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KEMENTRIAN AGAMA KABUPATEN KARANGASEM Nama SOP : Pembayaran Uang Makan Aparatur Sipil Negara
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana
DIPA
PMK No. 190/PMK.05/2012 S1 Umum
Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Rekapitulasi Presensi ASN ATK, Laptop lengkap Aplikasi Gaji dan Aplikasi SAKTI, Printer
Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila Pembayaran Uang Makan ASN tidak dilakukan sesuai dengan SOP |Rekapitulasi Presensi ASN
yang ditetapkan, maka akan mengganggu kinerja kantor
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No. AKTIVITAS Bendahara Sjahat et KPPN ‘ waktu | .
: ) & Pengeluaran| Pembuat | Pemanda | . ..., Kelenghapan (menit) ¥ P
1 |Rekam Perhitungan Pembayaran Tunjangan Kinerja Rekapitulasi Presensi
ASN ASN
2 |Proses Uang Makan ASN pada Aplikasi Gaji Rekapitulasi Presensi DPP Uang
ASN Makan
3 |Persetujuan Uang Makan ASN pada Aplikasi Gaji DPP Uang
Makan
N
4 |Persetujuan Uang Makan ASN pada Aplikasi Gaji DPP Uang
Makan
N
5 |Persetujuan Uang Makan ASN pada Aplikasi Gaji DPP Uang
Makan
6 |Import Uang Makan ASN pada Aplikasi Gaji DPP Uang
Makan
7  |Rekam Surat Permintaan Pembayaran Uang Makan SPP Uang
ASN Makan
8 | Cetak Surat Permintaan Pembayaran Uang Makan SPP Uang
ASN Makan
9 |Upload Data Dukung Surat Permintaan Pembayaran ssp
Uang Makan ASN
10 |TTE Data Dukung Surat Permintaan Pembayaran Ssp
Uang Makan ASN
11 |Validasi Surat Permintaan Pembayaran Uang SPP Uang
Makan ASN Makan
12 |OTP Surat Permintaan Pembayaran Uang Makan SPP Uang
ASN Makan
13 |Cetak Surat Perintah Membayar Uang Makan ASN SPM Uang
Makan
—,
14 |Validasi Surat Perintah Membayar Uang Makan _‘ SPM Uang
ASN Makan
15 |OTP Surat Perintah Membayar Uang Makan ASN SPM Uang
Makan
16 |Validasi Surat Perintah Membayar Uang Makan SPM Uang
ASN di KPPN Makan
17 |Terbit SP2D Surat Perintah Membayar Uang Makan SP2D SPM
ASN Uang Makan







