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MENGHINPUN DATA GURU,SISWA DAN g

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-undang No. 20 tahun 2003 tentang Sistwm Pendidikan Nasional (Lembaran Negara republik
Indonesia tahun 2003 Nomor 78, tambahan lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 4301);

2. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 19 Tahun 2005 tentang Standar Nasional Pendidikan.
3. Peraturan Pemerintah Nomor 55 Tahun 2007 tentang Pendidikan Agama dan Keagamaan ;

4. Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 16 Tahun 2007 tentang Standar Kualifikasi Akademik dan
Kompetensi Guru;

5.  Peraturan Menteri Pendidikan Nasional Nomor 63 Tahun 2009 tentang Sistem Penjaminan Mutu
Pendidikan

S.1

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Surat Masuk
SOP Surat Keluar

ATK, Leptop, Printer

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Jika Penanganan Data tidak dilaksanakan maka Data Guru, Siswa dan Sekolah tidak dapat terhinpun

Agenda Surat

AKTOR Mutu Baku
No. AKTIVITAS Ket
Pengguana Pengawas Kasi Penda Kelengkapan waktu Output
1 |Membuat Blangko Pendataan m Blangko Data 30 menit |Blangko Data
Blangko Data
2 |Mengoreksi Blangko Pendataan > Blangko Data 15 menit |yang telah
disetujui
3 Mengirimkan Blangko Pendataan Kepada Blangko Data 5menit |Blangko Data
Pengawas
Menerima Blangko Pendataan yang telah Data Guru, Siswa .. |Kalsifikasi Data
4 - 30 menit A
berisi data dan Sekolah yang di terima
5. [Menginput Data Guru, Siswa dan Sekolah Data Guru, Siswa 8 Jam Data Guru, Siswa

dan Sekolah

dan Sekolah




Menyajikan Data Guru, Siswa dan Sekolah
dalam bentuk Print out

Data yang palid

30 menit

Data Guru, Siswa
dan Sekolah




