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BAGIAN 1

Setup Referensi Satker LPJ di KPPN

KPPN dapat melakukan pengaturan aktif/inaktif satker wajib LP) pada menu KPPN — Verifikasi dan
Akuntasi — Referensi — Referensi Satker LPJ. Tampilan dengan filter mode tampilan bulanan adalah
sebagai berikut :

Referensi Satker LP)

m Administrasi - Bulan 023-09 n
= Eendanara v Saker [a] 2]
u GL dan Pelaporan -

m Penganggaran -

i Sinkronisasi Renjo-RKA - Satker st
| ween - Pengeluara
' Manajemen Satker v 48302 - INSTITUT PEMERINTAHAN DALAM NEGER Penerimasn
m Pencairan Dana -
 Verifikasi dan Akuntansi  ~ Pengeluaran

O 500084 - KPPN SUMEDANG PENYALUR DANA TRANSFER UMUM
§ Referensi Satker LPJ Penerimann

W Dokumen Pendukung MPHL-

[ Validasi Persetujuan LP) KPPN 645790 - KANTOR PELAVANAN PEREENDA

s Report -

Sedangkan tampilan dengan filter mode tampilan tahunan adalah sebagai berikut :

Referensi Satker LPJ
Mode Tampilan
i Administrasi ~ Tamn

' Bendahar ¥ Satker

i GL dan Pelaporan

 Filih Semus
' Penganggaran
W Sinkronisasi Rerja-RKA ~ Sather ™ Jan Feb Mar Apr Mei Jun st agt Sep Okt Mov Des
o Pengeluaran  Pengeluaran  Pengohuaran  Pengekuaran  Pengeluaran  Pengsluaran  Pongeluaran  Pengekiaran  Pengeluaran  Pengehuaran  Pengeluan  Pengehuaran
N 448302 - INSTITUT FEMERINTAHAN
DALAM NEGERI Pencrimaan | Penerimaan  Penerimaan  Pencrimaan Pencrimaan Penerimasn  Penerimaan | Penerimaan Penerimaan Pencrimaan  Penerimaan  Penerimasn
e Pengelusran  Pengeluarsn  Pengeluaran  Pengelusran  Pengeluoran  Pengeluaran  Pengeluaran  Pemgeiaran  Pengeluaran  Pengelusran  Pengeluaan  Pengeluaran
m Referensi ~ S00084 - KPPN SUMEDANG PENYALUR
| Referensi Satker LP) DANA TRANSFER LIMUM Penerimaan  Penerimaan  Penerimean  Penerimaan  Penerimaan | Penerimain Penerimaan | Penerimaan  Penerimasn  Penerimaan | Peneriman Penerimaan
B Dojumen Pendukaung MPHL-
8IS i g e AR Pengeluaran  Pengeluaran  Pengohuaran  Pengehuaran  Pengeluaran | Pengsluaran  Pengehuaran | Pengekiaran | Pengeluaran ¥ Pengehiaran ¥ Pengeluaran ' Pemgehuaran
W Validasi Persetujuan LP) KPPN PERBENDAHARAAN NEGARA
SUMEDANG Pencrimaan | Penerimaan  Penerimaan  Pencrimaan  Pencrimaan  Penerimaan  Penerimaan | Penerimaan Penerimaan Penerimaan  Penerimaan Penerimsan
i Feport

O CEm C O

Untuk melakukan perubahan referensi satker wajib LPJ dapat dilakukan sebagai berikut :

Referensi Satker LP)
Mode Tampan ot (@) Tt
- A 2
TR v | sur oo

™ GL den Pelaporan

< i

u Sinkronisasi Renja-RKA

inistrasi v Tahun

I- KPPN

448302 - INSTITUT PEMERINTAMAN

DALAM NEGERI

) Pengeluaran  Pengelusran  Pengelusran  Pengelusran  Pengeluaran  Pengeluaran  Penpeluaran  Pengehisran  Pengelaran  Pengeluaan  Pengeluaran  Pengeluaran
B Referensi Satker LP) Penerimaan  Penerimasn  Penerimasn  Pencrimaan  Penerimaan  Penerimaan  Penerimasn  Penerimaan  Penerimaan  Penerimaan  Pemerimaan  Penerimaan

W Dokumen Pendukung MPHL
8IS Pengeluaran  Pengeluaran  Pengeluaran  Pengelusran  Pengelusran  Pengelusran  Pengeluaran  Pengehuaran ¥ Pengeharan ¥ Pengeluaran ¥ Pengeluaran ¥ Pengeluaran

W Validasi Persetujuan LP) XPPN
Penerimaan  Penerimaan  Penerimaan  Penerimaan  Penerimaan  Pencrimaan | Penerimasn  Penerimasn  Pencrimasn  Penerimasn  Penerimaan  Penerimaan

‘.'-

™ Report v

2
[ e Foua R ]

1. Ceklis pada satker yang dipilih.

2. Klik tombol “Ubah”.

3. Klik “Pilih Semua” untuk memilih seluruh jenis LPJ pada satker yang diceklis untuk 1 tahun
penuh.

4. Ceklis pada bulan dan jenis LPJ tertentu jika akan melakukan pemilihan secara manual satu
per satu sebagaimana berikut :



Referensi Satker LP)

Pencarian Menu

Mode Tampilan Bulanan (@) Tahunan
' Administrasi ~  Tahun 2023
m Bendahara v
6L dan Peagoren - ,
= Penganggaran - ) RN | © Pevosierse] + pengetsarn) [l Pengeniarse| [l Pensemsaran [l penamerse| [l rersessarn [l Penseniarsa [l pengenssen| [l Percoarsn [l engessaren [l Penceiacar] [l Pengararsn
Lo : [ P[] Perartesaan | [l Poverimase ] Perericsen [ Peverieoase [ Perarimase [ Peseriessan [ Peveriaace [ Perrimsse [ Pesariessan [ Poserinaars [ Porerisen
- KPPN -
W Manajemen Satker N N Pengeluaran  Pengeluaran  Pengeluaran Pengeluaran  Pengeluaran  Pengeluaran  Pengeluaran Pengeluaran  Pengeluaran  Pengeluaran Pengeluaran  Pengeluaran
 Prcion s | PR
n Verkas dan Akuntansi ~ O Punarimwan | Puessivawn | Pusarimasn | Puedmssn  Puoerimasn | Pascwisn | Peneimasn  aserimwsn || Peeacimasn | Puesivasn  Paerissn | Panarimasn
- Referensi -
[ Referensi Satker LPJ 545790 - KANTOR PELAYANAN Pengebsacan[17] Pengebuscan ] Penpebuarsa (7] Pengslusean (7] Pengebesran (1] Pengetuncan (1] Puagebuaran (7] Panguiuaran 7] Pengebonran [57] Pungeuarae (5] Panguiuarss (7] Pangeluaran
1 Dok i WL T e [ posccusace [ Pescrsssan ([ mescissne ([} ot [ Poscrssans [ pocctassn (] russrennsn [] Ponsrssana [ ot (] messracaan (] Postucea
W Validasi Persetujuan LP) KPPN

5. Klik “Simpan” untuk menyimpan data.



BAGIAN 2
Penyusunan LPJ Bendahara Pengeluaran Konsep Baru

Agar mempermudah penjelasan, pada juknis ini diasumsikan LPJ konsep baru mulai
diimplementasikan pada Bulan April 2023. Maka LPJ untuk bulan Maret tetap dapat dicetak dengan
tampilan menu seperti biasa.

Kode Unit Teknis 64372000

Jenis Laporan - Laparan Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran

Jeniz ADK: Pilih Jenis ADK -
- Periode 033172023 u
| m cetsk Laperan -
Infarmasi Kas Fisik
B Cetsk DPT & Kuitarsi KKP
1 | LPJ Bendahara Pengeluaran Ko Tumal : 1000
B L7 Bendahara Penesimasn Kas Bank: 2000
B Laporan FA Detal (16
Segmen)
Hasil Pemeriksaan Kas
W Cetak Kuitansi Valas
B () Bendahara BLU Penjelasan Selisih Kas - selisih kas

W Cetakan Penggunaan KK per
Kartu

B New LPI Bersiahara
Fens Penjelasan Selisih Pembukaan UP

m Menitoring
- Uploaa

m Feterensi
- Tup Buks
= Summary
 Proses TTE

IR

Untuk bulan April 2023, terdapat perubahan form sebagai berikut :

ncarin Me Kode Unit Teknis 479000
= Adminisrasi B (7}
i Acei Tetap. J Janiks Raporans Laparan Pertanggungjawaban Bendahara Pengehuaran v
[ e
i Membuat Usulan - Periote:
- Transaksi
i Setcizn

B Pernindanan ks

|- ——

B Cetnk DI & Kuitrsi K60

e ot
B LV Bencanara enerimasn s Bank: 0
I Laporan FA Detail 15

Hasil Pemeriksaan Kas

Penjelasan Selisih Kas

B Cetakan PEnggunaIn KKP per

Kartu
[ New LP) Bendahara

Penjetszan Sellsih Pembukaan UP
™ Monitoring

' Upload

i Feferensi
i Tutup Buky

1. Informasi Kas Fisik pada kolom Kas Tunai diisi angka.

2. Informasi Kas Fisik pada kolom Kas Bank diisikan per detail rekening dengan klik tombol
“Tampilkan Saldo Rekening”. Nilai kumulatif akan ditampilkan pada kolom Kas Bank. Berikut
tampilan pada sub menu Informasi Kas Fisik Per Rekening.

Informasi Kas Fisik Per Rekening Bendahara

Saldo Per Rekening

Nomor Rekening Nama Rekening Saldo Rekening

55555555555555 rekening hibah 100.000.000

650016499901099 BPG 087 KPPN SUMEDANG 0

094019999999 RPL 087 KPPN SUMEDANG UTK PS TKPKN 3,200,000

nq"»nmv

Jika terdapat selisih Kas/UP lakukan perekaman penjelasan selisih sebagai berikut. Setelah informasi
kas fisik dan hasil pemeriksaan kas diisi, selanjutnya klik “Simpan”.



- Admiistrasi ~ o

i Aset Tetap . Jenis Laporan : Laporan Pertanggungjawaban Bendahara Pengeluaran v
|- Bendahara ~ Jomis ADK 2 - Pilih Jenis ADK -
m Membuat Usulan v Periode - 04/30/2023 n
- Transaksi -
m Setoran -
m Pemindahan Kas v
| cetaktaporan -
Informasi Kas Fisik
I Cetak DPT & Kuitansi KKP
1 | LP) Bendahara Pengeluaran Kas Tunai : 0
W LP) Bendahara Penerimasn Kas Bank : 103.200000

W Laporan FA Detail (16
Hasil Pemeriksaar

B Cetak Kuitansi Valas 1. =5

| LP) Bendahara BLU Penjelasan Selisih Kas : Isian Selisih Kas

I Cetakan Penggunaan KKP per
Katu

W New LP) Bendahars
Penerimaan

Penjelasan Selisih Pembukaan UP : ian o ih Pemb: 3

m Monitaring . 1xiap Selisih Pembukyan

m Upload v

W Referensi -

= Tutup Buky v 1

a Summary -

i Proses TTE -
' GL dan Pelaporan v

[ & Keivwr ]

i Komitmen -l
W Pembayaran v
= Fenganggaran ~

Akan muncul sub-menu Form Cari Penandatangan. Silahkan pilih KPA/PPK penandatangan LPJ,
kemudian klik “Unduh” sebagai berikut :

Form Cari Penandatangan

NIP/NRP “| Kuasa Pengguna Anggaran

Kelompok Jabatan
KLIASS PEMGGUNA ANGGARAN

Setelah klik simpan, akan terbuka panel “Hasil Validasi” sebagai berikut :

Pencar
Informasi Kas Fisik
Administ -
- Administrasi R .
i Aset Tetop -
Kas Bank : 102200000
| [ -
W Membust Usilan v
P . Hasil Pemeriksaan Kas
e Setoran - Penjelasan Selisih Kas Isian Selisih Kas
 Pemindahan Kas v
| i Cetak Laporan -
[ Cetok DPT & Kuitansi KKP
| 1P Bendahora Pengetuaran Penjelasan Sclisih Pembukaon UP:  [sian Selisih Pembukuan UP

| LP) Bendahars Penerimaan
W Laporen FA Detail (16
Segmen)

| Cetak Kuitansi Vatas

PR — [+ s |

[ Cetakan Penggunaan KKP per
Kartu

Hasil Validasi
;::::\;a? Bendahara Jonis LPY . ol
m Monitoring - 171 Benctahara Pengeluaran
ia Upload - 1HEB0615 1994032001 e
m Referensi - Validzsi Rekening Koran J
™ Tutup Buky <
m Summary = File LPJ
™ Proses TTE v
Nama Fle Status Dokumen
Gl dan Pelaporan -
i Konsep,LF_Bendahara_Pengeharan, SAETS000_2023-04 pdf DIPROSES
OEED N Konsep_ Hasil_Pemeriksaan Kas, 64875000 2023-04,paf OiPROSES a4
i Pembayaran “ 64573000 _Konirmasi Penesimasn Negars_2023-04.paf DIPROSES
' Penganggaran v ¥orsep, Laperan Detail Rekering, 45790002023 04 polf DiPROSES
i Persediaan - '64575000_SUPLEMEN,_LP)_2023-0d pdf DIPROSES
SRz i ] - ERENE
i Sinkronisasi Renja-RKA -
i Report v
i Bendahara Valas -
(S e—— . |

i Version 25 Agustus 2023 18.0451 GMT+T



1. Status LPJ akan ditampilkan “Belum Dikirim Bendahara”.

2. Status validasi data ”"Dalam Antrian Pembuatan Konsep”. Klik berkala tombol ini untuk
melakukan refresh status pembuatan konsep LPJ. Setelah proses antrian selesai, maka tombol
berubah menjadi “Antrian Diproses” sebagai berikut :

Hasil Validasi

Antrian - 1
Dibuat: 09:13 | 28-08-
2023

Mulat: 09:13 | 28-08-

Jenis LPJ Penandatangan Periade Status LPJ Keterangan Validasi

ndahara Pengeluaran

3. Status Upload rekening koran “Belum Upload 3 Rek Koran” mengindikasikan jumlah rekening
koran yang belum diupload sesuai jumlah rekening yang dikelola Bendahara Pengeluaran.
4. Status file konsep LPJ beserta lampirannya “Diproses”.

Setelah proses antrian pembuatan konsep selesai maka akan ditampilkan sebagai berikut :

Informasi Kas Fisik

Kas Tunal

Kas Bank X @ Tampilkan Sakdo Rekening

Hasil Pemeriksaan Kas

Penjelasan Selisih Kas Isian Selisih Kas

Penjelasan Selisih Pembukaan UP Isian Selisih Pembukuan UP

Hasil Validasi

liclasi 1

File LPJ

1. Tombol Validasi saldo akan menampilkan “Saldo Valid” dan berwarna hijau jika pengujian saldo
dengan data LPJ bulan lalu telah valid. Tombol validasi saldo akan menampilkan “Saldo Tidak
Valid” dan berwarna merah jika masih terdapat saldo yang belum valid.

2. Pada kolom “Keterangan Validasi” akan ditampilkan keterangan saldo yang belum valid,
maupun keterangan tolakan dari KPA/PPK atau dari KPPN.

3. File LPJ Bendahara Pengeluaran, hasil pemeriksaan kas dan Laporan Detail Rekening menjadi
berstatus “Konsep”. Status ini berarti file cetakan PDF telah selesai dihasilkan SAKTI namun
masih berupa konsep yang belum divalidasi oleh KPA/PPK. File Konfirmasi Penerimaan negara
dan suplemen LPJ berstatus “Generated” berarti telah selesai dihasilkan SAKTI.



Informasi Kas Fisik
p—
Kas Bank 102,200,000 @ Tampilkan Sakdo Rekening
 Periodaran tas . FT——
| couktaporan - Penjelasan Sl Kas Laton Selisih Kas
) Coak 091 & Ko 0
| b L2 Bendshars Pangekann
| ]
Penjelasan Selisih Pembukaan UP Isian Selisih Pembukuan UP
L) Bencaracs Bl
I Cetakan Penggunaan K pr
1 Now L5 Bencanar L& 5o ]
e
Hasil Validasi
- Monioing
- Ui . P e S vt — whii 1

Sakdo Volid ®
Belum Upload 3 Rek Koran >

LILI KHAMILIYAH

- P
m GL dan Pelaporan 1 File LP

-~ K
~ Nama File Status Dokumen

m Pembayaran

™ Penganggaran

diaan

o Sinkrorisas RenjoAKA “ [ o preview ]

™ Report

 Bendahara Valas

1. Klik tombol “Saldo Valid” (atau “Saldo Tidak Valid”) untuk membuka sub-menu “Verifikasi
Laporan Pertanggung Jawaban PER-3/PB/2014 pasal 11 Ayat 3”

Verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban PER-3/PB/2014 Pasal 11 Ayat 3

Menguji Kesesuaian Saldo Awal

Variabel Bulan Sebelum Bulan Ini Keterangan
BUKU KAS UMUM 104.000.000 104.000.000 Nilai Sama
KAS TUNAI o [4 Nilai Sama
KAS BANK 104.000.000 104.000.000 Nilai Sama
BUKU UM 0 0 Nilai Sama
BUKU BPP 0 0 Nilai Sama
BUKU UP 0 0 Nilai Sama
BUKU LS BENDAHARA 4.000.000 4.000.000 Nilai Sama
BUKU PAJAK 0 0 Nilai Sama
BUKU HIBAH 100.000.000 100.000.000 Nilai Sama

BUKU LAIN - LAIN o [4 Nilai Sama

Menguji Kesesuaian Saldo UP

Variabel Nilai Bendahara Nilai UAKPA Selisih Pembukuan Keterangan

Hasil Rekonsiliasi Internal UP dengan UAKPA 0 0 0 Nilai Sama

Hasil Rekonsiliasi Internal TUP dengan UAKPA 4 0 o Nilai Sama

Hasil Rekonsiliasi Internal Kas Lainnya dengan UAKPA 103.300.000 -707.755.194 §11.035.194

Menguji Kesesuaian Rekening Bank

Variabel Pencatatan Sakti Hasil Pemeriksaan Keterangan

SALDO REKENING BANK 103.200.000 103.200.000 Nilai Sama

Menguji Kesesuaian Jumlah Uang di Brankas

Variabel Pencatatan Sakti Hasil Pemeriksaan Keterangan

SALDO KAS TUNAI 0 0 Nilai Sama

’

2. Pada sub menu Verifikasi, SAKTI secara otomatis melakukan perbandingan data. Keterangan
hasil perbandingan data sebagai berikut :
- lJika hasil perbandingan antar saldo sama maka akan ditampilkan keterangan “Nilai Sama’
dengan warna hijau dan LPJ dapat dikirimkan ke KPA/PPK.
- Jika hasil perbandingan antar saldo berbeda namun perbedaan tersebut dapat dilanjutkan

4

(contohnya perbedaan hasil rekonsiliasi internal kas lainnya dengan saldo UAKPA, atau



Klik

perbedaan saldo kas tunai dengan hasil pemeriksaan) maka akan ditampilkan keterangan
“Nilai Tidak Sama” dan LPJ tetap dapat dikirimkan ke KPA/PPK.

Jika hasil perbandaingan antar saldo berbeda dan tidak dapat dilanjutkan (contohnya
perbedaan hasil rekonsiliasi internal TUP dengan UAKPA atau perbedaan saldo kas bank
dengan hasil pemeriksaan) maka akan ditampilkan keterangan “Nilai Tidak Sama” dan LPJ
tidak dapat dikirimkan ke KPA/PPK. Lakukan perbaikan transaksi pada pencatatan
bendahara dan “Simpan” ulang untuk membentuk data LPJ Kembali.

“Tutup” untuk kembali ke menu LPJ Bendahara.

Setelah validqsi saldo valid, langkah selanjutnya adalah upload rekening koran sebagai berikut :

 Administrasi
m Aset Tetap
I m Bendahara

m Membuat Usulan

| Cetak Kuitansi Valas
| LP) Bendahara BLU

eriote (=]

Informasi Kas Fisik
Kas Tunai

Kas Bank 103.200000

& Tampilkan Saldo Rekening

Hasil Pemeriksaon Kas

[ Cetakan Penggunasn KKP per

Kartu
[ NewLP) Bendahara

-
-
-
-
- Summary
' Proses TTE

GL dan Pelaporan

Komitmen

-
-
m Pembayaran
-
-

Penganggarzn

Penjelasan Salisih Kas Isian Selisih Kas
Penjelasan Selisih Pembukaan UP Isian Selisih Pembukuan UP

~ : SALDO
LILI KHAMILIYAH

acsaon.aoa Belum Upload 3 Rek Koran >

File LP)

Status Dokumen

1. Klik

pada tombol “Belum Upload Rek Koran” untuk membuka panel daftar rekening.

2. Akanterbuka daftar rekening yang wajib dlaporkan Bendahara Pengeluaran ke KPPN (Jenis BPg

dan
beri

RPL). Lakukan upload masing-masing rekening koran dengan klik tombol “Upload” sebagai

I i Bendahara
i Membuat Usulan

Cetak DPT & Kuitansi KKP

| LP! Bendahars Penerimaan
W Laporan FA Detail (16
Segmen

m Monitoris

' Upload

GL dan Pelaparan
Komitmen
Pembayaran
Penganggaran

Persedizan

ahara Pengeluaran

Penjelasan Selislh Kas. Tsian Selisih Kas
Penjelazan Sefisih Pembukaan UP ;. Isian Selisih Pembukuan UP
- [ & simpan |
Hasil Validasi

Saldo Valid &

Janis LP) Penandatangan Periode Status LP) Keterangan Validasi Validasi

Belum Upload 3 Rek Koran

Nomar Rekening Hama Rekening Salde Rekening Status Dok Pandukung

3200000 4 Upload

File LPJ

Status Dokumen

o KONSEP

KONSER



3.
Pemilihan

Klik tombol “Choose” untuk memilih.

file sebagai berikut :

File yang dapat diupload hanya dalam format .pdf.

Pencarian Men
- Administras v
- Aset Tetap -
i Bendahara -

i Membuat Usulan B

 Transaksi ~

= Setoran -

B Pemindahan kss ~

| e cetskiaporan .
B Cetak DPT & Kuitansi KXP

| i LPJ Bendahara Pengeluaran

W LP) Bendahara Penerimaan
W Laporan FA Detail (16
Segmen)

[ Cetak Kuitansi Valas

W LP) Bendahara BLU

[ Cetakan Penggunaan KKP per
Kartu
B New P Bendahara
Penenmaan
= Moritering ~
m Upload -
m Referens Ad
i Tutup Buku hd
m Summary -
 Proses TTE -
‘W GL dan Pelaporan A
- Komitmen v
m Pembayaran v
' Penganggaran v
m Persediaan i
' Piutang -
mm Sinkronisasi Renja-RKA v
- Report “
‘m Zendahara Valas “
m Pembayaran BLU v
] | Version 26 Agustus 2023 19.44.41 GMT+7

Penjclasan Selisih Kas | Teian Selisih Kas

Penjelasan Selisih Pembukaan UP :

Hasil Validasi

Jenis LP) Prnandstangan
L Bendahara Fengeluaran
LILI KHAMILIVAH

196008151394032001.74

Validasi Rekering Koran

Momor Rekening

5555555585555

Unggah Dokumen Rekening Koran 5555555555555

650016499901099

024D13999599

File LP)

Hama File
Suplemen LF1_00001_LF)
Konfirmasi Pe

000, 04_2023-SATKERKPA.pdf
imaan Negars_00001_LP)_ 64875000_04 2023-SATKERKPA, paf

Kansep Laporan Detail Rekssning_00001_LPA 64879000 04_2
Kansep LP) Bendahara Pengeluaran_00001 L

Kansep Hasil Pemeriksaan Kas_00001_LP)_64875000_04 1023 SATKERKPApdl

3-SATKERKPA pelf
1_64879000_(4_2023 SATKERKPA, pif

Isian Selisih Pembukuan UP

Validasi

Belum Uplosd 3 Rek Koran v

Periode. Status LP) Keterangan Validasi
Ada 1 validasi Saldo Belum Benar : SALDO
HIYA
304 Belum Dikirim Bendahara LESREhIN
Mama Rekening Saldo Rekening
rekening hibah 100000000
BPG 037 KFPN SUMEDANG [l
RPL 067 KPPN SUMEDANG LTE PS TKPKN 3200000
Y [
Status Dolumen
GENERATED
GENERATED
KOMSEP
KONSEP
KONSEP

Rekening koran dalam format .pdf yang dapat diunggah maksimal sebesar
validasi sebagai berikut jika dokumen yang dipilih lebih besar :

Status Dok Pendukung

5 MB. Terdapat

- Administrasi v
- AserTetzp .
| sendabara ~
 Membuat Usulan -
 Transaksi -
 Sctoren -

mu Pemindahan Kas -

| = cotak Laporan -

| Cetak DPT & Kuitansi KKP
| [ LPJ Bendahara Pengeluaran
| LP) Bendahara Penerimaan
| Laporan FA Detail (16
Segmen)
B Cetak Kuitansi Valas
B LPJ Bendahara BLU
| Cetakan Penggunaan KKP per
Kartu

[ New LP) Bendahara

Penerimasn
i Monitoring -
= Upload -
m Referensi v
i Tutup Buku L4
m Summary v
m Proses TTE -
W GL dan Pelaporan -
i Komitmen -
W Fembayasan -
| Penganggaran -
mm Persediaan -
i Piutang v
m Sinkronisasi Renja-RKA .
i Repont v
' Bendahara Valas =
i Pembayaran LU v

fl5oKti | Verion 26 Aptus 2023 19441 GAT7

Penjelasan Selisih Kas Tsian Selisih Kas

Penjelasan Selisih Pembukaan UP :

Hasil Validasi
Jemis LP) Penandatangan
LPY Bentanara Pengeluaren
LILI KHAMILIYAH
1968081 S1954752001.KP

Valicsi Rekening Koran

Normor Rekening

5555555555555

Unggah Dokumen Rekaning Karan S5555555555555

CEETN O B

M Contoh

Invalid file size, masi L

650016499901099

034013999999

File LPJ

Mama File
Suplamen LPA_00001_LP) 64575000 04_2023- SATKERKPA pof

Konfimasi Penerimaan Negara_00001_LP)_ 6487900004 2023 SATKERKFA pot
2023 SATKERKPA. gt

Konsep Laparan Detail Rekening_00001_LF)_64875000_04,

Isian Selisih Pembukuan UP

Status LR

202304

rekening hitah

d size is 5 MB,

EPG 057 KPPN SUMEDANG

RPLOB7 KPPN SUMEDANG UTK PS TKPKN

Belum Uplosd 3 Rek Koran

o - B

Keterangan Validasi
Ada 1 Validasi Saldo Belum Benar : SALDO
KAS LATNNYVA
Saldo Rakening
100000000
0
3200000
‘Status Dolumen
GENERATED
GENERATED
KoNSER

‘Status Dok Pandubung




- Administrasi v
- et Tetap -
= Bendahara -
B Mermbust Usulan P

W Transaksi -

n setoran -

B Pemindahan Kas -

| = cotaktaporan -

| Cetak DPT & Kuitansi KKP
| | LPJ Bendahara Pengeluaran
| LPJ Bendahara Penerimaan
W Laporan FA Detail (16
Segmen)
| Cetak Kuitansi Valas
W LP) Bendahara BLU

Penjelasan Selisin Pembukaan UP :

Hasil Validasi

Jenis LP)

LPY Benganara Pengeluaran
LILI KHAMILIYAH

156806151 552032001P

Validssi Rekening Koran

Nomr Rekening

5585555855555

W Cetakan pe
Kanu
W New LP! Bendahara
Penerimazn
= Manitoring -
= Upload -
- feferensi -
= Tutup Buku -
. Summary -
- Proses TTE -
= GL dan Pelaparan -
W Komitmen v
™ Pembayaran -
= Penganggaran -
 Persedizan -
- Fusng v
i Sinkronisasi Renja-RKA -
- Report -
i Bendahara Valas -
i Pembayaran BLU )
] Version 26 Agustus 2023 194441 GMT+7

e [T
4
S |

SAMPLE POF 1.pdf

650016435901099

09019695999

File LP)

plemmen LF3_00001_LP) 64873
Konfimasi Penerimaan Negara 00001, LPI_ 6417900004 2023 SATKERKPApdl
Konsep Lagoran Detai Rekening 00001_LPY G4875000. 4 2023 SATKERKPA, pof
Xonzap LP) Bencahara Pangeiuaran, 00001 LPA_E4879000 04 2023 SATKERKPA paf
Konsep Hasi Pemeriksaan Kas_00001 _LP)_64879000_04_2023- SATKERKPA pef

Isian Selisih Pembukuan UP

Pericde Seatus LB
202304
Hama Rekening
rekening hibah
BPG 087 KPPN SUMEDANG

RPL 0BT KPFN SUMEDANG UTK PS TKPKN

Klik tombol “Upload” untuk mengunggah dokumen sebagai berikut :

Keterangan Validss
Ada 1 Validasi Saldo Belum Bemar : SALDO
KAS LATNNYA
Salda Rekening
106600000
o
3200000
0 v
‘Status Dokumen
GENERATED
GENERATED

KONSEP

Uplead 3 Rek Ko

‘Status Dok Pendukung

5. Lakukan unggah ADK pada masing-masing rekening koran sebagai berikut :

- Admiistiasi v
i Aset Tetap -
| sencarara -
B Membuat Usulan -

W Transaksi -

m Setoran .

W Pemindahan Kas -

| = cetakiaporan -

B Cetak DPT & Kustansi KKP
| | LPJ Bendahara Pengeluaran

W LP) Bendahara Penerimaan
I Laporan FA Detail (16

| Cetak Kuitansi Valas
W L) Bendahara BLU

W Cetakan Penggunaan KKP per
Kartu

[ New LP) Bendahars

Pensrimazn
™ Monitoring &
e Upioad -
™ Referensi -
™ Tutup Buky -
™ Summary -
™ Proses TTE -

W GL dan Pelaporan v

- Komitmen v

i Fembayaran v

i Penganggaren -

i Fersediaan Y

- Putang v

i Sinkronisasi Renja-RKA v

- Report -

m Bendahara Valas Y

i Pembayaran BLU v

f ookt | vemon 20 Agutus 123 19481 T 7

Kas Bank :

Penjelasan Selisih Kas :

Penjelazan Selisih Pembukaan UP :

Informasi Kas Fisik

Kas Tunai : 0

103200000

Hasil Pemeriksaan Kas

Tsian Selisih Kas

Hasil Validasi
Jonis LPY Penandatangan

L) Bendahara Fengehiaran

LILI KHAMILIVAH

Validasi Rekening Karan
Nomor Rakening
55555555555555
650016499501099

094019999999

File LP)

Mama File
Suplemen LP)_00031_LPI_64379000_04,

123-SATKERKPA ol

Isian Selisih Pembukuan UP

Periade Status LY
2003.04
Nama Rekening
rekening hibsh

BPG 087 KFPN SUMEDANG

RPL 0BT KPPN SUMEDANG UTK PS TKPKN

Y - RN

Keterangan Validasi

Ada 1 Validasi Saldo Belum Benar : SALDO
KAS LAIMNYA
Saido Rakening

100.000000

0

3200000
Status Dokumen

GENERATED




6. Setelah seluruh rekening koran di unggah, maka statusnya akan menjadi “Rek Koran Uploaded”
dan berwarna hijau sebagai berikut :

Informasi Kas Fisik
Kas Tunai : o
ma Administrasi

Kas Bank 103200000 @ Tampilkan Saldo Rekening

W Aset Tetap .
I s Bendahara
' Membuat Usulan

Hasil Pemeriksaan Kas

B Transaksi Penjelasan Selisih Kas : Isien Selisih Kas

= Setoran
B Pemindahan Kas
m Cetak Laporan
| Celak DPT & Kustansi KXP
§ LP) Bendahara Pengelusran

& % € 4,

Penjelasan Selisih Pembukaan UP - Isian Selisih Pembukuan UP

i LP) Bendahasa Penerimasn
| Laporan FA Detail (16
Seqmen)

Hasil Validasi

Jonis LB Periode Stavus L9 Keterangan Validasi Valkdasi
W New LP) Bendahara
Penerimazn

Validasi Saldo Belum Benar : SALDO
KAS LAIHNYA

s Monitaring -
' Uplosd v
 Refersasi v
a Tutup Buky v

Nomor Rekening Nams Rekening Sakdo Rakening Status Dok Pendukuing

“ NI I
File LP)
1 Mama File Status Dokumen
e Report KERGA e R
Bendahara Vol 025-SATKERKPA, pl e
mu Bendahara Vales .
ronsep
m Pembayaran BLU =P ense

I Version 26 Agustus 2023 19,4441 GMIT+7

Setelah unggah rekening koran selesai langkah selanjutnya yaitu cetak LPJ beserta lampiran-
lampirannya untuk disampaikan ke KPA/PPK. Langkah-langkah pencetakan dokumen sebagai berikut :

Penjelasan Selisih Pembukaan UP : Isian Selisih Pembukuan UP

i Aset Tetap

==
W Transaksi w

i Setoran
m Pemindahan Kas

Hasil Validasi

> [EIREE ,

Janis LP) Penandatangan Periods Status LP) Katarangan Validasi Validai

i Cetak Laporan
[ Cetok DPT & Kuitansi KKP LP) Bendahara Pengeluaran J;-‘?ﬂ “‘j'i"“;f“r cab s [l ey o 2y Saldo Valid &

| L Bendaharn Pengetuaran LUGHAMUYAH A LA

i LPJ Bendahara Pen

I Laporan FA Detail (16

Segmen) Nomar Rekcening Hama Rekening Saldo Rekening Status Dok Pandukang

Validasi Rekening Koran o B Rek Koran Uploaded ™

aan

| Cetak Kuitansi Valas
| LPJ Bendahara BLU

[ Cetakan Penggunazn KKP per
Kartu

[ New LP) Bendahara

m Manitoring
m Upload

e Referensi
e Tutup Buku
™ Summary
W Froses TTE

Mama File Status Dokumen

HHH
£z
]

i GL dan Pelaporan
W Komitmen

W Pembayaran

W Penganggaran

p— . Y - R

 Putang

W Sinkronisasi Renja-RKA

= Report

n enanars e i e 03

m Pembayaran BLU

oK | Veron 2 Aqustus 2023 154441 Uo7

1. Pilih dokumen yang akan dipilih, dalam contoh diatas dipilih konsep LPJ Bendahara
Pengeluaran.
2. Klik “Preview” untuk membuka “menu Preview Konsep”.

3. Pada menu “Preview Konsep” ditampilkan konsep LPJ bendahara Pengeluaran. Bendahara
dapat melakukan pengecekan pada saldo yang ditampilkan. Klik daftar dokumen untuk melihat
konsep dokumen lainnya sebagai berikut :



Preview Konsep LPJ Bendahara Pengeluaran/00001/LPJ/64879000/04/2023

8. @--
3

# v [ Show All Halaman ' dari2

LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA PENGELUARAN
Bulan: April 2023

Kementerian/Lembaga  :(015) KEMENTERIAN KEUANGAN Tgl, No. SP : 30 November 2022 , DIPA-
015.08.2.648790/2023
Unit Organisasi :(08) DITJEN PERBENDAHARAAN Tahun 12023
Provinsi/Kabupaten/Kota : (02.13) JAWA BARAT / KAB. SUMEDANG KPPN : (087) Sumedang
Satuan Kerja : (648790) KANTOR PELAYANAN
PERBENDAHARAAN NEGARA SUMEDANG
Alamat dan No Telp - JI. Mayor Abdurahman No. 221 , 0261202663
I. Keadaan P n bulan pelap dengan saldo pada BKU sebesar Rp. 103.300.000,00 Dan Nomor Bukti
terakhir Nomor. 00004/SSP/648790/2023
Saldo Awal Penambahan Pengurangan Saldo Akhir
Jenis Buku Pembantu (Rp.) (Rp.) (Rp.) (Rp.)
1 2 3 4 5 6
A |BP Kas, BPP dan UM 104.000.000,00 1.617.901,00 2.317.901,00 103.300.000,00
1.| BP Kas (Tunai & Bank) 104.000.000,00 617.901,00 1.417.901,00 103.200.000,00
2.|BP UM (Voucher) 0,00 0,00 0,00 0,00
3.|BP BPP 0,00 1.000.000,00 900.000,00 100.000,00
B |BP Selain Kas 104.000.000,00 117.901,00 817.901,00 103.300.000,00

4. lJika konsep cetakan dianggap sudah sesuai, klik “Unduh” untuk mengunduh dokumen

cetakan. Klik “Unduh” pula pada masing-masing dokumen.

Preview Konsep LPJ /00001/LPJ/6487 /04/2023
BB zoom Brotate mocwsr v [l showall Halaman ' dari2 Q
Daftar Dokumen
LAPORAN PERTANGGUNGJAWABAN BENDAHARA PENGELUARAN
Bulan: April 2023
Kementerian/Lembaga  :(015) KEMENTERIAN KEUANGAN Tgl, No. SP : 30 November 2022 , DIPA-
015.08.2.648790/2023
Unit Organisasi :(08) DITJEN PERBENDAHARAAN Tahun 12023
Provinsi/Kabupaten/Kota : (02.13) JAWA BARAT / KAB. SUMEDANG KPPN : (087) Sumedang
Satuan Kerja : (648790) KANTOR PELAYANAN
PERBENDAHARAAN NEGARA SUMEDANG
Alamat dan No Telp :JI. Mayor Abdurahman No. 221, 0261202663

I.  Keadaan Pembukuan bulan pelaporan dengan saldo pada BKU sebesar Rp. 103.300.000,00 Dan Nomor Bukti

terakhir Nomor. 00004/SSP/648790/2023

Jenis Buku Pembantu Sal:ﬂ:pl.\)wal Pen?g\:?han Pen?':l:;xgan Sal?;p/:\;(hn
1 2 3 4 5 6
A [BP Kas, BPP dan UM 104.000.000,00 1.617.901,00 2.317.901,00 103.300.000,00
1.| BP Kas (Tunai & Bank) 104.000.000,00 617.901,00 1.417.901,00 103.200.000,00
2.|BP UM (Voucher) 0.00 0.00 0,00 0,00
3.|8P BPP 0,00 1.000.000,00 900.000,00 100.000,00
B |BP Selain Kas 104.000.000,00 117.901,00 817.901,00 103.300.000,00




5. Klik tombol “Tutup” di sudut kanan bawah atau tombol “x” di sudut kanan atas untuk keluar

menu preview dan Kembali ke menu LPJ sebagai berikut :

Preview Konsep LPJ Bendahara Pengeluaran/00001/LPJ/64879000/04/2023

#® Daftar Dokumen

Daftar Dokumen

1 Suplemen LPIADO00T/APY/B48
2 Kanfirmasi Penerimaan Nega

Karsep Laparan Detail Reksning/00001/1P)

[+ | - [ [

Show All Halaman
4.| BP Ls-Benaanara

4.| BP Pajak
5.| BP Hibah
6.

BP Lain-lain

dari 2

4.UU0.UUU,UU

0,00

100.000.000,00

0,00

uuu
117.901,00
0,00

0,00

Q
FULUULLUY EXVTIVIAVT]
117.901,00 0,00
0,00 100.000.000,00
0,00 0,00

*) jumlah pengurangan sudah termasuk kuitansi UP yang belum di-SPM-kan sebesar Rp. 0,00

*) jumlah pengurangan sudah termasuk kuitansi TUP yang belum di-SPM-kan sebesar Rp. 0,00

Il. Keadaan kas pada akhir Bulan Pelaporan

1. Uang Tunai di Brankas Rp. 0,00

2. Uang di Rekening Bank Rp. 103.200.000,00

3. Jumlah Kas Rp. 103.200.000,00
ll. Selisih Kas

1. Saldo Akhir BP Kas Rp 103.200.000,00

2. Jumlah Kas (11.3) Rp. 103.200.000,00

3. Selisih Kas Rp 0.00

(terlampir salinan rekening keran)

Langkah terakhir setelah dokumen diunduh, Bendahara Pengeluaran melakukan kirim LPJ ke KPA/PPK

sebagai berikut :

. Informasi Kas Fisik

Kas Tunai:
m Administrasi " Kas Bank:
- Aset Tetop “
Bendahara Hasil Pemeriksaan Kas
Membuat Usulan -
- Penjelasan Selisih Kas.
 Transaksi v
 Setoran v

B Perindahan Kas

B Cetak Laporan B
B Cetak DPT & Kuitansi KKP

| | LP) Bendahara Pengeluaran

W LP Bendahara Penerimaan

B Laporan FA Detail (16

Segmen)

W Cetok Kuitansi Valas

W LP Bendahara BLU

[ Cetakan Penggunaon KKP per
Karu Jenis L)

Penjelasan Selisih Pembukaan UP :

Hasil Validasi

[ New LP) Bendahara

LP) Bendshars Pengeluaran
Penerimaan

m Monitoring
ma Upload

Validasi Rekering Koean

File LPJ

o Referensi )

m Proses TTE v

 Pembayaran -

m Penganggaran =
W Pemsediaan e
m Pautang g
W Sinkronisasi Renja-RKA -
m Report e
W Bendahara Valas -

W Pembaysian BLL v

] Version 26 Agustu 194441 6

3.200000

Isian Selisih Kas

Isian Selisih Pembukuan UP

Status LP)

202304

Marwa File

_2023-SATKERKPA g

Ada 1 Validasi
KAS LATHNYA

Keterangan Validasi

Saldo Belum Benar

Status Dokuman

: SALDO

Validasi

Rek Koran Uploaded

1. Klik “Kirim ke KPA” untuk mengirimkan LPJ ke KPA/PPK sesuai dengan pilihan penandatangan.



2. Setelah kirim berhasil, maka status LPJ akan berubah menjadi “Dikirim Bendahara”.
3. Kirim LPJ ke KPA masih dapat dibatalkan jika KPA/PPK belum melakukan validasi setuju atau
tolak sebagai berikut :

0 Wb Informasi Kas Fisik

Kas Tunai : o
- Administrasi -
Kas Bank 103200000
- Aset Tetap v -
I = Bendahara ~ =
Hasil Pemeriksaan Kas
m Membuat Usulan -
m Transaksi - Penjelasan Selisih Kas Isian Selisih Kas
™ Setaran B
e Pemindahan Kas -
m Cetak Laporan -
B Cetak DPT & Kuitansi KKP Penjelasan Selisih PembukaanUP:  Tsian Selisih Pembukuan UP
§ LP) Bendahara Pengeluaran
B LP) Bendahasa Penerimazn
ran FA Detsil (16
Segmen)
W Cetak Kuitansi Valas
| LP) Bendahara 8LU Hasil Validasi
W Cetakan Penggunasn KKP per
Kartu Jenis LB Pensndatangan Periade Status L9 Keterangan Validasi

B o 15 Bencairs [P

Validasi

Penerimazn _—
= Monitoring - Vaidas Rekening Karan Rek Koran Uploaded >
m Upiosd =
m Referensi -
- Tutup Buky - e
™ Summary - Mama e Status Dokumen
e - Konsep LP) Bendahara Pengsl ) 64BTS000_04_2023-SATKERKPA. paf ONSEP
i GL dan Pelaporan ¥ Supleman (7)_00004, e
= Komitmen - o Hasil Pemeriks -
1 Pembayaran J i Liperan Detail Rakaring 00004 LP e
Konfirmas Penerimaan Negara_ 00004, LP) 6487300004, GENERATED
i Fenganggaran v
i Persedizan v . - R o~
- Putang “
T 1
- Repart v
3
i Bendahara Valas — =
m Pembayaran BLU - _ m

J Version 26 Agustus 2023 19.44.41 GMT7




Pada konsep baru, LPJ harus di validasi oleh KPA/PPK Satker. Validasi LPJ dapat dilakukan pada menu
Bendahara — Validasi — Validasi LPJ Bendahara, sebagai berikut :

Pencarian Menu

B Administrasi A
I- Bendahara ~
ma Cetak Laporan b

M Upload v

I mm Validasi ~

| Validasi Usulan UP KPA
i Validasi Pembiayaan TUP KPA
| W Validasi LP) Bendahara |

M GL dan Pelaporan b
M Komitmen v
M Pembayaran b
B Penganggaran v

Menu validasi LPJ Bendahara terdiri dari beberapa panel sebagai berikut :

Kode Unit Teknis 64679000
W Administrasi
Validasi LPJ Bendahara
[——- . o
m Cetak Loporan -
- . = Filter = Rekapitulasi LPJ o
Jenls LP) Pilin Jenis L - Tanggal Kirim n sd n
Periode LPJ n o Jueniah Jumish Selisih Kaa Jurniah Selisih Pembukusn
| & velidasi Py Bendahara Status Laparan Pillh Status Laporan v
i GL dan Pelaporan Unit Telenis [ "
an (5 i ] 8 s vriers
Validasi LP) Bendahara Pengeluaran
ena-RKA ¥ o Tanggal Upload Satker Janis LP) Periade Status Valicasi Validasi

1. Panel “Filter” digunakan untuk menerapkan filter tampilan data LPJ yang akan ditampilkan.
Secara default LP) akan ditampilkan untuk semua jenis LPJ di satker tersebut dalam 1 tahun
anggaran login. Pada tahap awal hanya LPJ Bendahara Pengeluaran yang ditampilkan. Filter
yang dapat diterapkan yaitu Jenis LPJ, Periode LPJ, Status Laporan, dan Unit Teknis. Terdapat
juga tombol “Unduh Monitoring” yang dapat mencetak lembar monitoring dalam format .pdf
dan .xlIsx sebagai berikut :

Kode Unit Teknis p—-—

Validasi LP) Bendahara

. — °
wn D D
n N Jumiah Juamlah Sefisih Kas Jumiah Selisih Perbukasn
| W Veldas o1 Bendatars -
‘. . .

Berikut cetakan Monitoring LPJ dalam format .pdf :



Monitoring LPJ

Tahun 12023
NO JENIS LPJ DESKRIPSI JUMLAH SELISIH BUKU SELISIH KAS
1 |LPJ Bendahara Pengeluaran Belum Dibuat Bendahara 4 0 0
2 |LPJ Bendahara Pengeluaran Dikirim Bendahara 1 0 0
3 |LPJ Bendahara Penerimaan Belum Dibuat Bendahara 5 0 0
Total 10 q
Tanggal/Jam Cetak : 28-08-2023 14:41 Halaman : 1/1
Detail Monitoring LPJ
Tahun 12023
NO Jenis LPJ [Kode Satker Deskripsi Periode Jumlah Selisih Buku Selisih Kas
1 |LPJ Bendahara 64879000 | Dikirim Bendahara 2023-04 1 0 0
Pengeluaran
2 |LPJ Bendahara 64879000 |Belum Dibuat Bendahara 2023-05, 2023-06, 2023- 4 0 0
Pengeluaran 07, 2023-08
3 |LPJ Bendahara 64879000 |Belum Dibuat Bendahara 2023-04, 2023-05, 2023- 5 0 0
Penerimaan 06, 2023-07, 2023-08
Total 10 0 0
Tanggal/Jam Cetak : 28-08-2023 14:41 Halaman : 1/1

2. Panel “Rekapitulasi LPJ” berisi informasi seluruh LPJ per status masing-masing pada tahun
anggaran login. Pada tahap awal hanya LPJ Bendahara Pengeluaran yang ditampilkan.

Kode Unit Teknis 64373000

Validasi LPJ Bendahara

2
= Filter = Rekapitulasi LP) o
- Jenis LP) Pilih Jenis L - Tanggal Kirim n sd n
Periode LP) n Ne Jumlah Jumiah Selisih Kas Jumlah Selisih Pembukuan
ST & Unit Teknis Bilih " - !
[ sesiian] + o
enja-REA v ™ Tanggal Uplnad Satier o Periode Status Validasi Validasi
W Pembayaran BLU -
(o coue ]

3. Panel “Validasi LP) Bendahara Pengeluaran” berisi LP) bendahara pengeluaran pada tahun
anggaran login. Pada menu validasi LPJ Bendahara

Kode Unit Teknis az79000
Validasi LPJ Bendahara

= Fitter

- Reaprtai 2 (2]
m]

o

Pariade LP) Mo
s P Ko, =

4. Terdapat tombol “Saldo Valid” dan “Saldo Per Rekening”. Kedua tombol ini memiliki fungsi
yang sama dengan tombol pada menu bendahara. Tombol “Saldo Valid” dapat di klik untuk
membuka sub-menu “Verifikasi Laporan Pertanggung Jawaban PER-3/PB/204 pasal 11 Ayat 3”.



Saldo Per Rekening dapat di klik untuk menampilkan saldo rekening dan mengunduh rekening

koran.

Kade Unit Teknis

. Admiristrasi

Validasi LP) Bendahara

= Bendabara
B Cotak Laparan ~
= Upload ~ = Filter
| vt s L
W vakdasi Usulan UP kPa.
Pariode LP)

B Valkdasi Pembiayaan TUP K9A

| VB 17 Bemdshara Status Laporan

64879000

. GL dan Pelaparsn v Unit Tekniz
- Komiimen v
- Fembayaran -
= Fanganggsran - Validasi LP) Bendahara Pengeluaran
W Sinkrceiasi Renja-RA v = F———
- Roport v
>
- Pembayaran BLL -

Untuk melakukan validasi dan membuka

dengan klik sebagai berikut :

Validasi LPJ Bendahara

= Rekapitulasi LP)

Tanggal Kirim

Status Volidasi

™ Administrasi ~ - Filter - Rekapitulasi LP)
[ sencoras C e - © o sk
W Cetak Laporan 0
Ol . Pariode LP) n Ho Status
| - validasi - Status Laporan . o | L¥1 Bendahara Pengeiueran Cikirm
1 Valicasi Usalan UP KPR Unit Teknis o — L8) Bendahara Pengeluaran Belum Gibuat Bendahara
[ Validasi Pembiayaan TUP KPA 317 Benas srienssn Belum Diust Bendishara
[ i o e O s
™ GL dan pelaporan ~
Validasi LP) Bendahara Pengeluaran
B Komitmen ~
& Pembayaran - No Tanggal Upload Sather Jeis LP) Periode Status Validasi
B Penganggaran 2 c4a70 Ll Bendshers Pengelusian 202304
B Sinkronisasi Renja-RKA ~
Kas Tumai Penjelacan Seliih Kas  Penjelasan Seliih Pembukaan UP Validasi Tanggal Valkdasi
= feport ~
Ll Isian Selisih Kas Isian Selisih [ | n
M Pembayaran BLU ~

Konsep LBJ Ben

dahars Pergehaa

Nama File

up

KONSEP

Jumlah Sumdah el Kas

i

Jumiah Selisih Kas.

Valldasi

saldo Valid & Saldo Por Rekening

Keterangan Akt

(7]
o

Sumdah Sefisih Pembukuan

detail lampiran LPJ, KPA/PPK dapat melakukan expand data

Jumish Selislh Pembukuan

Status Dokumen

Klik slider validasi ke warna hijau untuk menyetujui, atau ke warna merah untuk tolak.

Validasi LPJ Bendahara

= Administras v - Filr = Rekapitulasi LB
I' Eondahara - Jenks LB * i Jenis P « «  Tanggal Kiim
W Cetak Laporan -
- Ut . Periode LPJ [« Y Status
| o validasi 3 Status Laporan [ pii Status Laporan — 1 ara Pengeiaran Dikirim Bendahara
W Validasi Usulan UP KP4 Unit Teknis N —— — ahara Pengehsaran Belum Dibust Bendshara
. o ara Perermaan Belum Dibuat Bendahara
B Validasi Pembiayzan TUP KPA
| e
M GL dan Pelsporan -
Validssi LP) Bendshara Pengelusran
= Komitmen ~
= Pembayaran S ™ Tanggal Uplead Sather Jenis LPY Periode Status Validasi
M Penganggaran - - 84790 LP) Bendahara Pengeharan 2304
 Sinkronisasi Renja-RKA ~
Kas Tomi Kas Bk Penjelusan Seisih Kas  Penjelasan Sefisih Pembukaan UP Tanggal Validasi
- Report - =
v 0 103200000 (Tsian Selisih Kas 1an Selisih 023 D
W Pembayaran BLU ¥ Pembukuan UP

Nama File

SATKERKPA it
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Untuk menampilkan cetakan LPJ dapat dilakukan dengan memilih (select) konsep LPJ Bendahara
dilanjutkan klik preview sebagai berikut :

Validasi LP) Bendahara
= Administrasi v = Filter ~ Rekapitulasi LP) (7]
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Nama file Status Dokumen
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Klik “Simpan” untuk melakukan validasi sebagai berikut
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Jika dilakukan validasi setuju, status validasi akan berubah dari sebelumnya “Belum Divalidasi KPA”
menjadi “Divalidasi KPA”. Status data akan berubah menjadi “Antrian Diproses”. Klik tombol “Antrian



Diproses”, untuk mengetahui jika proses validasi KPA/PPK sudah selesai dan tombol berubah menjadi
“Saldo Valid”.
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Setelah antrian LPJ diproses LPJ bendahara, buku pemeriksaan kas dan laporan detail rekening
berstatus konsep akan dihapus otomatis. Tersisa suplemen LPJ dan konfirmasi penerimaan negara tidak

dihapus otomatis berstatus “generated”. Kedua dokumen ini tidak memerlukan tanda tangan sehingga
tidak dihapus otomatis.

Kode Unit Teknis 64879000

- Administrasi
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|- Bendahara
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Sedangkan LP) bendahara, buku pemeriksaan kas dan laporan detail rekening yang sudah
ditandatangani oleh KPA/PPK harus di upload kembali.

1. Klik upload untuk memunculkan panel Jenis Dokumen yang diupload sebagai berikut :

Validasi LPJ Bendahara

 Administrasi

= Fitter = Rekapitulasi LP) o
|I Bendahara ~
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2. Pilih jenis dokumen dukung “LPJ bendahara Pengeluaran”.

3. Klik “Choose” untuk memilih dokumen. Jenis dokumen yang dapat di unggah hanya .pdf
dengan ukuran maksimal 5 MB.
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Hasil Pemeriksan kas
Laparan Detail Rekening

Lainnya

4. Klik “Upload” untuk mengunggah dokumen LPJ yang telah bertanda tangan.
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5. Setelah proses unggah berhasil, akan terbentuk file LP) dengan status dokumen “UPLOADED”.

- Fitter = Rekapitulasi LP) L2
Jenis LPJ . . v Tanggal Kirim . ry
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6. Lakukan proses unggah juga untuk hasil pemeriksaan kas dan laporan detail rekening yang
telah ditandatangani PPK/KPA. Terdapat juga pilihan dokumen “Lainnya” untuk mengunggah
dokumen lain yang diperlukan/dipersyaratkan KPPN. Jika terdapat lebih dari 1 dokumen
lainnya, agar digabung dalam 1 dokumen .pdf.
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7. Selain dari menu Validasi LP) Bendahara pada user KPA/PPK, unggah dokumen bertanda
tangan juga dapat dilakukan dari user Bendahara Pengeluaran sebagai berikut.
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8. Setelah seluruh dokumen bertanda tangan di unggah, klik “Kirim ke KPPN” untuk mengirim LPJ
ke KPPN.

Kode Unit Teknis 64579000
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Validasi LPJ Bendahara
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Nama file

Status Dokumen

J | version 2

9. Status validasi akan berubah menjadi “Dikirim ke KPPN”.
10. Tanggal upload akan terisi sesuai tanggal kirim ke KPPN.
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Jika status validasi LPJ sudah “Dikirim Ke KPPN”, maka satker tidak dapat melakukan batal kirim. KPPN
harus melakukan tolak LPJ terlebih dahulu.



Validasi LPJ Bendahara di KPPN dilakukan 2 tahap yaitu oleh staff KPPN dan kepala seksi KPPN. Akses
di SAKTI dilakukan melalui menu KPPN - Verifikasi dan Akuntasi — Validasi Persetujuan LPJ sebagai
berikut.

Pencarian Menu

B Administrasi v
B 8endahara =
B GL dan Pelaporan v
Im Penganggaran v
B Sinkronisasi Renja-RKA v
I- KPPN A
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Menu “Validasi Persetujuan LPJ KPPN” terdiri dari 3 panel utama sebagai berikut :

Validasi LP) Satker
1 2
= Filter = Rekapitulasi LPJ o
« + || vanggal irim o - [u]
o || jowhh BmbhSekdhKa ok 5ol Pabekun
State Vs Vet -
B Validasi Persetujuan LP) []
= Report —
3

1. Panel “Filter” digunakan untuk menerapkan filter tampilan data LPJ yang akan ditampilkan.
Secara default LP) ditampilkan untuk jenis LP) Bendahara Pengeluaran satker-satker dalam
lingkup KPPN dalam 1 tahun anggaran login. Pada tahap awal hanya LPJ Bendahara
Pengeluaran yang ditampilkan. Filter yang dapat diterapkan yaitu Jenis LPJ, Periode LPJ, Status
Laporan, dan satker. Terdapat juga tombol “Unduh Monitoring” yang dapat mencetak lembar
monitoring dalam format .pdf dan .xIsx.

2. Panel “Rekapitulasi LP)” berisi informasi seluruh LPJ per status masing-masing pada tahun
anggaran login. Pada tahap awal hanya LPJ Bendahara Pengeluaran yang ditampilkan.

3. Panel “Validasi LPJ Bendahara Pengeluaran” berisi LP) Bendahara Pengeluaran satker-satker di
lingkup KPPN pada tahun anggaran login.

Untuk melakukan validasi LPJ, klik “Assign” agar data LPJ tersebut dikunci dan tidak dapat di validasi
oleh user staff KPPN yang lainnya.



Validasi LPJ Satker
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Diproses,

648790 1P Bendahara Pengeluaran | 2023-04

m Report -

i Validasi Persetujuan LPJ
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Tombol “Assign” akan menjadi warna hijau dan pada kolom “Diproses” ditampilkan nama staf serta
waktu assign sebagai berikut.
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Validasi LPJ Sathker

- Acminisirasi -
- Fittar ~ Rekapitulasi LPJ Q
i Berdshars -
S — . Jenis 121 L Bendahars Pengebuars « | Tanggal Kirim o - o
— . percdetss : [a ] e e e o
Status Laporan : . 1 0 o
 sinkronisasi Renja-RKA - Lapor P 5 oran v
st ek s 0 .
- kPPN = Saticer = :
W Mangjemen Satker -
W Pencairan Dara -
| o= Verificasi dan Akurtansi
e Validssi LP) Bendshara Pengeluaran
cerensi
o PR o Diproses LD Sarker Jonis 71 Periode Status Valkdasi Validas ™

Satker
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Pada sisi kanan panel menu terdapat tombol “Jadikan ZIP”. Tombol ini dapat digunakan untuk
mengunduh dokumen .pdf LPJ dalam 1 file ZIP tunggal. Untuk mengunduh file ZIP lengkap dengan
lampiran rekening koran dapat klik “Rekening Koran”. Sedangkan untuk mengunduh file ZIP berisi LPJ,
buku pemeriksaan kas dll tanpa rekening koran dapat klik “Selain Rekening Koran”
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Berikut contoh isi file ZIP lengkap dengan rekening koran yang di unggah satker :
Mame

(&2 5uplemen LPJ_00004_LPJ_64879000_04_2023-SATKERKPA. pdf :

@ LPJ_OO00S LP) 64372000 04 2023-SATKERKPA.pdf

@ LAPORAMN SALDO PER REKEMING_0D0004_L PI_£4379000_04_2023-SATKERKPA, pdf
@Konfirmasi Penerimaan Megara_00004_LPJ_g42379000_04_2023-SATKERKPA. pdf

@ HASIL PEMERIKSAAM KAS_00004_| PI_g4873000_04_2023-SATKERKPA. pdf

@ 630016499901099_BP_64279000_04_2023-SATKERKPA, pdf

@ 55555555555555_RPL_64873000_04_2023-SATKERKPA. pdf
@1}9-14}19999999_RPL_MBT‘}I]}U_M_EGES-SATKERKPA.pdf

Untuk melakukan validasi dan membuka detail lampiran LPJ, staff KPPN dapat melakukan expand data
dengan klik sebagai berikut :
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Tanggal validasi secara default ditampilkan hari ini (sysdate). Tanggal validasi dapat diubah dan
keterangan dapat diisi sebagva”i berilgut :
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. Periode LP n N Status Jumiah Jumiah Selisih Kas Jumish Selisth Pembukuan
Pencarian Men:
Staws Lagoran . . 1 15) Bendshars Pengeiuaren Dikiim Satier 1 0 0
™ administrasi - Satker — 2 L7 Bendahara Pengehuaran Belum Dibuat Satker 4 o
3 Tow s 0
= Eendahara -
© gersibkan | 8 Unduh Monitoring v
B GL dan Palaporan v
B Penganggaran N Validasi LP) Bendahara Pengeluaran
W Sinkronisasi Renja-RIA - —
. Tanggal Kirim . 5
o ke . ™ Sather Jenis Y Periode Status Validasi Validasi Al
| Verifikasi dan Akumansi  ~
m Referensi . Kes Tunsi Kas Bank i Validasi " i
W Dokumen Pendukung MPHL- M 0 103200000 |Isian Selisih Kas Isian Selisih B
Bls Pesbukuan UP .
Servju
W Validasi Persetujuan LP
KPPN
Nama File Status Dokumen
= Report -
LPL 0000116487900 ATRERKPA el UPLOADED
Suplemen LP_00004_LPL ATKERKPA.plf e
HA RIKSAAN KAS_00004.LP1 6487500004 2023-SATKERKPA pof

LDO PER REKENING_00004 LP)_64879000_04_2023-SATKERKPA pelt
ATKERKPA. pelf

Konfirmasi Penerimaan Negara_ 00004 LP)_ 6487900004

ookt | veson 26 gusis 2023 154441 G

Untuk menampilkan cetakan LPJ ataupun lampirannya secara satu per satu dapat dilakukan dengan
memilih (select) file LPJ Bendahara dilanjutkan klik preview sebagai berikut :
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Untuk menyimpan validasi klik tombol “Simpan”.
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akan berubah dari “Dikirim Satker” menjadi

Jika memilih validasi setuju, maka status validasi
“Divalidasi Staf KPPN”.

2 (Waktu Server)

Sclasa, 29 Agustus 2023 1
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Validasi LPJ Bendahara pada kepala seksi KPPN dapat diakses melalui menu KPPN - Verifikasi dan

Akuntasi — Validasi Persetujuan LPJ KPPN sebagai berikut.
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Tampilan menu validasi persetujuan LPJ KPPN pada user kasi KPPN sama dengan pada user staff KPPN.
Untuk melakukan validasi dan membuka detail lampiran LPJ, kasi KPPN dapat melakukan expand data

dengan klik sebagai berikut :
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Tanggal validasi secara default ditampilkan hari ini (sysdate). Tanggal validasi dapat

keterangan dapat diisi sebagai berikut :
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Validasi LPJ Satker
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Untuk menampilkan cetakan LPJ ataupun lampirannya secara satu per satu dapat dilakukan dengan
memilih (select) file LP) Bendahara dilanjutkan klik preview sebagai berikut :
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Jika memilih validasi setuju, maka status validasi akan berubah dari “Divalidasi Staf KPPN” menjadi

“Divalidasi Kasi KPPN”

Validasi LPJ Satker
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Beberapa hal terkait validasi tolak LPJ Bendahara adalah sebagai berikut :
A. Staff atau Kasi KPPN dapat melakukan validasi tolak saat LPJ satker masih berstatus “Dikirim
Satker”, “Divalidasi Staff KPPN”, ataupun ditolak kembali setelah sudah berstatus “Divalidasi
Kasi KPPN”. Validasi tolak oleh user KPPN dilakukan sebagai berikut :
Validasi LPJ Satker
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1. Klik slider validasi ke warna merah untuk tolak.

2. Kolom keterangan wajib diisi jika melakukan validasi tolak.

3. Klik “Simpan”.

Selanjutnya, status validasi akan berubah menjadi “Ditolak KPPN” sebagai berikut :
= Filtar = Rekapitulasi LP) o

Status Laparan

Pericde LPJ D No Status Jumiah
.. LP) Bendahara Pengeiuaran Bekum Dibust Satker .

Satker

] | Version 26 Agustus 2023 19.44.41 GMTST
Validasi tolak yang dilakukan oleh staff KPPN atau kasi KPPN sama-sama menghasilkan status validasi
“Ditolak KPPN”,

B. KPA/PPK satker dapat melakukan validasi tolak saat LPJ satker masih berstatus “Belum
Divalidasi KPA”. Validasi tolak oleh KPA/PPK dilakukan sebagai berikut :



Keterangan
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1. Klik slider validasi ke warna merah untuk tolak.
2. Kolom keterangan wajib di
3. Klik “Simpan”.

iisi jika melakukan validasi tolak.

Selanjutnya, status validasi akan berubah menjadi “Ditolak KPA” sebagai berikut :
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melakukan pembentukan ulang data LPJ dengan klik “Simpan” sebagai berikut :
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Jika status LPJ “Ditolak KPPN” atau “Ditolak KPA/PPK” maka Bendahara Pengeluaran dapat
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Setelah bendahara klik “Simpan” maka tampilan akan sebagai berikut :

Hasil Pemeriksaan Kas

Penjelasan Selisih Kas Isian Selisih Kas

Penjelasan Selisih Pembukaan UP - Isian Selisih Pembukuan UP

Validasi

[

ama File Status Dokumen

1. Status LPJ berubah Kembali menjadi “Belum Dikirim Bendahara”

2. Penomoran sequence LPJ berubah naik. Pada contoh diatas berubah dari 00005 menjadi
00006. Data LPJ pada sequence 0006 ini adalah data LPJ yang dibentuk atas kondisi perekaman
transaksi terkini pada periode yang dipilih.

D. lJika satker melakukan perubahan data LPJ pada periode yang telah disetujui sebelumnya, KPPN
harus melakukan validasi tolak secara berurutan. Sebagai contoh, LPJ satker telah diterima
KPPN dari periode 2023-01 sampai dengan 2023-07. Satker akan melakukan perubahan
transaksi dan LPJ pada periode 2023-02, maka KPPN perlu memberikan validasi tolak pada LPJ
periode 2023-07 sampai dengan 2023-02 secara berurutan.



