LAPORAN KINERJA BULANAN PEGAWAI NEGERI SIPIL
KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN KARANGASEM

NAMA : 1 Nyoman Astawa, S.Pd. M.Si

NIP : 197409172009121001

PANGKAT/GOL  : Penata Tk. I (11l/d)

JABATAN : Kepala Sub. Bag. Tata Usaha

INSTANSI : Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

Bulan : Januari 2025

NO | TANGGAL VOLUME URAIAN/KEGIATAN HASIL/OUTPUT KET
Bersama Kasi Ura Hindu menggelar koordinasi
strategis dengan Polres Karangasem untuk
1 | 01/02/2025 |1 Kegiatan memastikan pengamanan dan ketertiban Saat Terlaksana Approved
pelaksanaan Upacara Bendera Puncak Perayaan
HAB ke 79
Memparaf Laporan Capaian Kinerja Harian
2 01/03/2025 |9 Dokumen Pengawas Agama Hindu Tingkat SD, Lap oran Terparaf Approved
Bulanan dan SKMT Pengawas an | Gusti Ngurah
Rai dan Ni Ketut Kerti
4 Dokumen Memparaf SKP an. Ida Ayu Adri Astiti Terparaf Approved
4 Dokumen Memparaf SKP an. Ida Ayu Watan Ebayanti Terparaf Approved
4 Dokumen Memparaf SKP an. Ni Made Murtiasih Terparaf Approved
12 Dokumen Memparaf SKP an. Ida Ayu Komang Irawati Terparaf Approved
12 Dokumen Memparaf SKP an. Nyoman Sri Artini Terparaf Approved
Memverifikasi surat Undangan kegiatan Penyerahan
DIPA TA 2025 dan Penandatanganan Pakta
1 Dokumen Integritas serta Penandatanganan Perjanjian Kinerja Terverifikasi Approved
Tahun 2025 di lingkungan Kantor Wilayah
Kementerian Agama Provinsi Bali
8 Dokumen Memparaf SKP an. Ujang Nurianto Terparaf Approved
8 Dokumen Memparaf SKP an. Syamsuhari Terparaf Approved
4 Dokumen Memparaf SKP an. Ni Nyoman Selamet Terparaf Approved
4 Dokumen Memparaf SKP an. Ni Kadek Maryati Terparaf Approved
4 Dokumen Memparaf SKP an. Ni wayan Suri Terparaf Approved
1 Kegiatan Melaksanakan Upacara HAB ke-79 Terlaksana Approved
Melaksanakan Ziarah ke Tugu Pahlawan Ciung
1 Kegiatan Wanara dalam momentum HAB ke-79 untuk Terlaksana Approved
Mengenang Jasa Pahlawan
Bersama Kepala Kantor memberikan pembinaan
1 Kegiatan kepada Guru Agama untuk meningkatkan Mutu Terlaksana Approved
pendidikan
Mendisposisi surat dari Direktur Gizi dan Kesehatan
Ibu dan Anak - Direktorat Jenderal Kesehatan
3 | 01/06/2025 |1 Dokumen Masyarakat perihal : Sosialisasi Standar Gizi dan Terdisposisi Approved
Keamanan Pangan Untuk Mendukung Program
Makan Beraizi Gratis
5 Dokumen Memparaf Cuti an. Nurhayati dkk 4 orang Terparaf Approved
Memparaf Surat Keterangan kehilangan ljazah an.
1 Dokumen Lisa Kusuma Wardani Terparaf Approved
4 Dokumen Memparaf Usulan Permohonan PSP Terparaf Approved
1 Kegiatan Melaksankan Apel Disiplin Terlaksana Approved




1 Kegiatan

Melaksanakan Rapat evaluasi hasil penilaian
WBBM 2024 bersama tim ZI Kemenag Karangasem

Terlaksana

Approved

1 Kegiatan

Mengikuti dialog kinerja organisasi, serta
penyerahan DIPA dan Penandatanganan Perjanjian
Kineria 2025

Terlaksana

Approved

01/07/2025

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua - Pura Pasar Agung
Besakih Giri Tolangkir, Sebudi, Selat, Karangasem
perihal : Permohonan Peserta Tirtayatra dalam Acara
Upacara Ngaturang Jejauman dan Tirtayatra

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretaris Jenderal -
Sekretaris Jenderal Kemenag RI perihal : Undangan
Breakfast Meeting (rapat koordinasi secara Hybrid)

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha
Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali -
Kementerian Agama perihal : Sosialisasi dan
Pembuatan Akun Toko Daring Mbizmarket

Terdisposisi

Approved

1 Kegiatan

Bersama Kapala Kantor membuka Kegiatan Fun
Futsal HAB ke-79

Terlaksana

Approved

1 Kegiatan

Menghadiri kegiatan penutupan Turnamen Fun
Futsal HAB ke-79 di Karangasem

Terlaksana

Approved

01/08/2025

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang
Penyelenggaraan Haji Dan Umrah Kanwil
Kementerian Agama Provinsi Bali - Kementerian
Agama perihal : Pengisian Kuota PHD dan
Pembimbina KBIHU Tahun 1446 H/2025 M

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian
Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal :
SURAT REVISI RKBMN TA 2025

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Biro Organisasi dan
Tata laksana - Sekretariat Jenderal Kemenag RI
perihal : Undangan Tindak Lanjut PMA Nomor 32
Tahun 2024 (Darina)

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang
Penyelenggaraan Haji Dan Umrah Kanwil
Kementerian Agama Provinsi Bali - Kementerian
Agama perihal : Seleksi Petugas Haji Daerah Tahun
1446H/2025M

Terdisposisi

Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an: | Wayan Serinada dan
| Nyoman Astawa Mengikuti sosialisasi dan
pembuatan akun Toko Daring Mbizmarket yang
diselenggarakan oleh Kantor Wilayah Kementerian
Aaama Provinsi Bali

Terverifikasi

Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan rapat anggota Tahunan koperasi
Ngesti Rahayu tahun 2025

Terlaksana

Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan rapat Koordinasi Pra Laporan
Pertanggungjawaban HAB ke-79

Terlaksana

Approved

01/09/2025

1 Kegiatan

Mendampingi Kepala Kantor mengikuti sosialisasi
perubahan nomenklatur Jabatan Pelaksana
berdasarkan PMA No. 32 Tahun 2024 Secara
Virtual

Terlaksana

Approved

01/10/2025

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian
Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal :
Penyusunan dan Penyampaian Laporan Barang Milik
Negara Periode Semester 1l dan Tahunan Tahun
2024

Terdisposisi

Approved




1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian
Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal :
Pelaksanaan, Penyusunan dan Penyampaian Laporan
Pengawasan dan Pengendalian Barang Milik Negara
Periode Semester Il dan Tahunan Tahun 2024

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Bimbingan
Masyarakat Islam Kanwil Kementerian Agama
Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal :
Undangan Sinkronisasi Program dan Anggaran
Bidang Bimas Islam Tahun 2025

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian
Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal :
Pedoman Penyusunan dan Penyampaian Laporan
Keuangan Kementerian/ Lembaga Tahun 2024
(Unaudited)

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Badan Pusat
Satistik Kabupaten Karangasem perihal : Permintaan
Data dalam rangka Penyusunan publikasi Kabupaten
Karangasem Dalam Angka 2025

Terdisposisi

Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Asmuni untuk
Menghadiri undangan Sinkronisasi Program dan
Angaaran Bidang Bimas Islam Tahun 2025

Terverifikasi

Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. | Putu Agus Ananta
Wijaya sari dkk Melakukan Pembinaan Kepribadian
Ceramah Keagamaan (Hindu, Kristen, Islam dan
Kesenian (Gong) selama tahun anggaran 2025 di
Lapas Kelas 1B Karangasem.

Terverifikasi

Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor memberikan arahan penting
terkait program inovasi pencatatan dan pembinaan
Calon pengantin kepada Para Penyuluh Agama di
Kab. Karanaasem

Terlaksana

Approved

1 Kegiatan

Mendampingi Kepala Kantor dalam melaksanakan
audiensi dengan KUA terkait pemantapan Inovasi
Layanan pencatatan Nikah dan pendampingan
Agama

Terlaksana

Approved

13/1/2025

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Urusan
Agama Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi
Bali - Kementerian Agama perihal : Permohonan
Data status Tanah Rumah Ibadah

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kantor Kementerian Agama
Kabupaten Karangasem perihal : Mohon membuka
Acara dalam rangka Peningkatan Koordinasi dan
Pengawasan Kinerja Pegawai pada Satker Bimas
Islam

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian
Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal :
Penyelesaian Pagu Minus DIPA RKA K/L TA 2024
Kementerian Agama

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian
Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal :
Persiapan Pengusulan Buka Blokir DIPA RKA K/L
Unit Sekretariat Jenderal TA 2025

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat dari Direktur Urusan Agama
Hindu - Direktorat Jenderal Bimbingan Masyarakat
Hindu perihal : Permohanan Data penyusunan
kebutuhan Formasi Penyuluh Agama Hindu

Terdisposisi

Approved




1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Urusan
Agama Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi
Bali - Kementerian Agama perihal : Pemberitahuan
Monitorina Pura

Terdisposisi

Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan kegiatan Matur Piuning dan menghias
Kantor Kemenag Kab. Karangasem persiapan
Piodalan Di Pura Padmasana Mandara Giri bersama
Seluruh Penaempon Padmasana

Terlaksana

Approved

1 Kegiatan

Mendampingi Kepala Kantor dalam menerima
Kunjungan dari Lapas Anak, Bapas dan BNN
Karangasem

Terlaksana

Approved

14/1/2025

1 Kegiatan

Melaksanakan Persembahyangan bersama Piodalan
di Pura Mandara Giri Kantor Kementerian Agama
Kab. Karangasem

Terlaksana

Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor Mendampingi Kakanwil
Provinsi Bali dalam Melaksanakan Kunjungan dan
sembahyang bersama di Pasraman Siwa Parwati

Terlaksana

Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor Mendampingi Kakanwil
Provinsi Bali

Terlaksana

Approved

10

15/1/2025

1 Dokumen

Memverifikasi surat Undangan Persiapan STQ
Tingkat Kabupaten

Terverifikasi

Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Asmuni dan Diniawati
untuk mengikuti kegiatan Persiapan Pelaksanaan
Seleksi Tilawatil Qur’an ( STQ ) Tingkat Kabupaten
Karanagasem Tahun 2025

Terverifikasi

Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Undangan Rakor dan Evaluasi
Satker Pendidikan Islam Tahun 2025

Terverifikasi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Seksi Bimbingan
Masyarakat Islam - Kementerian Agama perihal :
Undangan Persiapan STQ Tingkat Kabupaten

Terdisposisi

Approved

1 Kegiatan

Mendampingi kepala Kantor dalam menerimaTim
Visitasi Kanwil Bali untuk tinjau Pasraman Non
formal Jnana Tohlangkir

Terlaksana

Approved

11

16/1/2025

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Irfan dan Diniawati
untuk Menghadiri Sosialisasi PMB UIN KHAS
Jember

Terverifikasi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha
Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali -
Kementerian Agama perihal : Undangan Sosialisasi
PMB UIN KHAS Jember

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Manggala Prawartaka - Desa
Adat Badeg Kelodan perihal : Undangan Karya
Agung Ngenteg Linggih Nubung Pedagingan

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Direktorat Jenderal
Bimbingan Masyarakat Hindu perihal : Rencana
Kerja Tahun anggaran 2026 Unit Ditjen Bimas
Hindu

Terdisposisi

Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan rapat evaluasi pelaksanaan anggaran
Tahun 2024 sekaligus merumuskan rencana
anggaran Tahun 2025

Terlaksana

Approved

12

17/1/2025

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. | Wayan Serinada
untuk Menghadiri Undangan Kunjungan Kerja
Menteri Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan
Anak Republik Indonesia (PPPA) di Kabupaten
Karangasem

Terverifikasi

Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Sadat Kadar Usman
untuk Mengikuti kegiatan Rapat Konsolidasi
Persiapan Pelunasan Biaya Haji Tahun 1446 H/
2025 M

Terverifikasi

Approved




1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretariat Daerah
Kabupaten Karangasem perihal : Kunjungan Kerja
Menteri PPPA di Kabupaten Karangasem dalam
rangka peninjauan pelaksanaan progam Makan
Bergizi Gratis (MBG)

Terdisposisi

Approved

2 Dokumen

Memparaf Surat cuti an. Imam Nawawi dan Siti
Akadiyah

Terparaf

Approved

6 Dokumen

Memparaf Surat Keterangan tidak pernah dijatuhi
hukuman disiplin tingkat ringan, sedang atau berat
dan usul pensiun dengan hak pensiun dan pangkat
pengabdian an. Drs. | Wayan Sudira, Dra. Ni Ketut
Kerti dan Drs. Imam Nawawi

Terparaf

Approved

4 Dokumen

Memparaf SKP an. Drs. Imam Nawawi

Terparaf

Approved

1 Kegiatan

Menyerahkan Uang Duka Kepada Ahli Waris Guru
PAI yang meninggal Dunia

Terlaksana

Approved

13

20/1/2025

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Pura
Pasemetonan Pasek Banjar Dinas Pengawan, Desa
Sibeta perihal : LPJ Bantuan Rehabilitasi Tempat
Ibadah

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan
Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali -
Kementerian Agama perihal : Undangan Rapat Kerja
Nasional 2025

Terdisposisi

Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor menggelar rapat Kinerja dan
tetapkan target rencana aksi_Tahun 2025

Terlaksana

Approved

14

21/1/2025

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. i Wayan Serinada dkk
untuk Menghadiri Undangan Peringatan Isra’ Mi’raj
Nabi Muhammad SAW tahun 1446 Hijriyah /2025
Masehi. yang diselenggarakan oleh Kantor Wilayah
Kementerian Agama Provinsi Bali

Terverifikasi

Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. | Wayan Serinada
untuk Menghadiri Undangan Breakfast Meeting
Bersama Bapak Menteri Agama Rl

Terverifikasi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretaris Jenderal -
Sekretaris Jenderal Kemenag RI perihal : Undangan
Breakfast Meeting

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha
Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali -
Kementerian Agama perihal : Pemberitahuan KSJ
No 7 Tahun 2025 Tentang Juknis Bantuan Bidang
KUB

Terdisposisi

Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha
Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali -
Kementerian Agama perihal : Pemberitahuan
Pemasanaan Ornamen Imlek

Terdisposisi

Approved

15

22/1/2025

50 Dokumen

Memparaf SK Penyuluh Non PNS tahun 2025 an. Ni
Made Nia dkk 49 Orang

Terparaf

Approved

2 Dokumen

Memparaf Formulir Cuti an. Syauqi Abrari Badri
dan | Gusti Ngurah Rai

Terparaf

Approved

16

23/1/2025

2 Dokumen

Memparaf SK Kepala Kantor Kemenag Karangasem
tentang Perpanjangan ijin Operasional TPQ Al Amin
dan TPQ Ibnu Sina

Terparaf

Approved

2 Dokumen

Memparaf Surat Pengantar Permohonan Bantuan
untuk anggota Korpri yang meninggal Karena sakit
an. Mahanisah

Terparaf

Approved

4 Dokumen

Memparaf SK Kepala Kantor Kemenag Kab.
Karangasem terkait Penetapan Pengurus MGMP
PAH untuk tinakat SMK Kab.

Terparaf

Approved

4 Dokumen

Memparaf Pemindah bukuan Saldo Rekening

Terparaf

Approved




Memparaf SK PPK Kantor Kemenag Karangasem
2 Dokumen tentang Pemerimaan Insentif Bagi Guru Pendidikan Terparaf Approved
Agama dan Keagamaan Buddha Bukan PNS TA
2025
Memparaf SPD an. Diniawati menghadiri sosialisasi
1 Dokumen PMB UIN Khas Jember Terparaf Approved
Mendampingi Kepala Kantor dalam Memberikan
1 Kegiatan pgngarahan kepada KKG MGMP Guru Agama Terlaksana Approved
Hindu Tingkat SMP, SMA/K Kabupaten
Karangasem
17 24/1/2025 |4 Dokumen Memparaf SKP an. | Nengah Putu Terparaf Approved
1 Kegiatan Melaksanakan senam sehat bersama BNN Terlaksana Approved
Kabupaten Karangasem
18 271112025 Libur Hari Raya Isra' Mi'raj Approved
28/1/2024 - . -
19 20/1/2025 Cuti Bersama Tahun Baru Imlek 2576 Kongzili Approved
Mendisposisi surat dari Kepala - Madrasah
20 30/1/2025 |1 Surat Tsanawiyah Negeri 1 Kota Malang perihal : Terdisposisi Approved
Permohoan Kunjungan Penguatan Pembangunan ZI
Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan
Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali -
1 Surat Kementerian Agama perihal : Permohonan Terdisposisi Approved
Partisipasi Pembiayaan PPG Guru Pendidikan
Agama Islam pada Sekolah
4 Dokumen Memparaf Cuti an. Rakhmat Busthomi dkk 3 Orang Terparaf Approved
. Mendampingi Kepala Kantor menerima Tamu Studi
1 Kegiatan Tiru dari MTsN 1 Kota Malang Terlaksana Approved
. Menerima Tamu koordinasi terkait Ijin Pendirian
1 Kegiatan Pratama Widyalaya di Munti Gunung Terlaksana Approved
Melaksanakan Koordinasi terkait pelaksanaan media
1 Kegiatan Pendidikan, Komunikasi dan informasi melalui Terlaksana Approved
Media Podcast Moderasi Kemenag Karangasem
8 Dokumen Memparaf SKP an. Ni Wayan Witarini Terparaf Approved
21 31/1/2025 |1 Dokumen Memparaf Cuti an. Cici Kumala Sari Terparaf Approved
8 Dokumen Memparaf SKP an. Helmi Zein Terparaf Approved
. Memberikan pembinaan dan Evaluasi kepada
1 Kegiatan PPNPN untuk tingkatkan Kedisiplinan Terlaksana Approved
Mengetahui Amlapura, 31 Januari 2025

Kepala Kantor Kementerian Agama
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