
NO TANGGAL VOLUME URAIAN/KEGIATAN HASIL/OUTPUT KET

1 11/01/2024 1 Kegiatan

Hadir bersama Ka Kankemenag Kab. Karangasem dalam 

mendampingi Ibu Ka Kanwil melaksanakan 

persembahyangan bersama piodalan di Pura Silayukti

Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan Pembinaan kepada Pegawai Non ASN 

dalam Optimalisasi Pendaftaran PPPK
Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan Persembahyangan bersama rahina Tilem  

Sasih Kapat di Pura Mandara Giri Kantor Kemenag Kab. 

Karangasem

Terlaksana Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat undangan kegiatan Gebyar Siswa RA 

dan TK Tingkat Kabupaten Karangasem Tahun 2024
Terverifikasi Approved

2 11/04/2024 1 Kegiatan
Melaksanakan rapat internal untuk evaluasi dan 

administrasi akhir Tahun
Terlaksana Approved

1  Kegiatan
Melaksanakan rapat koordinasi terkait pemenuhan 

administrasi untuk area agen perubahan
Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

1 Dokumen Memparaf SKP 2024 an. I Gede Putra Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf SKP 2024 an. I Gede Sugi Widnyana Terparaf Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an.A Sadat Kadar Usman dkk 

Mengikuti kegiatan Rapat Koordinasi Pelaksanaan 

Rekrutmen / Seleksi Petugas Haji Tahun 1446 H / 2025 

M

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Dewan - Dewan Pengurus 

KORPRI Kabupaten Karangasem perihal : Mohon 

Partisipasi Donor Darah dalam rangka memeriahkan HUT 

KORPRI ke-53

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Menteri Sosial Republik 

Indonesia - Menteri Sosial Republik Indonesia perihal : 

Penyampaian Pedoman Penyelenggaraan Peringatan Hari 

Pahlawan Tahun 2024

Terdisposisi Approved

3 11/05/2024 33 Dokumen

Memparaf Piagam penghargaan kegiatan gebyar siswa 

RA dan TK Tingkat kabupaten yang diselenggarakan oleh 

Kemenag Kab. Karangasem

Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf SKP an. Ida Ayu Wayan Ebayanti Terparaf Approved

1 Dokumen
Memparaf PIagam Penghargaan an. Abizar Kurniawan 

dkk 6 orang
Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Formulir Cuti an. Nisrina Cipta Dewinta Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Formulir Cuti an. Binti Sukriyah Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Formulir Cuti an. Drs. I Nyoman Pasek Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Formulir Cuti an. Rahmawati Terparaf Approved

1 Dokumen Menandatangani SKP an. I Nengah Simpen Tertandangan Approved

1 Dokumen
Memparaf Piagam penghargaan kegiatan pentas PAI 

tingkat Kabupaten Karangasem
Terparaf Approved

Bulan : November 2024

PANGKAT/GOL :  Penata Tk. I (III/d)

JABATAN      :  Kepala Sub. Bag. Tata Usaha

INSTANSI         :  Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

LAPORAN KINERJA BULANAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN KARANGASEM

NAMA               :  I Nyoman Astawa, S.Pd. M.Si

NIP                 :  197409172009121001



1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Bali perihal : Permohonan 

Data Rohaniwan yang telah terverifikasi untuk mengisi 

Google Form dalam rangka Program Jaminan Sosial bagi 

Rohaniwan di Provinsi Bali

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia Karya Pura 

Penataran Agung Pucak Gunung Kembar Kenusut perihal 

: Undangan Muspayang Bhakti Pujawali Purnama Sasih 

Kalima

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kantor Pelayanan 

Kekayaan Negara Dan Lelang Singaraja perihal : 

Penetapan Jadwal Lelang Barang Milik Negara Selaian 

Tanah, Bangunan dan Kendaraan (TBK)

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan

Menghadiri acara pembukaan pembinaan penguatan profil 

Pelajar Pancasila bagi Guru Agama Hindu SMA/K Se-

Kabupaten Karangasem 

Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Menerima audiensi dari Bank BJB untuk Jalin Kerjasama 

sekaligus sosialisasi Layanan
Terlaksana Approved

4 11/06/2024 1 Kegiatan
Melaksanakan rapat pemantapan dan Evaluasi SOP 

Layanan Satker  Pendidikan Agama Hindu
Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Mengikuti Rapat Koordinasi dan Evaluasi mantapkan 

kesiapan raih predikat WBBM
Terlaksana Approved

5 11/07/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Penyelenggaraan 

Haji Dan Umrah Kanwil Kementerian Agama Provinsi 

Bali - Kementerian Agama perihal : Rekrutmen PPIH 

Kloter dan PPIH Arab Saudi

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Panitia Karya Pura 

Penataran Agung Puncak Gunung Kembar Kenusut 

perihal : mohon bantuan Dana Punia untuk Pengadaan 

Bhakti Upakara

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Panitia Karya Pura 

Penataran Agung Puncak Gunung Kembar Kenusut 

perihal : mohon bantuan Dana Punia untuk Pengadaan 

Bhakti Upakara

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretariat Jenderal Kemenag RI 

perihal : Undangan Kick Off Meeting (Rakernas) 

Kementerian Agama secara Daring (Virtual Meeting)

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretaris - Inspektorat Jenderal 

Kementerian Agama RI perihal : Melaksanakan 

Pembangunan Zona Integritas Menuju WBK/WBBM 

pada Kantor Kementerian Agama Kabupaten Bangli, Kab. 

Bangli, Kantor Kementerian Agama Kabupaten 

Karangasem, Kab. Karangasem dan Kantor Kementerian 

Agama Kabupaten Badung, Kab. Badung, Provinsi Bali

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan

Melaksanakn Gotong royong bersama di Kemenag 

Karangasem wujud kebersamaan dan persiapan Sambut 

TPN KemenPAN-RB 

Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan  rapat evaluasi dan memantapkan SOP 

Menuju Penilaian ZI
Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Menghadiri Penutupan Kegiatan pembinaan Profil pelajar 

Pancasila bagi Guru Agama Hindu Tingkat SMA/SMK 

Kabupaten Karangasem

Terlaksana Approved

6 11/08/2024 1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada 

Muspayang Bhakti Piodal Pujawali Purnama Sasih 

Kalima di Pura Penataran Agung Pucak Gunung Kembar 

Kenusut

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari I Wayan Subawa, S.Pd perihal : 

Undangan Pernikahan a.n I Wayan Subawa, S.Pd & I 

Gusti Ayu Sucitra Sundari, S.Pd

Terverifikasi Approved



1 Surat

Mendisposisi surat dari Direktur Jenderal - Direktorat 

Jenderal Bimbingan Masyarakat Hindu perihal : Surat 

Perintah untuk melakukan pengelolaan dana BOS

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan diskusi dan evaluasi lanjutan terkait SOP 

Layanan di Satker Pendidikan Agama Hindu dan 

pengawas Pendidikan Agama Hindu

Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan Gotong royong bersama di Kemenag 

Karangasem wujud kebersamaan dan persiapan Sambut 

TPN KemenPAN-RB 

Terlaksana Approved

7 11/10/2024 1 Kegiatan
Mengikui rapat koordinasi Persiapan Kemenag 

Karangasem Matangkan persiapan jelang Penilaian TPN
Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Upacara Peringatan Hari Pahlawan Terlaksana Approved

8 11/11/2024 1 Dokumen Memparaf Cuti an. Irfan, S.Ag Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. Haini Suryani Terparaf Approved

16 Dokumen Menandatangani Rekap Kehadiran pegawai Tertandangan Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat Permohonan Pembatalan Pendaftaran 

Jemaah Haji Setoran Awal BIPIH Reguler
Terverifikasi Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Menerima Kunjungan Dari kepala Kanwil Kemenag 

Provinsi Bali meninjau Kesiapan Kemenag Karangasem 

Jelang Penilaian TPN MenPAN-RB menuju WBBM

Terlaksana Approved

9 11/12/2024 1 Kegiatan

Mengikuti Kick off meeting Kemenag RI yang 

dilaksanakan secara daring terkait strategi dan Arah 

kebijakan Kemenag 2025-2029

Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Mengikuti Kegiatan Doa bersama yang digelar Kemenag 

Karangasem jelang penilaian WBBM bertempat di KUA 

Kec. Karangasem

Terlaksana Approved

10 13/11/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretariat Jenderal Kemenag RI 

perihal : Undangan Rapat Kerja Nasional (Rakernas) 

Kementerian Agama Tahun 2024 Seacara Daring

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan

Mengikuti Pendampingan dari TPI dan Ortala Kemenag 

RI bersama Kepala Kanwil Kemenag Provinsi Bali dalam 

rangka Menyambut TIM Penilai Nasional (TPN) 

MenPAN-RB Pada Penilaian ZI WBBM Kantor Kemenag 

Kab. Karangasem

Terlaksana Approved

11 14/11/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua - Lembaga Pelembaga 

Pengembangan Dharmagita Provinsi Bali perihal : 

Undangan dan Mohon Fasilitas Tempat dalam rangka 

Sosialisasi dan Koordinasi Hasil Utsawa Dharma Gita 

(UDG)

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Menerima Tim Penilai Nasional (TPN) KemenPAN-RB 

RI dalam Rangka Penilaian ZI Menuju WBBM 
Terlaksana Approved

12 15/11/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Biro Humas, Data, Dan 

Informasi - Sekretariat Jenderal Kemenag RI perihal : 

Survei Data Keagamaan pada posisi per Desember 2023

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Dewan Pengurus KORPRI Kab. 

Karangasem perihal : Permohonan Peserta Kejuaraan 

Bulutangkis Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Mengikuti Pembukaan Kegiatan Rakernas Kemenag RI 

secara Virtual
Terlaksana Approved

13 16/11/2024 1 Kegiatan
Mengikuti Rakernas Kemenag RI secara Virtual Hari 

Kedua 
Terlaksana Approved

14 17/11/2024 1 Kegiatan
Bersama Jajaran Kankemenag Karangasem ikuti 

penutupan Rakernas 
Terlaksana Approved



15 18/11/2024 1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada 

Membuka Kegiatan Tes Rekrutmen Petugas Haji 

Kabupaten Karangasem Tahun 1446 H / 2025 M 

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat dukungan permohonan Tanda Daftar 

Pura Pengempon Pura Dadia Pasek Gelgel Pegatepan, 

Banjar Dinas Waringin, Desa Pempatan, Kecamatan 

Rendang, Kabupaten Karangasem, Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Urusan Agama 

Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Undangan 

Persembahyangan Pura Kenusut

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha - 

Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bali perihal 

: Partisipasi dalam INTEGRIFEST Harkodia 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Penyelenggara Haji dan Umrah - 

Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem 

perihal : Undangan dalam rangka Kegiatan Tes 

Rekrutmen Petugas Haji Kabupaten Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dariKesatuan Mahasiswa Hindu 

Dharma Indonesia (PC KMHDI) Karangasem perihal : 

Peminjaman Tempat Aula Kantor Kementerian Agama 

Kabupaten Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan rapat koordinasi antar kasi dan Kasubbag 

TU Kemenag Kab. Karangasem Persiapan HAB ke-79 

Rahun 2025 

Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan Rapat bersama Tim Kreatif Rapat 

Persiapan Lomba Video Sosialisasi Integritas Hari anti 

Korupsi Sedunia 2024

Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

16 19/11/2024 1 Kegiatan

Melaksanakan Bersembahyangan bersama serangkaian 

pujawali Ida Betara Tedun diPura Penataran Agung 

Puncak Gunung Kembar Kenusut

Terlaksana Approved

17 20/11/2024 1 Kegiatan

Menyerahkan bantuan dari Acarya Vidya Sevanam (AVS) 

kepada anak anak bertempat di Yayasan Lascarya Parama 

Seva dan Desa Adat Munti Gunung

Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan rapat internal persiapan Hari Amal Bakti Terlaksana Approved

18 21/11/2024 1 Kegiatan

Mendampingi Kepala Kantor membuka secara resmi 

kegiatan pembinaan media pembelajaran inovatif bagi 

Guru Widyalaya Se-Kab Karangasem

Terlaksana Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Pusat Bimbingan dan 

Pendidikan Khonghucu - Sekretaris Jenderal Kemenag RI 

perihal : Undangan dan Permohonan Peserta kegiatan 

Menteri Menyapa Umat Khonghucu yang akan langsung 

dihadiri oleh Menteri Agama.

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Bimbingan 

Masyarakat Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi 

Bali - Kementerian Agama perihal : Pemanggilan Peserta 

Kegiatan Evaluasi Program dan Anggaran Bidang Bimas 

Islam

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Urusan Agama 

Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Permintaan Data Dukung 

Capaian Kinerja Tri Wulan IV

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas anAsmuni dkk untuk Menjadi 

Peserta dalam kegiatan Evaluasi Program dan Anggaran 

pada Bidang Bimas Islam Kantor Wilayah Kementerian 

Agama Provinsi Bali Tahun Anggaran 2024

Terverifikasi Approved



1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Komang Berata untuk 

Mengikuti kegiatan Press Release APBN s.d 31 Oktober 

2024 dan Sosialisasi Antikorupsi pada KPPN Amlapura 

dalam rangka Memperingati Hakordia Tahun 2024

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan

Mengadakan Rapat bersama Tim Kreatif Rapat Persiapan 

Take Vidio untuk Lomba Pembuatan Vidio Sosialisasi 

integritas

Terlaksana Approved

19 22/11/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua - Komisi Pemilihan Umum 

Kabupaten Karangasem perihal : Peminjaman Gedung 

Sekolah untuk TPS (Tempat Pemungutan Suara) pada hari 

Pemungutan Suara Pemilihan Gubernur dan Wakil 

Gubernur Bali maupun Pemilihan Bupati dan Wakil 

Bupati

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan Hindu - 

Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bali perihal 

: Pemberitahuan Monitoring Penerapan Standar Nasional 

Pendidikan Pasraman Formal / Widyalaya Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha - 

Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bali perihal 

: Permintaan data personil sebagai Tim Pelaksana 

Penyelenggara Program Jaminan Sosial Bagi Rohaniawan

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Kantor Pelayanan Pajak 

Pratama Gianayar perihal : Imbauan Penyampaian SPT 

Tahunan Kepada Pegawai Terdaftar Pada Pemberi Kerja

Terdisposisi Approved

40 Dokumen

Menandatangani Piagam penghargaan pembinaan 

pembuatan media pembelajaran inovatif bagi guru 

widyalaya

Tertandangan Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat Permohonan Pembatalan Pendaftaran 

Jemaah Haji Setoran Awal BIPIH Reguler an. Hariri
Terverifikasi Approved

1 Kegiatan

Menutup kegiatan Pembinaan Media Pembelajaran 

Inovatif Guru Widyalaya Dengan Apresiasi dan harapan 

baru bagi pendidikan Hindu

Terlaksana Approved

20 25/11/2024 1 Dokumen Memparaf Cuti an. Syaoqi Abrari Badri Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. Poppy Sri Prantowati Terparaf Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Mengadakan Rapat penyamaan Persepsi dan koordinasi 

Persiapan  HAB ke-79 dengan Ketua KKG MGMP 

Agama Hindu Se-Kabupaten Karangasem

Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Ikut dalam kegiatan Jumat Bersih di Lingkungan Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karagasem
Terlaksana Approved

21 26/11/2024 46 Dokumen
Memparaf Pengesahan Surat Keterangan Pengganti Ijazah 

an. Arya Juhdy
Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Biro Ortala - Sekretaris 

Jenderal Kemenag RI perihal : Undangan Kegiatan 

Pembinaan Agen Perubahan Kementerian Agama

Terdisposisi Approved

22 28/11/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretariat Daerah Kab. 

Karangasem perihal : Undangan Rapat Koordinasi TPPS 

Kabupaten Tahap VI

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Ketut Wirata untuk 

Mengikuti kegiatan Rapat Koordinasi TPPS Kabupaten 

Tahap VI yang diselenggarakan oleh Sekretariat Daerah 

Kabupaten Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Dinas Kesehatan 

Kabupaten Karangasem perihal : Koordinasi Pelaksanaan 

Imunisasi Kejar HPV Bagi Anak Perempuan Usia 15 

Tahun

Terdisposisi Approved



1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Kesatuan 

Mahasiswa Hindu Dharma Indonesia (PC KMHDI) 

Karangasem perihal : Undangan Kegiatan Donor Darah 

dari serangkaian Kegiatan SABHA VII PC KMHDI 

Karangasem

Terdisposisi Approved

23
28/11/2024 - 

30/11/2024
1 Kegiatan

Menghadiri langsung kegiatan pembinaan Agen 

Perubahan Kementerian Agama Tahun 2024 bertempat di 

Hotel  Arya Duta Lippo Village, Kerawaci, Tanggerang 

Banten

Terlaksana Approved

NIP. 196903251998031001 NIP. 197409172009121001

Mengetahui Amlapura, 30 November 2024

Kepala Kantor Kementerian Agama 

Kab. Karangasem

Pegawai Bersangkutan

I Wayan Serinada, S.Pd.,M.Si I Nyoman Astawa S.Pd., M.Si


