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SOP Verifikasi Permohonan Rekomenda

Si

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1.  Undang-Undang Dasar (UUD) 1945, Pasal 29 tentang kebebasan beragama dan beribadah bagi seluruh warga negara;

2. Peraturan Menteri Agama (PMA) Nomor 20 Tahun 2019 tentang Tata Cara Pemberian Bantuan Pemerintah di Lingkungan Kementerian

Agama;

1.51

Keterkaitan

Peralatan/perlenakapan

SOP Surat Menvyurat
SOP Verifikasi Lananaan
SOP pembuatan surat Rekomendasi

ATK. Lanton. Printer. Koneksi Internet

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Permohonan ini tidak sesuai dengan SOP maka pelaksanaan tidak berjalan dengan baik

Avlikasi SIBAPER. Anlikasi Srikandi

Aktor Mutu Baku
No. i i Ket
© AKIVIAS Pengguna Ka. Kemenag Kasi Verifikator ety Kelengkapan waktu Output ¢
Lapangan
Pengguna Layanan mengajukan
1 |permohonan Rekomendasi Melalui Aplikasi Dokumen Peljmohon{:\n 15 menit |Berkas permohonan
Rekomendasi Sesuai Persyaratan
SIBAPER
Permohonan diterima dan diarahkan ke .
2 Unit oleh Kepala Kantor Berkas permohonan Smenit | Disposisi
Permohonan diterima dan diarahkan ke Berkas permohonan yang
3 Disposisi 5 menit |disposisi diterima oleh
Verifikator Administrasi po
verivikator
4 Membu_ka ap]lka5| Sibaper dan login ‘ Aplikasi 10 menit | Admin Verifikator
sebagai verifikator
v
Membuka_dokumen permohonan pada Admin Verifikator 10 Menit Detail persyaratan
kolom aksi permohonan
¥
Memeriksa dokumen permohonan sesuai
5 |dengan persyaratan yang tercantun dalam Detail persyaratan permohonan 30 Menit |Berkas yang telah di priksa
aplikasi Sibaper
menentukan status validasi berkas Berkas yang telah di priksa 5menit | Status validasi berkas
permohonan
Berkas Permohonan yang sudah - " Permohonan yang telah
5 |diverifikasi diajukan ke Kasi h Status validasi berkas Smenit | ivalidasi diterima
v
6 Berkas Permohonan diajukan ke Verifikator P_ern_'lohonan yang telah divalidasi 5 Menit |Instrumen Verifikasi lapangan
Lapangan diterima
T




