
NO TANGGAL VOLUME URAIAN/ KEGIATAN HASIL/OUTPUT KET

1 02/03/2025 2 Dokumen Memparaf SKP an. I Gusti Ngurah Rai Terparaf Approved

4 Dokumen Memparaf SKP an. I Gede Sugi Widnyana Terparaf Approved

1 Dokumen Menandatangani Form Peminjaman Barang / tempat Tertandangan Approved

1 Dokumen Memparaf Formulir Cuti an. Yik Abdul Azis Terparaf Approved

2 Dokumen
Memparaf Daftar Hadir dan laporan Kinerjan Harian 

an. Helmi Zein
Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. Irwinsyah Terparaf Approved

2 Dokumen Memparaf SKP an. Ahadah Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Permintaan Data Guru 

Aktif PPG Daljab Pendidikan Agama Hindu Batch I

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

2 02/04/2025 1 Dokumen Memparaf SKMT an. Ida Ayu Made Supadmi Terparaf Approved

4 Dokumen Memparaf SKP an. Ni Ketut Murtika Wati Terparaf Approved

4 Dokumen Memparaf SKBK an. Cristina Br Singarimbun Terparaf Approved

2 Dokumen Memparaf SKP an. I Ketut Wirata Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kantor Pelayanan 

Perbendaharaan Negara Tipe A2 Amlapura perihal : 

Rapat Koordinasi Pelaksanaan Anggaran, Evaluasi 

Pelaksanaan Anggaran, Asistensi Aplikasi SAKTI, 

Asistensi Digitalisasi Pembayaran, dan Asistensi 

Penyusunan LK UAKPA Unaudited Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Undangan

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - SMP Madyama 

Widyalaya perihal : Permohonan Dukungan Piala 

Bergilir Lomba Tingkat SD-AW se Kecamatan 

Rendang

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - SLB Negeri 1 

Karangasem perihal : Mohon Bantuan Penyuluhan 

Agama Hindu (Dharma Wacana

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Pengajuan Pilot Project 

Ramah Anak di Pesantren

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Pendataan Seleksi 

Administrasi PPG Daljab Tahun 2025

Terdisposisi Approved

LAPORAN KINERJA BULANAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN KARANGASEM

NAMA               :  I Nyoman Astawa, S.Pd. M.Si

NIP                 :  197409172009121001

PANGKAT/GOL :  Penata Tk. I (III/d)

JABATAN      :  Kepala Sub. Bag. Tata Usaha

INSTANSI         :  Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

Bulan : Februari 2025



1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada untuk 

Menghadiri Undangan Rapat Koordinasi Pelaksanaan 

Anggaran, Evaluasi Pelaksanaan, Asistensi Aplikasi 

SAKTI, Asistensi Digitalisasi Pembayaran, dan 

Asistensi Penyusunan LK UAKPA Unaudited Tahun 

2024

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Sucipto dan Heri 

Mashuri Menghadiri Undangan Pelaksanaan 

Penandatangan Kontrak Perencanaan Pembangunan 

Gedung Madrasah yang dibiayai dari dana Surat 

Berharga Syariah Negara (SBSN) Tahun 2025 pada 

Bidang Pendidikan Islam Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

3 02/05/2025 1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Kantor Pelayanan 

Perbendaharaan Negara Tipe A2 Amlapura perihal : 

Rapat Koordinasi Pelaksanaan Anggaran, Evaluasi 

Pelaksanaan Anggaran, Asistensi Aplikasi SAKTI, 

Asistensi Digitalisasi Pembayaran, dan Asistensi 

Penyusunan LK UAKPA Unaudited Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretaris - Direktorat 

Jenderal Bimbingan Masyarakat Hindu Kementerian 

Agama RI perihal : Undangan Rapat Koordinasi 

Persiapan Efisiensi Anggaran Tahun 2025 Unit Ditjen 

Bimas Hindu.

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Dinas Kependudukan 

dan Pencatatan Sipil Kabupaten Karangasem perihal : 

Kirim Data berdasarkan Agama di Kabupaten 

Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha 

Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Prosedur Pengusulan 

Tanda Kehormatan Satyalancana Karya Satya Bagi 

PNS Kementerian Agama

Terdisposisi Approved

2 Dokumen
Memparaf SK kepala Kantor tentang Penetapan Tugas 

tambahan guru pendidikan agama Islam
Terparaf Approved

8 Dokumen Memparaf SKP Nazaruddin dan Ida Ayu Waruniathi Terparaf Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan Zoom Meeting dari Dirjen Bimas 

Hindu Bersama Kasi Penda Hindu, Perencana dan 

Staff Pelaksana terkait Efisiensi anggaran 2025

Terlaksana Approved

4 02/06/2025 1 Dokumen

Memverifikasi surat pemberitahuan monitoring BOP 

dan BOS Semester II Tahun Anggaran 2024, 

monitoring keberagamaan siswa, dan monitoring 

ektrakulikuler keagamaan oleh Seksi Pendidikan Islam 

Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian 

Agama Provinsi Bali perihal Keterangan Gangguan 

Aplikasi PUSAKA Jumat 24 Januari 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali 

perihal : Pendataan Peserta Seleksi Administrasi PPG 

Daljab Tahun 2025

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kelian - Desa Adat Sebun, 

Kecamatan Selat perihal : Undangan Pengukuhan 

Bandesa dan Prakangen Desa Adat Sebun

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kelian - Desa Adat Ancut, 

Kecamatan Selat perihal : Undangan Pengukuhan 

Keliang Desa Adat dan Prajuru Desa Adat Ancut

Terdisposisi Approved



5 02/07/2025 9 Dokumen
Memparaf SKMT pengawas an. Ni Ketut Kerti dkk 2 

orang
Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Direktur Jenderal - Direktorat 

Jenderal Bimbingan Masyarakat Hindu perihal : 

Revisi Efisiensi RKA-K/L Tahun Anggaran 2025 

Satker Unit Ditjen Bimas Hindu

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Pengurus 

Cabang NU Kabupaten Karangasem perihal : 

Undangan Istighosah dan Pengajian Kebangsaan 

dalam rangka memperingati Harlah NU ke-102

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada untuk 

Menghadiri Undangan Penyerahan Bantuan Kampung 

Zakat BSI Maslahat di Desa Sinduwati Kecamatan 

Sidemen

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an.I Wayan Serinada untuk 

Menghadiri Undangan Istigosah dan Pengajian 

Kebangsaan dalam rangka memperingati Hari Lahir 

Nahdatul Ulama ke-102

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor menggelar Rapat Laporan 

Pertanggungjawaban sekaligus pembubaran Panitia 

HAB ke- 79

Terlaksana

6 02/08/2025 1 Kegiatan

Melaksanakan Persembahyangan bersama di Pura 

Mandara Giri Kantor Kementerian Agama Kabupaten 

Karangasem perayaan Hari Suci Saraswati

Terlaksana Approved

7 02/10/2025 1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Kantor Pelayanan 

Pajak Pratama Gianayar perihal l : Imbauan Pelaporan 

SPT Tahunan PPh Orang Pribadi bagi ASN

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Standar Operasional 

Prosedur Penyelenggaraan Ujian Madrasah Tahun 

Ajaran 2024/2025

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Undangan Webinar 

SINAU KSKK

Terdisposisi Approved

6 Dokumen Memparaf SKP an. Samsul Hadi Terparaf Approved

12 Dokumen

Memparaf Rencana Kegiatan Bulanan Pengawas 

Penda Hindu Tk. SD Kecamatan Kubu, Abang, 

Karangasem dan Manggis

Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Kejaksaan Negeri 

Karangasem perihal : Revisi Ralat Undangan Rapat 

Tim Pengawasan Aliran Kepercayaan Masyarakat 

Kabupaten Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat tugas an. I Ketut Wirata dkk 

untuk Menghadiri Undangan Rapat Koordinasi
Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian 

Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal : 

Tindak Lanjut Efisiensi Belanja APBN Tahun 

Anggaran 2025

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretariat Daerah Kabupaten 

Karangasem perihal : Rapat Koordinasi Forum 

Komunikasi Pencegahan dan Pemberantasan 

Penyalahgunaan dan Peredaran Gelap Narkotika

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved



8 02/11/2025 1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Pendataan Calon Peserta 

Seleksi Administrasi PPG Widyalaya Tahun 2025

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kelian Desa Adat Timbrah - 

Desa Adat Timbrah Kecamatan Karangasem perihal : 

undangan Paruman Desa, Indik Kepatutan Jro Mangku 

Ngangen Genta Ritatkalaning Muput Pengaci-aci Ring 

Desa Adat

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Pedoman Pembelajaran 

PAI pada Sekolah Umum di Bali selama Bulan 

Ramadhan 1446 H/2025 M

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Persiapan Program PAI 

Tahun 2025

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretariat Jenderal Kemenag 

RI perihal : Pembentukan Tim Penyelesaian Tindak 

Lanjut Hasil Pengawasan (TLHP) Satuan Kerja

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Tim Pakem Kabupaten 

Karangasem - Kejaksaan Negeri Karangasem perihal : 

Ralat Undangan Rapat Tim Pengawasan Aliran 

Kepercayaan Masyarakat Kabupaten Karangasem

Terdisposisi Approved

9 02/12/2025 Libur Hari Raya Pagerwesi Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan Persembahyangan Bersama di Pura 

Padmasana Mandara Giri Kantor Kementerian Agama 

Kabupaten Karangasem dalam Rangka Hari suci 

Pagerwesi dan Hari Suci Purnama Kawulu

Terlaksana Approved

10 13/2/2025 39 Dokumen

Memparaf SK Kepala Kantor tentang penetapan 

Tipologi masjid di tempat publik di Kabupaten 

Karangasem dengan nama Masjid Al Falah dkk 38 

Masjid

Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. Siti Nurimama Terparaf Approved

1 Dokumen
Menandatangani Formulir Peminjaman Alat / Barang 

Mobil DK 1374 S
Tertandangan Approved

11 14/2/2025 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Lembaga Dakwah Islam 

Indonesia (LDII) Kabupaten Karangasem perihal : 

Pendistribusian Majalah Nuansa Persada LDII 

Kabupaten Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Lembaga Dakwah Islam 

Indonesia (LDII) Kabupaten Karangasem perihal : 

Permohonan Audiensi ke Kantor Kemenag Kabupaten 

Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Ketua - Kampung Zakat 

Kabupaten Karangasem perihal : Launching dan 

Penyerahan Bantuan Kampung Zakat BSI Maslahat

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang 

Penyelenggaraan Haji Dan Umrah Kanwil 

Kementerian Agama Provinsi Bali - Kementerian 

Agama perihal : Pelunasan Haji Reguler Tahap Kesatu 

Tahun 1446 H/ 2025 M

Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat Balasan Permohonan Audiensi 

LDII Kabupaten Karangasem
Terverifikasi Approved



1 Dokumen

Memverifikasi surat Permohonan monitoring BOP dan 

BOS Semester II Tahun Anggaran 2024, monitoring 

keberagamaan siswa, dan monitoring ektrakulikuler 

keagamaan oleh Seksi Pendidikan Islam Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

Terverifikasi Approved

2 Dokumen Memparaf Cuti an. Darsih dan Junairi Amin Terparaf Approved

3 Dokumen
Memparaf Usul Pensiun dengan Hak Pensiun dan 

Pangkat Pengabdian an. Nono Supriono
Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. Nurlaela Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kasi Penda Hindu - Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem perihal : 

Persetujuan Pelaksanaan Kegiatan Program Indonesia 

Pintar (PIP) Tk. Madyama Widyalaya

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kasi Penda Hindu - Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem perihal : 

Persetujuan Pelaksanaan Kegiatan Program Indonesia 

Pintar (PIP) Tk. Adi Widyalaya

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kasi Penda Hindu - Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem perihal : 

Persetujuan Pelaksanaan Kegiatan Pemberian Bantuan 

Operasional Widyalaya

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kasi Penda Hindu - Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem perihal : 

Persetujuan Pelaksanaan Kegiatan Bantuan 

Operasional Sekolah (BOS) Tk. Utama Widyalaya

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kasi Penda Hindu - Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem perihal : 

Persetujuan Pelaksanaan Kegiatan Bantuan 

Operasional Sekolah (BOS) Tk. Adi Widyalaya

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kasi Penda Hindu - Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem perihal : 

Persetujuan Pelaksanaan Kegiatan Program Indonesia 

Pintar (PIP) Tk. Utama Widyalaya

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi saurat tugas an. MUHAMMAD 

HAYFA AHZA ZIYAD dkk untuk Mengikuti 

Kegiatan ajang Lomba Comic XIII Tahun 2025 

STIKOM Denpasar,

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat perihal Pelunasan Haji Reguler 

Tahap Kesatu Tahun 1446 H/ 2025 M,
Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Islam Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Proses BAP EMIS PD 

Pontren Semester Genap TP 2024/2025

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan

Menerima koordinasi dan konsultasi dari pengawas 

Pendidikan Hindu membahas tentang SKP dan 

Perjanjian Kinerja 

Terlaksana Approved

12 17/2/2025 1 Kegiatan Melaksanakan apel Disiplin Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor Memberikan Pembinaan 

Kepada Kepala dan pengelola Widyalaya yang ada di 

Kabupaten Karangasem

Terlaksana Approved

4 Dokumen Memparaf SKP an. Ni Luh Putu Kurniasih Terparaf Approved

8 Dokumen Memparaf SKP an. Marhaini Terparaf Approved



1 Dokumen

Memverifikasi surat Pemberitahuan monitoring BOP 

dan BOS Semester II Tahun Anggaran 2024, 

monitoring keberagamaan siswa, dan monitoring 

ektrakulikuler keagamaan oleh Seksi Pendidikan Islam 

Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat undangan kegiatan Silaturrahmi 

dan Penyerahan SK Tipologi Masjid di Kabupaten 

Karangasem Hari, Tanggal : Kamis, 20 Februari 2025 

Waktu : 13.00 Wita Tempat : Aula Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Asmuni dkk untuk 

mengikuti monitoring BOS dan BOS semester II TA 

2024

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat undangan kepada PPAIW 

Kecamatan Bebandem dalam Kegiatan Pendampingan 

Nadzir Wakaf yang akan dilaksanakan pada: Hari, 

Tanggal : Kamis, 20 Februari 2025 Waktu : 08.00 

Wita Tempat : KUA Bebandem

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Plt Asisten Administrasi 

Umum - Sekretariat Daerah Kabupaten Karangasem 

perihal : Mohon Bantuan mengirimkan Ucapan Berupa 

Karangan Bunga

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha 

Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Pembatasan Penggunaan 

Plastik

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian 

Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal : 

Penjelasan Status Jaminan Sosial Rohaniawan

Terdisposisi Approved

13 18/2/2025 1 Kegiatan

Mengikuti Rapat pengurus dan pengawas Koperasi 

Ngesti Rahayu persiapan Rapat Anggota Tahunan 

(RAT) 

Terlaksana Approved

1 Dokumen
Memverivikasi surat Permohonan pinjam tempat untuk 

kegiatan Pendampingan Nadzir Wakaf
Terverifikasi Approved

2 Dokumen

Memverifikasi surat Undangan kepada Nadzir Wakaf 

se-Kecamatan Bebandem perihal kegiatan 

Pendampingan Nadzir Wakaf 

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Badan Pusat Satistik 

Kabupaten Karangasem perihal : Permohonan Surat 

Pernyataan Keabsahan Data dalam rangka Penyusunan 

Publikasi Kabupaten Karangasem Dalam Angka 2025

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua - KKG Pratama 

Widyalaya Kabupaten Karangasem perihal : 

Pemberitahuan Lomba Video Dance Kreasi

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Balai Pendidikan dan 

Pelatihan Keagamaan Denpasar perihal : Pemanggilan 

Peserta Pelatihan Jarak Jauh Februari

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua - Forum Kerukunan 

Umat Beragama Kab. Karangasem perihal : Seruan 

Bersama Tentang Pelaksanaan Rangkaian Hari Suci 

Nyepi Tahun Saka 1947

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Mertayasa 

Menjadi Peserta Pelatihan Dharma Gita Angkatan I 

yang diselenggarakan oleh Balai Diklat Keagamaan 

Denpasar melalui Zoom Meeting

Terverifikasi Approved



1 Dokumen

Menverifikasi surat tugas an. Anita Rahman Menjadi 

Peserta Pelatihan Teknis Peningkatan Kinerja SDM 

Angkatan I yang diselenggarakan oleh Balai Diklat 

Keagamaan Denpasar melalui Zoom Meeting

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an Yuni Sukria Menjadi 

Peserta Pelatihan IKM dalam Pembelajaran 

Berdiferensiasi Angkatan II yang diselenggarakan oleh 

Balai Diklat Keagamaan Denpasar melalui Zoom 

Meeting

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Sri Dewi Nurmawati 

Menjadi Peserta Pelatihan IKM dalam Pembelajaran 

Berdiferensiasi Angkatan I yang diselenggarakan oleh 

Balai Diklat Keagamaan Denpasar melalui Zoom 

Meeting

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Finxi Widarta 

Menjadi Peserta Pelatihan Teknis Pelayanan Publik 

Angkatan I yang diselenggarakan oleh Balai Diklat 

Keagamaan Denpasar melalui Zoom Meeting

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Suniah dkk Menjadi 

Peserta Pelatihan Teknis Peningkatan Kinerja SDM 

Angkatan II yang diselenggarakan oleh Balai Diklat 

Keagamaan DenpasarMelalui Zoom Meeting

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Desak Made Alit 

Armini Menjadi Peserta Pelatihan Teknis Peningkatan 

Kinerja SDM Angkatan II yang diselenggarakan oleh 

Balai Diklat Keagamaan Denpasar melalui Zoom 

Meeting

Terverifikasi Approved

14 19/2/2025 4 Dokumen Memparaf SKP an. I Made Juliartasari Terparaf Approved

1 Dokumen
Menandatangani Surat Pengantar data penyusunan 

publikasi Kabupaten Karangasem dalam angka 2025
Tertandangan Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Plt. Camat Sidemen - 

Kecamatan Sidemen Kabupaten Karangasem Perihal : 

Pengantar SK Pengurus Lembaga Pengembanga 

Dharmagita Kecamatan Sidemen Masa Bakti 2024-

2029

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua - KPN Ngesti Rahayu 

perihal : Mohon Pinjam Tempat dalam rangka Rapat 

Anggota Tahunan (RAT)

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua - KPN Ngesti Rahayu 

Perihal : Undangan dan Mohon Memberikan 

Sambutan dalam rangka Rapat Anggota Tutup Buku 

Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Seksi Bimbingan 

Masyarakat Islam - Kementerian Agama perihal : 

Undangan

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan 

Hindu Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama Perihal : Pendataan Calon Peserta 

Seleksi Administrasi PPG PW Tahun 2025

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan koordinasi bersama tim Humas dalam 

Rangka memperkuat strategi penyusunan Laporan 

Kegiatan Untuk Tahun 2025

Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor dan seluruh pejabat 

Melaksanakan rapat internal terkait efisiensi anggaran 

tanpa mengurangi Kualitas Layanan

Terlaksana Approved



15 20/2/2025 1 Surat

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Pura Dadia 

Pasek Gelgel Karang Sari Desa Ulakan Kecamatan 

Manggis perihal : LPJ Bantuan Rehabilitasi tempat 

lbadah

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Pura Dadia Tangkas Kori 

Agung Desa Pempatan Kecamatan Rendang perihal : 

LPJ Bantuan Rehabilitasi tempat lbadah

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Permohonan Pembatalan Pendaftaran 

Jemaah Haji Setoran Awal BIPIH Reguler AN. 

SANUSI

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an.Fausan dkk Menjadi 

Peserta dalam Pelatihan Manajemen Kemasjidan 

Angkatan Ii yang diselenggarakan oleh Balai Diklat 

Keagamaan Denpasar pada : Pembelajaran Online 

(daring) 

Terverifikasi Approved

16 21/2/2025 1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha 

Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - 

Kementerian Agama perihal : Tim Pembinaan dan 

Monitoring Penyuluh Agama Islam Non ASN Tahun 

2025. pada kab karangasem

Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Menverifikasi Surat Tugas an. H Muhamad Mursid 

dkk kegiatan Rapat Kerja Wilayah APRI Prov. Bali
Terverifikasi Approved

1 Kegiatan
Mengikuti kegiatan RAT 2024 pada KPN Ngesti 

Rahayu Kantor Kementerian Agama Kab. Karangasem
Terlaksana Approved

17 22/2/2025 1 Kegiatan

Melaksanakan Persembahyangan bersama di Pura 

Mandara Giri Kantor Kementerian Agama Kabupaten 

Karangasem perayaan Hari Raya Tumpek Landep

Terlaksana Approved

18 24/2/2025 6 Dokumen Memparaf SKP an. Nurul Aisyiyah Terparaf Approved

4 Dokumen Memparaf SKP an. I Gede Agustika Terparaf Approved

1 Dokumen
Memparaf Laporan Laporan Capaian Kinerja Harian 

pengawas
Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian 

Agama Provinsi Bali - Kementerian Agama perihal : 

Perubahan Scan QRIS Gerakan Wakaf Uang

Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat Undangan Rapat Bersama 

membahas Seruan Nyepi Tahun Baru Caka 1947
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada untuk 

Menghadiri Undangan Rapat Bersama Membahas 

Seruan Nyepi Tahun Caka 1947 Kabupaten 

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang 

Penyelenggaraan Haji Dan Umrah Kanwil 

Kementerian Agama Provinsi Bali - Kementerian 

Agama Hal : Konsolidasi Pelaksanaan Bimbingan 

Manasik

Terdisposisi Approved

19 25/2/2025 1 Dokumen Memparaf Formulir Cuti an. Azzahra Maulida Tantri Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Formulir Cuti an. I Nyoman Pasek Terparaf Approved

1 Dokumen Menandatangani Form Peminjaman tempat/ Barang Tertandangan Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. A.Sadat Kadar Usman 

dan Muhhamad Mursid untuk Menghadiri Undangan 

Rapat Konsolidasi Pelaksanaan Bimbingan Manasik 

yang diselenggarakan oleh Kanwil Kementerian 

Agama Provinsi Bali

Terverifikasi Approved



1 Surat

Mendisposisi surat dari Direktur Urusan Agama Hindu 

- Direktorat Jenderal Bimbingan Masyarakat Hindu 

perihal : Pencabutan Surat Pemberitahuan mengenai 

Penundaan Penerbitan Tanda Daftar

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang 

Penyelenggaraan Haji Dan Umrah Kanwil 

Kementerian Agama Provinsi Bali - Kementerian 

Agama perihal : Permintaan Jadwal Pelaksanaan 

Bimbingan Manasik Haji bagi Jemaah Haji Reguler di 

Kabupaten/Kota dan Kecamatan Tahun 

14446H/2025M

Terdisposisi Approved

3 Dokumen
Memparaf Formulir Cuti an. Irwinsyah dan Mulkis 

Purnawati
Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala - Lembaga Pembinaan 

Khusus Anak Kelas II Karangasem perihal : 

Permohonan Imam Sholat Tarawih dan Idul Fitri di 

LPKA Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Memparaf Surat Keterangan AM (Assesment 

Madrasah) pengganti Ijazah an. Rifqi Candra Pradana
Terparaf Approved

 10 Dokumen

Memparaf Pengesahan Surat Keterangan AM 

(Assesment Madrasah) pengganti Ijazah an. Rifqi 

Candra Pradana

Terparaf Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang 

Penyelenggaraan Haji Dan Umrah Kanwil 

Kementerian Agama Provinsi Bali - Kementerian 

Agama perihal : Penundaan Kegiatan Rapat

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Menggelar rapat virtual membahas Pengalihan 

pembayaran TPG Guru Agama Hindu
Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor menghadiri rapat bersama 

FKUB Kab. Karangasem terkait Seruan bersama 

jelang Hari Raya Nyepi dan Idul fitri

Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Mendampingi Kepala Kantor dalam Menerima 

Kunjungan Dari Bank BRI terkait sosialisasi Kerja 

Sama yang Telah Terjalin

Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

20 26/2/2025 1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Pusat Kerukunan 

Umat Beragama - Sekretaris Jenderal Kemenag RI 

perihal : Undangan Kegiatan Amplifikasi dan 

Warming Up Kebijakan Menteri Agama RI dalam 

Program Kerukunan (Zoom Meeting ID)

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Nyoman Astawa dan 

Poppy Sri Prantowati untuk Menghadiri Undangan 

Kegiatan Amplifikasi dan Warming Up Kebijakan 

Menteri Agama RI dalan Program Kerukunan 

Sekretariat Jenderal Kementerian Agama secara daring

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Balai Diklat Pendidikan dan 

Pelatihan Keagamaan Denpasar perihal : Mohon 

Penugasan menjadi Panitia Pelatihan Manajemen 

Kemasjidan Angkatan II secara Blended Learning

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Balai Diklat Pendidikan dan 

Pelatihan Keagamaan Denpasar perihal : Mohon 

menyampaikan materi dan menutup Pelatihan 

Manajemen Kemasjidan Angkatan II secara Blended 

Learning

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Fauzan dkk untuk 

Menjadi Peserta dalam Pelatihan Manajemen 

Kemasjidan Angkatan II yang diselenggarakan oleh 

Balai Diklat Keagamaan Denpasar pada : 

Pembelajaran Online (daring)

Terverifikasi Approved



1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Nyoman Astawa dan 

Poppy Sri Prantowati untuk Menghadiri Undangan 

Kegiatan Amplifikasi dan Warming Up Kebijakan 

Menteri Agama RI dalan Program Kerukunan 

Sekretariat Jenderal Kementerian Agama secara daring

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. A Sadat Kadar Usman 

untuk Menghadiri dan Mengikuti kegiatan Rapat 

Koordinasi Akselerasi Penyelesaian Dokumen 

Kesehatan Tahun 2025

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Sisyadi untuk 

Melaksanakan pendataan umat seKabupaten 

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Pemberitahuan Kegiatan Safari 

Ramadhan 1446H
Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Tugas an. Asmuni untuk 

mengikuti kegiatan Serah terima Da’I 3T 
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Petugas Imam Solat Tarawih di 

Lembaga Pembinaan Khusus Anak Kelas II 

Karangasem,

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat Petugas Imam Solat Tarawih dan 

Idul Fitri di Lapas Kelas IIB Karangasem
Terverifikasi Approved

21 27/2/2025 1 Dokumen

Menverifikasi surat tugas an. I Nengah Simpen 

Menjadi Panitia dalam Pelatihan Manajemen 

Kemasjidan Angkatan II secara Blended Learning 

yang diselenggarakan oleh Balai Diklat Keagamaan 

Denpasar

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada untuk 

Menyampaiakan materi dan menutup Pelatihan 

Manajemen Kemasjidan Angkatan II secara Blended 

Learning yang diselenggarakan oleh Balai Diklat 

Keagamaan Denpasar

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan zoom meeting terkait peningkatan 

Indeks Kerukunan Umat Beragama 2025
Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan persembahyangan bersama di Pura 

Mandara Giri Kantor Kementerian Agama Kab. 

Karangasem Rahina Tilem Sasih Kawulu

Terlaksana Approved

22 28/2/2025 1 Dokumen
Menverifikasi surat Pemberitahuan Kegiatan Safari 

Ramadhan 1446H
Terverifikasi Approved

1 Surat
Mendisposisi surat dari Kepala Kanwil Kementerian 

Agama Provinsi Bali- Kementerian Agama
Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat an Sisyadi untuk Menghadiri 

undangan Pelantikan dan Pengukuhan PD. 

MAPANBUMI Provinsi Bali & PC.MAPANBUMI 

tingkat Kabupaten/Kota Prov. Bali, pembiayaan 

dibebankan pada DIPA-025.08.2.419930/2025 

(4012.QEI - 053 )

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan
Bersama Kepala Kantor menggelar rapat Persiapan 

Halal Bi Halal dan Dharma santhi Tahun 2025
Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Menghadiri acara Tradisi Megengan, Wujud Syukur 

Pegawai Kemenag Karangasem Sambut Ramadhan
Terlaksana Approved

Mengetahui Amlapura, 28 Februari 2025

Kepala Kantor Kementerian Agama 

Kab. Karangasem

Pegawai Bersangkutan



  

NIP. 196903251998031001 NIP. 197409172009121001

I Wayan Serinada, S.Pd.,M.Si I Nyoman Astawa S.Pd., M.Si
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