
NO TANGGAL VOLUME URAIAN/KEGIATAN HASIL/OUTPUT KET

1 04/01/2024 1 Kegiatan Mengikuti Apel Disiplin Pegawai Terlaksana Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Dukungan Ijin Pendirian dan 

Operasional Utama Widyalaya Kejuruan (UWK) Parisada 

Amlapura

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan

Mendampingi Kepala Kantor menerima koordinasi dari 

Kepala MIN 1 Karangasem dan MAN Karangasem terkait 

pembangunan SBSN 

Terlaksana Approved

2 04/02/2024 1 Dokumen

Memverifikasi Surat Dukungan Mohon Tanda Daftar 

Lembaga Yayasan Taru Amerta Sakti Kabupaten 

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Dukungan Proposal Mohon Tanda 

Daftar Lembaga Pura Dadia Pasek Padang Subadra Desa 

Adat Tanah Aron Desa Bhuana Giri Kecamatan 

Bebandem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Undangan Pelaksanaan Takbir 

Keliling pada Malam Hari Raya Idul Fitri 1445 H/2024 M
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Menghadiri Undangan dalam 

Rangka Gelar Pasukan pengamanan Hari Raya Idul Fitri 

1445 H di Daerah Hukum Polres Karangasem:

Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat Undangan Kepada Kepala Kantor 

Kemenag Kab. Karangasem acara Pembukaan Takbir 

Keliling

Terdisposisi Approved

3 04/04/2024 1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Penyerahan Dokumen 

Perjalanan Ibadah Haji (Paspor) bagi Jemaah Haji 

Berangkat Tahun 1445 H / 2024 M

Terverifikasi Approved

4 04/05/2024 1 Surat

Mendisposisi Surat Melaksanakan Monitoring Kehadiran 

ASN Pasca Idul Fitri 1445 H Kantor Kementerian Agama 

Kab. Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Keterangan Aktif 

KKG/MGMP/MGBK/KKM/POKJAWAS
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Undangan Kegiatan Ground Breaking Pelaksanaan 

Pekerjaan Fisik Pembangunan Gedung Laboratorium dan 

Perpustakaan yang dibiayai oleh SBSN pada

Madrasah Aliyah Negeri (MAN) Karangasem Tahun 

2024

Terverifikasi Approved

5 04/10/2024 1 Kegiatan

Mendampingi Kepala Kantor menghadiri undangan dari 

dari KKG dan MGMP terkait penyamaan presepsi 

penggunaan BOP KKG/MGMP Tahun 2024

Terlaksana Approved

6 04/11/2024 1 Kegiatan
Mendampingi Kepala Kantor pada kegiatan program 

pengembangan pendidikan widyalaya dirjen bimas hindu
Terlaksana Approved

7 14/04/2024 1 Kegiatan
Menghadiri upacara penyineban Karya Ida Bhatara Turun 

Kabeh di Pura Agung Besakih
Terlaksana Approved

8 16/04/2024 1 Surat
Mendisposisi surat Pemberitahuan Pelaksanaan Halal 

Bihalal 1445 H./ 2024 M
Terdisposisi Approved

1 Surat Mendisposisi Surat Review dan Pendampingan ZI Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat edara Sekjen Kemenag RI Nomor 

SE.13 Tahun 2024 tentang Penyesuain Sistem Kerja 

Pegawai ASN pada Kemenag setelah Libur Nasinal dan 

Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri 1445 H

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat Edaran Menteri Pendayagunaan 

Aparatur Negara Dan Reformasi Birokrasi Nomor:01 

tahun 2024 Tentang Penyesuaian Sistem KerjaPegawai 

Aparatur Sipil Negara Pada intansi Pemerintah Setelah 

Libur nasional Dan Cuti Bersama Hari Raya Idul Fitri 

1445 H

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Menghadiri Undangan Halal 

Bihalal Syawwal 1445 H/2024 M dirangkai Silaturrahmi 

Pegawai Kementerian Agaama Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

Bulan : April 2024

PANGKAT/GOL :  Penata Tk. I (III/d)

JABATAN      :  Kepala Sub. Bag. Tata Usaha

INSTANSI         :  Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

LAPORAN KINERJA BULANAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN KARANGASEM

NAMA               :  I Nyoman Astawa, S.Pd. M.Si

NIP                 :  197409172009121001



1 Dokumen

Memverifikasi Surat Rekomendasi Proposal Mohon 

Bantuan Pura Puwahan Desa Adat Datah Kecamatan 

Abang permohonan Bantuan ke Kanwil Kemenag 

provinsi Balidan ke dirjen Kementerian Agama RI

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan Menghadiri Rapat Evaluasi Zona Integritas Tri Wulan I Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Mengdampingi Kepala Kantor Rapat evaluasi Tri Wulan I 

Pasca cuti bersama Hari Raya Idul Fitri
Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Menerima Monitoring dari Kanwil  Kemenag Prov. Bali 

dalam upaya peningkatan disiplin ASN pasca Libur 

Lebaran

Terlaksana Approved

9 17/04/2024 1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Menghadiri undangan Dharma 

Santhi Nyepi Tahun Caka 1946 dengan Tema “Sat Cit 

Ananda Menuju Indonesia Jaya

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Menghadiri undangan 

sosialisasi SE Menteri Agama nomor 2 Tahun 2024 

Tentang Pelaksanaan tugas Penghulu dan Penyuluh 

Agama dalam mendukung Program

prioritas pemerintah oleh Staf Khusus Menteri Agama

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Undangan Acara Silaturahmi

Pembahasan Bimbingan Manasik Haji Persiapan 

Pemberangkatan

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Pelaksanaan Halal Bihalal 1445 H./ 

2024 M.
Terverifikasi Approved

8 Dokumen Menandatangani rekapitulasi kehadiran pegawai Tertandatangan Approved

2 Dokumen

Menandatangani surat permohonan penetapan status 

BMN Selain Tanah, Bangunan dan Kendaraan pada 

Satker Sekjen 419926 Kantor Kementerian Agama 

Kabupaten Karangasem

Tertandatangan Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Undangan Sosialisasi SE Menteri 

Agama RI No. 2 Tahun 2024
Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Menghadiri Undangan dalam 

rangka membahas rencana kerja Tim Usaha Kesehatan 

Sekolah/Madrasah (UKS/M) Kabupaten Karangasem dan 

Pembentukan Tim Usaha Kesehatan Sekolah/Madrasah 

Kecamatan

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat-Permohonan Bantuan Transportasi 

Jemaah Haji
Terverifikasi Approved

10 18/04/2024 1 Dokumen
Permohonan Peserta kegiatan Temu Konsultasi Paham

Keagamaan Islam Provinsi Bali Tahun 2024
Terverifikasi Approved

11 Dokumen
Memverifikasi Surat Tugas Pencairan Dana Operasional 

Haji Tahun 1445 H / 2024 M
Terverifikasi Approved

3 Dokumen
Memverifikasi Permohonan Tambahan Uang Persediaan 

(TUP) RM
Terverifikasi Approved

2 Dokumen

Memverifikasi SK Kepala Kantor Tentang Penetapan 

Penerima Jasa Profesi dan Transport penghulu atas 

Peristiwa Nikah dan rujuk diluar KUA Kecamatan TA 

2024

Terverifikasi Approved

4 Dokumen Memverifikasi SPM an. Jimmy Christian P, S.Th Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas kegiatan rapat koordinasi 

daerah tahap I tahun 2024 yang

diselenggarakan oleh BAN-PDM Provinsi Bali,

Terverifikasi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Undangan Pembukaan Kegiatan 

Bimbingan Manasik Haji
Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Undangan Pembukaan 

Kegiatan Bimbingan Manasik Haji Kabupaten 

Karangasem sekaligus mohon membuka acara secara 

resmi

Terverifikasi Approved

3 Dokumen

Memverifikasi Laporan hasil pelaksanaan tugas verifikasi 

awal proposal bantuan pembangunan rehab pura 

tertanggal 24-26 januari 2024

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan
Menghadiri acara Halal Bi Halal Kantor Kementerian 

Agama Kabupaten Karangasem 
Terlaksana Approved

2 Dokumen
Memverifikasi SK tentang tim pencegahan konflik sosial 

berdimensi keagamaan islam tingkat kabupaten
Terverifikasi Approved

11 19/04/2024 1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Kegiatan Ground Breaking 

(Peletakan Batu Pertama) RKB SBSN MIN 1 

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Mohon Menjadi Narasumber kegiatan Bimbingan 

Manasik Haji
Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Tugas Undangan Ground Breaking 

Kankemenag Karangasem
Terverifikasi Approved



1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Menghadiri Undangan Rapat 

Koordinasi yang diselenggarakan oleh Direktorat Jenderal 

Bimbingan Masyarakat Hindu Kementerian Agama

Terverifikasi Approved

1 Surat
Mendisposisi surat undangan Ground Breaking 

KaKenKemenag
Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Undangan Rapat koordinasi Penyelenggaraan Pendidikan 

Widyalaya di Provinsi Bali
Terlaksana Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Mohon Bantuan Genta an. I Wayan 

Rani
Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Menghadiri Undangan acara groundbreaking Gedung 

SBSN Madrasah pada MAN Karangasem
Terlaksana Approved

 1 Kegiatan
Mengikuti Rapat Evaluasi Kinerja dan Anggaran Triwulan 

I Tahun 2024
Terlaksana Approved

12 22/04/2024 1 Surat
Mendisposisi Surat Dukungan dan Partisipasi Aktif 

Kegiatan Hari Kesiapsiagaan Bencana 2024
Terdisposisi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Usulan Penetapan Status Penggunaan 

satker Bimas Hindu (419929) Tahun 2024
Terdisposisi Approved

1 Kegiatan Mengikuti Apel Disiplin Pegawai Terlaksana Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Undangan Bimbingan Manasik Haji Tahun 

Kabupaten Karangasem Tahun 1445 H / 2024 M Kepala 

KUA Kecamatan dan Penghulu Se-Kabupaten 

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Undangan Bimbingan Manasik Haji Tahun 1445 H / 2024 

M kepada Kepala KUA Kecamatan dan Penghulu

Se-Kabupaten Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Undangan Bimbingan Manasik Haji 

Kabupaten Karangasem Tahun 1445 H / 2024 M kepada 

Kasi Bimbingan Masyarakat Islam Kemenag Kabupaten 

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Mengikuti kegiatan Temu 

Konsultasi Paham Keagamaan Islam Provinsi

Bali Tahun 2024

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Permohonan Pinjam Tempat kepada Kepala MAN 

Karangasem Kegiatan Peningkatan Kualitas

Kompetensi SDM Masjid

Terverifikasi Approved

13 23/04/2024 1 Dokumen
Memverifikasi Surat Mohon Menjadi Narasumber 

Peningkatan Kualitas Kompetensi SDM Masjid
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat dukungan tanda daftar Pura Pamrajan 

Kawitan Ida Dukuh Sakti Uma Sukla, Banjar Dinas 

Umanyar, Desa Ababi, Kecamatan Abang

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat rekomendasi bantuan oprasional 

lembaga dan keagamaan paiketan pecalang Desa Adat 

sekargunung kecamatan Karangasem

Terverifikasi Approved

14 24/04/2024 1 Dokumen Memverifikasi cuti an. Sisyadi, S.Ag Terverifikasi Approved

2 Dokumen
Memverifikasi Form peminjaman mobil satker Penda 

Hindu
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat dukungan tanda daftar Pura Pamrajan 

Kawitan Ida Dukuh Sakti Uma Sukla, Banjar Dinas 

Umanyar, Desa Ababi, Kecamatan Abang

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat rekomendasi bantuan oprasional 

lembaga dan keagamaan paiketan pecalang DA 

sekargunung kecamatan Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Dukungan Proposal Mohon Tanda 

Daftar Yayasan Perguruan Parisada Amlapura 

Karangasem Bali

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat dukungan tanda daftar sira arya 

kanuruhan dadya tangkas kori agung bukit juwet 

delodwates br dinas pengawan desa sibetan kec. 

bebandem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat dukungan tanda daftar pura dadia 

tangkas kori agung batusesa banjar dinas batusesa desa 

menanga kec rendang

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Mendisposisi Surat Usulan Penetapan Status Penggunaan 

satker Bimas Hindu (419929) Tahun 2024
Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Mendisposisi Surat Sosialisasi Program Yayasan Punia 

Hindu Indonesia (BDPHN) dan Permohonan Partisipasi
Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat Undangan Kegiatan Kunjungan Dialog 

Pemuka Agama dan Tokoh Masyarakat ke FKUB 

KabupatenKota se Bali Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat Mendisposisi Surat Rapat Persiapan MTQ Provinsi Bali Terdisposisi Approved



1 Surat

Mendisposisi surat Penghapusan Barang Milik Negara 

berupa Kendaran pada Kantor Kementerian Agama 

Kabupaten Karangasem Provinsi Bali

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan persembhyangan bersama dalam rangka 

hari Raya Purnama 
Terlaksana Approved

15 25/04/2024 1 Dokumen
Memverifikasin surat Koordinasi Program Kampung 

Zakat Provinsi Bali Tahun 2024
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Asmuni dkk 2 orang 

Menjadi personel satuan tugas layanan JPH Kabupaten 

Karangasem periode tahun 2024

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Permohonan Pembatalan Pendaftaran 

Jemaah Haji Setoran Awal BIPIH Reguler An. Nikmah 

Tahun 2024 an. Nikmah

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. Asmuni dkk 6 Orang 

Kegiatan Halal Bihalal Syawal 1445H/2024M dirangkai 

Silaturahmi Pegawai Kementerian Agama Wilayah 

Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat tugas an. Azanuddin dkk 13 Orang 

Kegiatan Halal Bihalal Syawal 1445H/2024M dirangkai 

Silaturahmi Pegawai Kementerian Agama Wilayah 

Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat tugas an. A. Sadat Kadar Usman dan 

M. Syahid Koordinasi Pasca Penyelenggaraan Kegiatan 

Bimbingan Manasik Haji dan Penyampaian Laporan 

Kegiatan Bimbingan Manasik Haji Tahun 1445 H / 2024 

M

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas I Ketut Wirata menghadiri 

undangan rapat koordinasi Persiapan Penentuan Lokus 

Desa Stunting Tahun 2025

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Gotra dkk. 4 

Orang Kegiatan Orentasi Pelopor Penguatan Moderasi 

Beragama bagi Pendidik dan Tenaga Kependidikan oleh 

Bidang Pendidikan Hindu Kantor Wilayah Kementerian 

Agama Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada 

Menghadiri Undangan Halal Bihalal Syawwal 1445 

H/2024 M dirangkai Silaturrahmi Pegawai Kementerian 

Agama Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas Mengikuti kegiatan 

Silaturrahmi dan Halal Bihalal Keluarga Besar Pegawai

Kementerian Agama se Provinsi Bali Tahun 2024,

Terverifikasi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Undangan Peserta kegiatan 

“Penguatan Tata Kelola Pendidikan Widyalaya”
Terdisposisi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Undangan Pelepasan Petugas Haji 

Provinsi Bali Tahun 1445 H/2024 M
Terdisposisi Approved

16 26/04/2024 1 Dokumen

Memverifikasi Pemanggilan Peserta Kegiatan Orentasi 

Pelopor Penguatan Moderasi Beragama bagi Pendidik dan 

Tenaga Kependidikan

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Tugas an. Isyatir Rodiyah dkk 5 

Orang Kegiatan Halal Bi Halal
Terverifikasi Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat Permohononan Audiensi Himpunan 

Wanita Disabilitas Indonesia (HWDI) Kabupaten 

Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat Progres Penyampaian Laporan Kinerja 

Tahun 2023 dan Pelaporan Capaian Kinerja Triwulan I 

Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Cuti an. Fajriah Agustianty, Drs. 

Supriyanto dan Erni Kurniati
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Mengikuti rapat strategis untuk penguatan anggaran dan 

opersional bersama Kepala Kantor dan Pengelola 

keuangan, bendahara dan perencana

Terlaksana Approved

1 Dokumen

Mendampingi Kepala Kantor merima Audensi dari 

Himpunan Wanita Disabilitas Indonesia Kabupaten 

Karangasem

Terlaksana Approved

1 Dokumen

Memberikan arahan kepada petugas PTSP sekaligus 

mendampingi dalam pelatihan bahasa isyarat dari SLB N 

1 Karangasem

Terlaksana Approved

17 28/04/2024 1 Dokumen
Menghadiri undangan Hahal Bi Halal Kanwil Kemenag 

Prov. Bali
Terlaksana Approved

18 29/04/2024 1 Dokumen Mengikuti Apel Disiplin Pegawai Terlaksana Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Tugas Peningkatan Kompetensi 

Masjid
Terverifikasi Approved



1 Surat

Mendisposisi Surat Undangan Peserta Pelatihan Deteksi 

Dini Konflik Sosial Keagamaan bagi Jabatan Fungsional 

Keagamaan Angkatan I, II, III, IV dan V

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat Sebagai Peserta Kegiatan Pelatihan 

Deteksi Dini Konflik Sosial Keagamaan bagi Jabatan 

Fungsional Keagamaan Angkatan I, II, III, IV dan V 

Pusdiklat Tenaga Teknis Pendidikan dan Keagamaan 

Tangerang

Terdisposisi Approved

1 Surat Mendisposisi Surat Mohon Pinjam Aulat Rapat Terdisposisi Approved

1 Dokumen Memverifikasi Surat Balasan Izin Penelitian Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi Surat Rapat Kerja PSN Korda Karangasem 

bersama PSN Korlap Kecamatan se-Kabupaten 

Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat SP Permohonan Penetapan Status 

BMN Selain TBK pada Satker Pendidikan Islam (419928)
Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Tugas I Putu Agus AWS Hadir 

sebagai Petugas Pembaca Doa dalam rangka Upacara 

Bendera Peringatan Hari Pendidikan Nasional Tahun 2024 

di Kabupaten Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Rapat Kerja PSN Korda Karangasem 

bersama PSN Korlap Kecamatan se-Kabupaten 

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Menghadiri rapat bersama LPTQ Prov. Bali dalam rangka 

mematangkan persiapan MTQ XXX Tingkat Prov. Bali.
Terlaksana Approved

20 30/4/2004 1 Dokumen Memverifikasi Surat Pemanggilan Peserta PAI AWARD Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi Surat Mohon Menjadi Dewan Juri 

Pemilihan Penyuluh Agama

Islam Teladan PNS dan Non PNS (PAI Award)

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi Surat Evaluasi Kinerja Pembangunan Zona 

Integritas
Terverifikasi Approved

1 Dokumen Memverifikasi Surat Persiapan MTQ tingkat provinsi Bali Terverifikasi Approved

1 Dokumen Memverifikasi cuti an. Nurhayati Terverifikasi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Permohonan Narasumber Sosialisasi 

Akreditasi PAUD BANPDM Provinsi Bali Tahun 2024
Terdisposisi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Undangan Upacara Bendera Hari 

Pendidikan Nasional Tahun 2024
Terdisposisi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Permohonan Peserta Kegiatan OPMB 

Angkatan V
Terdisposisi Approved

1 Surat
Mendisposisi Surat Permohonan Peserta Kegiatan OPMB 

Angkatan IV
Terdisposisi Approved

NIP. 196903251998031001 NIP. 197409172009121001

Mengetahui Amlapura, 30 April  2024

Kepala Kantor Kementerian Agama 

Kab. Karangasem

Pegawai Bersangkutan

I Wayan Serinada, S.Pd.,M.Si I Nyoman Astawa S.Pd., M.Si


