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SOP PELAKSANAAN KEGIATAN PEMBINAAN

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2023 tentang APBN Tahun Anggaran 2024; 1.51
2 Peraturan Menteri Agama Nomor 06 tahun 2022 Perubahan PMA Nomor 19 tahun 2019 tentang Organisasi dan tata Kerja Vertikal Kementerian Agama;
3 Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor: 49 Tahun 2023 tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2024;

Keterkaitan

SOP surat menyurat
SOP persetuajn Kegiatan
SOP Persiapan Kegiatan

Per
Laptop, Printer, ATK

Peringatan

Apabila Pelaksanaan Kegiatan ini tidak sesuai dengan SOP maka pelaksanaan tidak berjalan dengan baik

dan
Aplikasi Srikandi Buku Agenda

Aktor Mutu Baku
No. Ket
< QXIS Pelaksana 1 Pelaksana2 Pelaksana3 | Pelaksana4 Kasi Ka. Kemenag Kelengkapan waktu Output ©
1 [Regitrasi Peserta kegiatan **‘ Administrasi kegiatan 30 Menit | Daftar hadir kegiatan
2 | Doa dan menyanyikan lagu nasional Naskah 10 menit | Kegiatan
3 [Laporan ketua panitia Dokumen laporan 10 Menit | Kegiatan
4 | Sambutan Kepala Kantor Dokumen sambutan 10 Menit | Kegiatan
5 | Copy Break Konsumsi 15 menit  [Kegiatan
6 Materi dari Materi 6jam  |Materi tersampaiakn
7 |Makan siang Konsumsi 30 menit | Kegiatan
Evalusi panitia, narasumber, dan ] Quisioner 10 menit |Tabulasi
moderator
8 [Penutuan Dokumen kegiatan 20 menit | Evaluasi hasil
kegiatan
Evaluasi hasil Laporan
9 |Rapat evaluasi kegiatan selesai i kegiatan, administrasi 60 menit [ =P
pertanggungjawaban

kegiatan




