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 Tgl Pembuatan : 29 Desember 2023

 Tgl Revisi

 Tanggal Efektif

Disahkan oleh 
: Kepala Kantor

Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1.
1. S1

2.

3

4

Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
1 ATK

1. SOP Pengajuan insentif 2 Komputer, Printer
2 SOP Penetapan penerima TPG 3 Wifi

4 Aplikasi
Peringatan Pencatatan dan pendataan

1 Dokumen insentif

Guru Verifikator Kepala Kantor  Kelengkapan waktu Output

1 Guru Mengajukan Permohonan insentif 
Melalui Google Drive

Dokumen insentif 
dalam bentuk PDF

60 menit
Pengajuan 
Insentif

3 Memeriksa dokumen insetif Pengajuan insentif 20 menit
Dokumen insentif 
sudah terverifikasi

4
Mengajukan Dokumen insentif yang 
sudah diverifikasi Kepada Kepala Kantor

Dokumen insentif sudah 
terverifikasi

15 menit
Dokumen insentif 
diterima oleh 
Kepala Kantor

5 Penerbitan SK 
Dokumen insentif 
diterima oleh Kepala 
Kantor

 5 menit SK 

6 Penetapan Penerima insentif SK 10 menit Berkas pencairan
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Ket

VERIFIKASI TPG MELALUI APLIKASI SIDHIMANTRA (SITAMPAN)

UU No. 20 th 2003 tentang Sistem Pendidikan Nasional (Lembaran 
Negara Republik Indonesia tahun 2003 Nomor 78, tambahan Lembaran 
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset, dan Teknologi 
Nomor 9 Tahun 2022 tentang Evaluasi Sistem Pendidikan oleh 
Peraturan Pemerintah (PP) Nomor 57 Tahun 2021 tentang Standar 
Nasional Pendidikan
Peraturan Menteri Keuangan Republik Indonesia Nomor 49 Tahun 
2023 Tentang Standar Biaya Masukan Tahun Anggaran 2024

Apabila verifikasi dokumen insentif tidak sesuai SOP maka terjadi 
keterlambatan pencairan insentif

No. AKTIVITAS
Aktor Mutu Baku

Mulai

Selesai


