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SOP PENGHIMPUNAN DATA

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Komunikasi Dan Informatika Nomor 1 Tahun 2023 Tentang Interoperabilitas Data
Dalam Penyelenggaraan Sistem Pemerintahan Berbasis Elektronik Dan Satu Data Indonesia

2 PMA Nomor | Tahun 2023 Tentang Satu Data Kementerian Agama
3 KMA Nomor 440 Tahun 2018 Tentang Pengelolaan Data Dan Informasi Pada Kementerian Agama

1.81

Keterkaitan

Peralatan/perlengkapan

SOP Surat Masuk

Leptop, Printer Scanner, Koneksi Internet, ATK

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Apabila Penghimpunan Data ini tidak ditindaklanjuti sesuai dengan SOP maka pelaksanaan tidak dapat
berjalan dengan baik

Data Ruamah Ibadah, Data Umat, Laporan Penyuluh

AKTOR Mutu Baku
No. Ket
SIS JFU PENYULUH KASI URA HINDU Kelengkapan waktu Output
1 Meml_)uat Draf/Konsep Surat daf‘ Blangko Draf/konsep Surat 30 menit |Draf/konsep Surat
Permintaan Data Keagamaan Hindu
Mengoreksi Draf/Konsep Surat dan
2 |Blangko permintaan data keagamaan Draf/konsep Surat 15 Menit praf/kon;ep Sural.sudah
R dikoreksi oleh Kasi
Hindu
- . Surat dan Blangko Surat dan
3 Mengirim Surat dan.BIangko Permintaan < Data Keagamaan 120 menit |Blangko Data
Data Keagamaan Hindu Ke PAH X .
Hindu Keagamaan Hindu
Klafikasi data
2 Menerima Blangko yang sudah terisi data Data Keagamaan 30 Menit keagamaan
oleh PAH Hindu Hindu yang
| diterima
Menginputbdan Mengupdate data Data Keagamaan Data Keagamaan
6 B . 8 Jam .
Keagamaan Hindu Hindu Hindu
Menyajikan Data Statistik dalam bentuk w . . .
7 Softcopy dan Hardcopy Data yang valid 60 Menit |Data yang valid




