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Panduan dalam Juknis ini memuat :

1) Proses dan Cetak Konsep Gaji pada PPABP (halaman 2)

2) Persetujuan Gaji pada Bendahara Pengeluaran (halaman 9)

3) Pengiriman Gaji ke PPK pada PPABP (halaman 11)

4) Persetujuan Gaji pada PPK (halaman 12)

5) Persetujuan Gaji pada PPSPM (halaman 15)

6) Cetak Nett Gaji pada PPABP (halaman 19)

7) Impor Data Pegawai pada OPR_Komitmen SAKTI (halaman 23)

Urutan Proses Gaji pada Aplikasi Gaji Web :

PPABP Bendahara PPABP

*Proses Gaji ePersetujuan eKirim ke PPK
ePersetujuan

PPABP PPSPM PPK

eCetak Gaji ePersetujuan ePersetujuan
eke OPR SAKTI eKirim ke KPPN

KPPN KOTABUMI OPR_SAKTI

eSetujui rekon gaji ‘ eImpor Data Pegawai
’ eTambah ke Supplier

OPR_SAKTI VAL_SAKTI

eImpor Data Gaji *OTP Supplier
*Buat SPP & SPM
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PROSES & CETAK KONSEP GAJI PADA PPABP

1. User operator/PPABP melakukan login pada halaman https://gaji.kemenkeu.go.id dan melakukan

proses Setting Default anak satker melalui menu SETTING >> SETTING ANAK SATKER lalu klik
DEFAULT
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2. Upload data Tukin Pegawai melalui menu GAJI >> RESTORE TUKIN.

G APLIKASI GAJ] MODUL SATKER PENPN

Konfigurasi Satker Ref Anak Satker Setting Anak Satker

L3 Pegawai @ Monitoring B Laporan 4 Utilitas <] Kirim 2o
Setting Penomoran Setting Pe

Proses Gaji Persetujuan Gaiji
114 : 418610 (00) - KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KAB. LAMPUNG UTARA )

Proses Kekurangan Gaji

Dashboard Proses Uang Makan
Proses Uang Lembur
1+ N Q. » Restore Tunkin
| [ iTim kg Ph

a) ADK Excel untuk Tukin juga dapat diunduh pada bit.ly/kemenag116

b) Operator/PPABP meminta data tukin dari satker sekjen/non sekjen versi desktop, export ke file excel,
ubah kode satker menjadi kode satker sekjen, ubah bulan menjadi 01 dan tahun menjadi 2023.
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Hapus kolom pertama excel tunkin (baris nama kolom warna kuning) lalu Save as file excel tukin

tadi menjadi text delimited (sama seperti upload ke desktop sebelumnya) dan upload ke web gaji
satker pada menu Gaji >> Restore Tukin.

d) Jika kolom pertama excel tunkin tidak dihapus, hasilnya Data Tidak Valid
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3. Upload ADK Tunkin di atas pada menu GAJI >> RESTORE TUKIN lalu klim tombol TAMBAH
kemudian cari ADK *.txt Tukin yang sudah terbentuk. Hasilnya akan muncul PERMINTAAN PROSES

RESTORE TUNJANGAN KINERJA PEGAWAI
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4. Klik REFRESH sampai hasil berubah jadi SELESAI lalu klik gambar LUP (kaca pembesar) pada
kolom AKSI untuk meilhat dan mengecek data hasil impor tunkin

+ S X

RESTORE TUNJANGAN KINERJA PEGAWAI

1453 2023

Hasil upload ADK Tunkin seperti di bawah ini:

_ Tayang ADK Tunjangan Kinerja 121210-02

!

Persetuyjuan Gaji

6. Isikan bulan dan tahun periode gaji, lalu klik REKAM
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7. Pilih bulan dan tahun Periode Gaji, lalu isi kolom KETERANGAN dan pilih JENIS GAJI lalu Klik
TAMPILKAN PEGAWAI

REKAM GAJI

8. Pastikan jumlah pegawai yang tampil sudah sesuai (cek dari kiri bawah halaman)
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Pastikan jumlah pegawai sudah benar sebelum diklik YA
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10. Status gaji PERMINTAAN PROSES, silahkan klik REFRESH sampai status menjadi SELESAI

"
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Hasil akhirnya seperti ini

PROSES GAJI

2035 w Janos el T TEveng

Fefigh sl Satknr Fef Anpk Satke? ety Afak SFLNET SEtng PenomorEn Sty Popsbat Setteg Ly

Cotak Gayi aan Ty "w angan ERBir

Earty Pegawal

Daftar Perngawasan Gaj

PRMCES (AT

12. Pilih periode lalu klik TAYANG

CETAK GA L
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13. Di kolom AKSI, klik logo paling kiri untuk CETAK GAJI

ingsi Keagamaan
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Cetak Gaji




14. Isikan dentang pada data yang mau dicetak, lalu klik PROSES
T = T = 0 = oS-, ]

x

Satker : 121210-02/1/000165
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15. Hasil cetakan dapat diunduh pada tombol kedua dari kiri warna merah (DOWNLOAD LAPORAN)

Downlcad Laporan

" - Setirdah

16. Klik tombol panah untuk mengunduh hasil cetakan gaji

Tanda Tangan Elektronik dan Download Laporan

Satker : 121210-02/1/000165
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17. Hasil cetakan ini agar diajukan ke PPABP, Bendahara, PPK dan PPSPM untuk pengecekan dan
pengujian
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18. Setelah dokumen didownload, silahkan lakukan Persetujuan Gaji oleh PPABP pada menu GAJI >>
PERSETUJUAN GAJI

buras Satker  Aef Anak Satess  Setting Anak SHEsr | Setng Penoemoran St D

PersaTuguan Gap
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19. Ubah tanggal dan tahun PERIODE lalu klik TAYANG, maka akan muncul data gaji dengan monitoring
status persetujuan masih silang

PERSETUJUAN GAJI (PPABP, BENDAHARA. PPK DAN PPSPM)
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21. Gaji yang sudah disetujui oleh PPABP akan muncul centang pada kolom PPABP
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PERSETUJUAN GAJI PADA BENDAHARA PENGELUARAN

1. User BENDAHARA PENGELUARAN melakukan login pada halaman https://gaji.kemenkeu.go.id dan
melakukan proses persetujuan melalui menu SETTING >> SETTING ANAK SATKER lalu klik
DEFAULT

iz

The MGG (T - CANTOR EFCENTERIAN ASAMA LABUEWT EY TULANG BAWLNG

SET DEFAULT ANAK SATKER
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2. Masuk ke menu GAJI >> PERSETUJUAN GAJI

@ Setting « (P Gaji ~ [EEEEESEG 1 Layanan Individy

», Persetujuan Gajl

W

Proses Uang Lembur

3. Ubah tanggal dan tahun PERIODE lalu klik TAYANG, maka akan muncul data gaji dengan monitoring
status persetujuan PPABP sudah centang namun BENDAHARA masih silang

PERSETUIUAN 6AD1 (PPABP, BENDAHARA pek Danpesev) TR X

4. Klik gambar AMPLOP pada kolom AKSI untuk Persetujuan Gaji oleh BENDAHARA lalu klik YA

Pejabat  Setting User
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5. Gaiji yang sudah disetujui oleh BENDAHARA akan muncul centang pada kolom BENDAHARA
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PENGIRIMAN GAJI KE PPK OLEH PPABP

1. User PPABP melakukan login pada halaman htips://gaji.kemenkeu.go.id dan melakukan proses
persetujuan melalui menu SETTING >> SETTING ANAK SATKER lalu klik DEFAULT

The P (TR - CANTOR EERAENTERIAN ASAbeA aBuii T £ TULANG BAwiliag 3 ) 2!
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2. Masuk ke menu GAJI >> PROSES GAJI

@ Manitoring

B Laporan

4 Utilitas

atker Ref Anak Satker Setting Anak Satker Setting Penomoran Setting Pe

+ Proses Gaji
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Proses Kekurangan Gaji
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Proses Uang Makan

SETUJUAN GAJI (PPABP, BENDAHARA, PPK DAN PPSPM)

Proses Uang Lembur

3. Ubah tanggal dan tahun PERIODE lalu klik TAYANG, lalu pada kolom AKSI silahkan klik gambar
PESAWAT KERTAS (logo yang tengah)

PROSES GAJI +
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PERSETUJUAN GAJI PADA PPK

1. User PPK melakukan login pada halaman htips://gaji.kemenkeu.go.id dan melakukan proses
persetujuan melalui menu SETTING >> SETTING ANAK SATKER lalu klik DEFAULT
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2. Masuk ke menu GAJI >> PENGUJIAN GAJI PPK/PPSPM

APLIKAS| GAJI MODUL SATKER PPNPN @ Setting v (P Gall v EOGEEEEIRGTRE [ Laporan B skPP # Lay

gurasi Satker

RefAnak Satker  Setfing Anak Satker  Setting Pejaba
Proses Uang Makan » Pengujian Gaji PPX/PPSPM

21270 (02] - KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG B!
Proses Uang Lembur

3. Ubah tanggal dan tahun PERIODE lalu klik TAYANG, lalu klik PROSES PENGUJIAN di kolom AKSI

PENGUJIAN GAJI PPK x
=N
SATKE] .
7603 121210-02 2023-01 Gaji Induk 000155 20-12-2022

4. Tunggu & refresh halaman sampai status berubah menjadi SELESAI PENGUJIAN PPK, lalu klik
gambar LUP pada kolom AKSI
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5. Cek data pada pilihan VALIDASI dan REKON
l O R

Hasil Pengujian Gaji

Kode Satier : 121210-02 BXLS

Namar Gaji/ Tanggal : 000165/20-12-2022
Jenis Gaji : 1/Gaji Induk

ot e

a. Kolom VALIDASI berisi rincian Perubahan Status Pegawai

‘ (o] \.ercass) Rekon Persetujuan PP Kembaiican Penguyan ke PPABH

Iz HaMA KETERANGAN

Pegawai ini adalah pegawal barw/pindah anak satker, bulan kemann belum ada
125517 MARWATI ¢ ; . o P .

o anak catier i

Pegawal inl adsish pegaws baru/pindah anak saticer, bulan cemarin bedum ads
128518 MUSLIMIN 5.A7 by -

& anak satisr o
22210 NOVILIA Pegawa' ini adaiah pegaws baru/pindah anak satker, bulan kemann belum ada

& 3Nk saTET o

Pegawai inl acslsh pegawal baru/pindah anak satker. bulan kemann belum ada
128820 WARTO, 54 s 2 .

d anak satkerin

Pegawai ini adsiah pegawai Daru/pindah anak satiker. bulan kemann belum ada
125521 MUJIBJRRANMAN, S.Ag s Py = = i X

@ anak satoeT e

b. Kolom REKON berisi rincian Perubahan Gaji Pegawai dibanding bulan sebelumnya

validasi o Rekon Kembaikan Pengujian ke PPAEP

HAMA WS PEG  KWN @ SAPDK JaE LAIN | AKTIF | TWHNGAPCK HAKM. PADUA  FENCIL UMUM  BERAT

[ ] GAJl | ANAK
1 Lema 1 oo | 3B | 00000 | tods | o o] 2 2 2 1 1 0023 3
2 Bary 1 %0 3B | SWRT | oWl 53] L 1 L
5 Lamo T | W00 | &A38 | 08201 | W99OV | ) 2 2 7 i ! gogz2 | 0%
-

6. Jika Data Perubahan sudah benar, klik PERSETUJUAN PPK. Jika masih salah dan perlu perbaikan,
silahkan klik KEMBALIKAN PENGUJIAN KE PPABP

-
(¥
i

Hasil Pengujian Gaji

Kods Satker  121210-02

Nomar Gaji/ Tanggal : 000145/20-12-2022

Jenis Gaji : 1/Gaji Induk \(
o\-‘ancase Rekon @ Xembaiican Pengugan ke PPARP |

[+ Hie HAMA KETERANGAM =
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7. Status akan berubah menjadi SELESAI PERSETUJUAN PPK

GAN STATUS e
naan 49 - Selesai persetujuan PPK Q
[
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PERSETUJUAN GAJI PADA PPSPM

1. User PPSPM melakukan login pada halaman https://gaji.kemenkeu.go.id dan melakukan proses
persetujuan melalui menu SETTING >> SETTING ANAK SATKER lalu klik DEFAULT

The PG (T - CANTOR EERENTER AN AGARL BT N TULANG BAwilaag

SET DEFAULT ANAK SATKER
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2. Masuk ke menu GAJI >> PENGUJIAN GAJI PPK/PPSPM

ph APLIKAS| GAJI MODUL SATKER @ Setting v P Gaji v [EGEEERIGHRT B Laporan B skpP {83 Layanan Individ

igurasi Satker

Ref Anak Satker Setting Anak Satker Setting Pejaba

. Peﬂguﬁ.—}kt“--’!ji PPK/PPSPM
121210 (02) - KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG B4

3. Ubah tanggal dan tahun PERIODE lalu klik TAYANG, lalu klik LOGO ORANG di kolom AKSI untuk
memeriksa, membuat, dan mencetak DAFTAR PERUBAHAN PEGAWAI

PENGUJIAN GAJI PPSPM

~ Gaji Induk Januari 2023 Fungsi 49 - Selesat
7603 121210-02 2023-01 Gaiji Induk 000165 20-12-2022 e i

fampilan 1 sampai 1 dari 1 entri Awai  Sebeium . —:nr.:um- 7.‘..m.
4. Silahkan klik TAMBAH lalu klik YA

Tandatangan Elektronik Daftar Perubahan Pegawai

Satker ; 121210-02/1/000145
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5. Daftar Perubahan akan diproses aplikasi dengan status PERMINTAAN PROSES.

Tandatangan Elektronik Daftar Perubahan Pegawai

. @
73 118 3T=. POF =

Satker : 121210-02/1/000165

D TOLANTR CATEGORI /NS PERMNTLAN 5TS
! Daftar Perubahan Pegawai
17472 2022-12-20 11.12:54 > v Eelum Permintaan proses

(1979010919990351003)

\/

6. Silahkan klik logo BIRU untuk merefresh sampai status berubah menjadi SELESAI lalu klik tanda
panah pada kolom AKSI untuk mengunduh DAFTAR PERUBAHAN PEGAWAI

Tandatangan Elektronik Daftar Perubahan Pegawai

Satker : 121210-02/1/000165

4] TOLANTR KATEGOR| /MNP PERMINTRAN STETIE STE POF AKE
Daftar Perubahan Pegawai
- "
17472 2022-12-20 M:12:54 = # sy Belum Sajesai
(197901091999031003) w
7. Hasil cetakan DPP seperti ini
- I = ! ‘
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Seled Type QuickSign PDF Combine To To Highlight | Insert Find Add
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Tools Create Convert Review Page Layout Document | Favorite Tools
[#] Halaman Luar_12121002_1.000165 [#] Halaman Luar_12121002_1_000165 (1... | [§] Daftar Perubahan Pegawai_12121002.. X |
DOKUMEN PENDUKUNG
NO NAMA PEGAWAI NIP URAIAN DARI TANGGAL NOMOR ™
705 APRILIA MUTIARA SARI, S.E 199604012020122025 | KGB 2 TAHUN 0 BULAN PLTKEPALAKANTOR | 25-10-2022 [8-1445/Kk 08.12.1Kp 2102022 01-12-2022
710| BAMA ABPAMA SEVSA. S Kom 199611252020122017 | SK CPNS Menleri Agama 30-12-2020 | 1144/Kw.08.1/1.0Kp,00.3/1272020 01-12-2020
711 BAMA ABPAMA SEVSA_ S Kom 199611262020122017 | SK SPMT Kepala Kantor Kemenag | 06-01-2021 |B-0017/KK.08.12.1.b/Kp.00.301/2021 | 10-01-2020
ng!qﬁawanq Barat
712| BAMA ABPAMA SEVSA. S.Kom 199611252020122017 | SK PNS MENTERI AGAMA 01-12.2021 |5 2358/Kw.08.1/1.cKp.00.3122021 | 01122021
713| BAMA ABPAMA SEVSA, S.Kom 199611252020122017 | SK PENGANGKATAN PERTAMA PNS DALAM | MENTERIAGAMARI | 22-02-2022 |002793/8.1132022 01-03-2022
JABATAN FUNGSIONAL PRAKOM
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nag

Perubahan data pegawal tersebut diatas telah diujl kebenarannya dan sesual dengan dokumen yang sah. Selanjutnya dokumen pendukung tersebut disimpan sebagal
d ! but, p o all meniad ek =

pertinggal pada PPSPM. Ber p han data peg y ga I
Gaji Kotor - Rp 155.148.317
Potongan : Rp 13.662.417

Bersih :Rp 141.485.900

NIP 197901091993031003

‘ ANTHON SHOFARI, M.Pd.|




8. Setelah mencetak DPP, baru dapat dilakukan proses Persetujuan Gaji oleh PPSPM masih di menu
GAJl >> PENGUJIAN GAJI PPK/PPSPM. Klik gambar LUP pada kolom AKSI

STATUS AKEl

49 - Selesai -
persetujuan PPK "‘@
Lihh‘éasd Fengujian

nl Sahaliim Saaurinh L hir

9. Cek data pada pilihan VALIDASI dan REKON

Hasil Pengujian Gaji

Kode Satker  121210-02

Nomaor Gajif Tanggal : 000165/20-12-2022
m Cemistian Pengufan 1 PP

KaMA KETERANG AN o

Jenis Gaji - 1/Gaji Inouk

Pegawal ini adaiah pegawai baru/pindah anak saticer, bulan kemann belum ada

ey ML B AR TIAAAAA T MRS LA P AT

a. Kolom VALIDASI berisi rincian Perubahan Status Pegawai

Oveicss ) eor -

o NP NAMA KETERANGAN P
Pagawa: ini adatah pegawai baruw/pindah anak satker, bulan kemann belum ada
126517 MARWATI ol POG e
o anak satkar ini
Wl | dalsh pas /pindah & astker. bulsr i LT "
sEstg MUSLIMIN S.A9 Pegawa: inl adalah pagaws: Baru/pindah anak asther, bulsn kematin belum sds
& anak satherin
] NOVILIA Pagawas ini adatah pegawa haru/pindah anak satker, bulan kemarn balum ada
g i & anak satierin
R . B Pegawal Inl adalah pesaws barw/pindah anak satkes, bulan kemann belum 55
125820 WARTD, SH. . -
& anak satker ind
Pagawa: ini adalah pegaws baruwpndsh anak satker bulan kemarn balum ada
126521 MUDIBURRAHMAN, S Ag R o a E: ¥ =

& anak satisrim

b. Kolom REKON berisi rincian Perubahan Gaji Pegawai dibanding bulan sebelumnya

Validasi o Rekon Kembalikan Pengujian ke PPAGP

[} hAMA K= GAJl  ANAK PEG KWN | EAPOK  JaB LA | AKCTIF | THHNGARCE HADM. PADUA  PENCIL  UMUM  BERAS | AGENDA 51 &

oD | 381 | 90990 | 0990 | M

100 | 386 | 900 | 000D | @




10. Jika Data Perubahan sudah benar, klik PERSETUJUAN PPSPM. Jika masih salah dan perlu

11.

12.

perbaikan, silahkan klik KEMBALIKAN PENGUJIAN KE PPK

Hasil Pengujian Gaji |
Kode Satker : 121210-02 BXLS o
Nomor Gaju Tanggal : 000165/20-12-2022

Jenis Gajl - 1/Gaji Induk J

0 valicas Rekon Kemisailan Penguijian ke PPK

Status akan berubah menjadi PERSETUJUAN PPSPM dan muncul tombol ketiga yaitu KIRIM GAJI
KE KPPN

AN STATUS / A=
amaan 57 - Persetujuan PPSPM

Kirie Gaji ke KPPN
AwWa Sebelum - Ses™adgh

Akir
Klik tombol awan di paling kanan dan status akan berubah menjadi KIRIM GAJI KE KPPN

Cari

NO.Gad TANGGAL KETERANGAN STATUS A=

100165 20-12-2022 Gaji Induk Januarn 2023 Fungsi Keagamaan 41 - Kirim gaji ke KPPN 2 o> !

Awa Sebelum . Sesudah Akhir




CETAK NETT GAJI PADA PPABP

1. User operator/PPABP melakukan login pada halaman https://gaji.kemenkeu.go.id dan melakukan

proses Setting Default anak satker melalui menu SETTING >> SETTING ANAK SATKER lalu klik
DEFAULT

THE T (TR - CANTOR KERENTERIAN ACAMA LABUSNT LN TULANG Bawiiag : B

SET DEFAULT ANAK SATKER

Trgme W g e
e v
TR en Pl T2 Y WTE0AN Bl I
OO Femltn oF RS, kbl P
e BARE WL

2. Untuk cetak nett gaji, silahkan masuk menu LAPORAN >> CETAK GAJI

refigu sl Satk Fhef Arink Satisr Settang Anak Sateey Setting Fenomorsn
Crtar Gaj aan Tan '3 Tancan Esrtronik

Earty Pegawal

Daftar Perngawasan Gaj

PRMCES (AT

3. Pilih periode lalu klik TAYANG

T N vt | ot I s

4. Dikolom AKSI, klik logo paling kiri untuk CETAK GAJI

iji Induk Januari 2023 A\ < 88
= 3= 08
ingsi Keagamaan {lj'

Cetak Gaji

nnﬁ@
C g




5. Isikan dentang pada data yang mau dicetak, lalu klik PROSES
T = T = 0 = oS-, ]

x

Satker : 121210-02/1/000165

FaoRcrgan |
(zacrgan i
Cepammgan 18
Gosongan Iy

6. Hasil cetakan dapat diunduh pada tombol kedua dari kiri warna merah (DOWNLOAD LAPORAN)

Downlcad Laporan

" - Setirdah

7. Klik tombol panah untuk mengunduh hasil cetakan gaji

Tanda Tangan Elektronik dan Download Laporan

Satker : 121210-02/1/000165

-] Tl ANTE CATITIHOm

e 2022-12-2070:40:29  Halaman Luar

17318 2022-12-2010:40:29  Rekapitulasi Gajl

{

|

| . .

‘ 737 | 2022-2-2010:4029 | GolonganiV

736 | 2022-12-2010:4029 | Golongan i
|




8. Hasil cetakan Halaman Luar dan Rekapitulasi sudah muncul TTE

le Convert Review Page Layout Fo Share Erase Protect Customize ) i
=T,/ IR — et
— - e A + )] *
, Edi R 4 E @ ) ¥ & osiete ! DOrYZKPPNK...
N Seledt Type QuickSign PDF Combine To Ta Highlight | Insert N Find Add - ==
. Zoom * - Text - - Word  Excel »  [hEdtrec Tools
Tools Create Convert Review Page Layout Document | Favorite Tools &%
[#) Halaman Luar_12121002_1_000165 [#) Halaman Luar_12121002_1_000165 (1... [#) Daftar Perubahan Pegawai_12121002... | [#) Halaman Luar_12121002_1_000165 (2.. % v
9. TUNJANGAN WILAYAH TERPENCIL Rp. 0
10. TUNJANGAN BERAS Rp. 7.531.680
JUMLAH BRUTO  Rp. 155.145.104
10. TUNJANGAN PAJAK PENGHASILAN Rp. 1.491 I
11. PEMBULATAN iy bperl) DIBUAT UNTUK LEMBAR ASLUKEDUA
— Tulang Bawang Barat , 20 Desember 2022
POTONGAN JUMLAH KOTOR  Rp. 155.148.317 PENGELOLA GAJIPPABP
1. PFK BERAS Ap. 0
2. SIMPANAN WAJIB Rp 10.929.461
3. BPJS Rp 2.731.485 oA
4. BPJS KELUARGA YG LAIN Rp o & DIAN BUDIARTI
5. SEWA RUMAH Rp 0 NIP 193401052019032011
6. TUNGGAKAN Ap 0
7. HUTANG KELEBIHAN Rp. 0
8. LAIN-LAIN Rp 0
9. PAJAK PENGHASILAN Rp 1.481
10. TABUNGAN PERUMAHAN Rp 0
JUMLAH POTONGAN g, 13.662.417 MENGETAHUVMENYETUJUI
JUMLAH BERSIH Rp. 141.485.900 PEJABAT PEMBUAT KOMITMEN BENDAHARA PENGELUARAN
————— EAEEE EEERE
***SERATUS EMPAT PULUH SATU JUTA EMPAT RATUS DELAPAN PULUH LIMA 15 o »
RIBU SEMBILAN RATUS RUPIAH™ [y g
2
DAFTAR GAJI YANG DIBUAT TELAH BERDASARKAN PERHITUNGAN YANG SEBENARNYA, APABILA HIZBULLAH SAFARI S AG BAMA ABPAMA SEVSA
TERDAPAT KELEBIHAN PEMBAYARAN MENJADI TANGGUNG JAWAB KAMI SELAKU KUASA NIP 197403061935031001 NIP 199611252020122017
PENGGUNA ANGARAN DAN BERSEDIA MENYETORKAN KE REKENING KAS NEGARA -
“ »
: 44 10e1 > pIOO BEu0808 - ——4+—~ t A0 —
Halaman Luar 121..odf A | Hasil penauiian T..xlsx A B Format upload tu..xsx A~ | Format uoload tu..xisx A | D4 Format upload tu..xdsx /A7 10V 7 L[

9. Silahkan kirim data dukung Rekon Gaji ke email KPPN Kotabumi di tanggap.coronal16@gmail.com
berupa file PDFdokumen :

a. Daftar Perubahan Pergawai (cetak dari user PPSPM)
b. Halaman Luar Gaji (cetak dari PPABP)
c. Rekapitulasi Gaji (cetak dari PPABP)

10. KPPN Kotabumi baru akan mengapprove rekon gaji untuk satker yang sudah menyampaikan data
dukung secara lengkap dan benar

11. Jika sudah diapprove oleh KPPN Kotabumi, satker dapat melanjutkan dengan :

a. Jika ada pegawai baru, maka harus mengimpor Data Pegawai ke supplier SAKTI lalu di-OTP-
kan oleh PPK

b. Jika tidak ada pegawai baru, maka langsung lanjutkan mengimpor Data Gaji ke SAKTI




REKAM ANAK SATKER PADA ADMIN SAKTI

1. Login user Admin (adm_Admin), masuk menu Administrasi >> Umum >> COA >> Anak Satker

Pencarian Menu Referensi Anak Satker
\J Mo Anak Sathker*
m Administrasi -~ Lt
Deskipsi Anak Satker®
B Admin »
m Anggaran b Kode Anak Satker
B Aset Tetap » Data Kosong
m Gendahara -
W 4 r

B GL dan Pelzporan -
B Komitmen »
B Pembayaran w Pitih Kategori b Tulis kriteria
m Umum = -

m COA ~

B Anak Satker -
e . CEN N T
Bm Penandatangan ~

2. Klik REKAM lalu rekam kode anak satker sesuai dengan Ref Anak Satker yang ada pada aplikasi
gaji web
Referensi Anak Satker
No Anak Satker”
Deskipsi Anak Satker™

= // FUMGES! KEACANMAAN BS| \/
o FUNGS) FENDIDIKAN 85 \/

oo Sekretaniat Jencdera

Kode Anak Satker I

3. Untuk anak satker yang lama tidak perlu dihapus




IMPOR DATA PEGAWAI PADA OPR _KOMITMEN

1. Login user Operator (opr_KOMITMEN), masuk menu Komitmen >> ADK >> Import GPP Terpusat

anak satker 0 menu ditemukan * 121210
" _ CANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG BARA
m Administrasi v
- 1. PNS Pusat v
m Aset Tetap v 2 7
Jenis Data *
M Bendahara v
Tahun Bulan Gaji * Fornais v
mm GLdan Pelaporan v
Nomor Gajl * B oG
m Komitmen L/ ~ J e Gy
- AU v Kode Anak Satker * 02 I KEAGAMAANBSI /7
W Proses Escrow - Kode Jenis Gaji * Bl Jenis Gaj w
M Cetzk v
M ADK b -

B ADK Data Pegawal

B !mport Suppiier (ADK)
B Import Supplier (Inferkoneksi DataSather ____ Pedode ____ dengan jumiah data
Langsung SPAN

B Import GF? Terpusat \/

M Upload / Rekam -
m Monitoring ~
o Jumal o

2. Pilih Kode Anak satker lalu klik IMPORT

0 menu ditemukan * 121210

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG BARA

- PNS Pusat w
Jenis Data * Data Gaji :i-’ Data Pegawai
Tahun Bulan Gaji * Januari _ | 208 il
Nomor Gaji * Pilih No Ga ~
Kode Anak Satker * ” | FUNGSI KEAGAMAAN 85 %

Kode Jenis Gaji * . \

Data Satker Periode dengan jumlah data

3. Akan muncul data yang berhasil terimport




4. Tambahkan data pegawai ke supplier melalui menu Komitmen >> RUH >> Pencatatan Supplier

anak satier 0 menu ditemukan * IENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG BARAT

- Adminstrasi -

W Aset Tetap v supprier Heaoer Supplier Address Supplier Bank Supplier Pegawai Supplier Banyak Penerima

W Sendsharz v

m GLoan Peiaporan - ot Slppias

m Komitmen S\ - Jonis Supplier Nama Supphier No Reg Supplier NPWP Status Data

™ v - YAYASAN SRIMA BANTUAN KEMENAG TUBASA 1000295 £0.145.809.0-326.000 Register
I Pencatatan Supplier .\/ e 981565 94 660 828,7-326.000 Regiszer
I Pencatatan Kontrak
B Pencatatan BAST/BG Lainnya Badan Ussha 862989 00.145.809.0-326.000 Register
B Pencatatan BAST Non )5“5‘ 2\ ez 00.145.809,0-326.000 Ragirter
Kontraitusl/Kwitans
LS/Dokumen Yang Dipersamakan " ‘ . » " 0 v
I Pencatatan BAST Hibah B//S
I Pencatatan Penerimaan =
Piih Kategori ~, Masuian katego Car

8Barana/Jasa KKP

5. Pilih supplier tipe Satker lalu ke tab Supplier Address dan form akan berpindah, kemudian pilih
supplier tipe 3 (pegawai) sampai tab Supplier Pegawai menjadi aktif (warna biru)

FT TR P

supplier neaoer Supplier Address Supplier Bank pplier Pegawai Supplier Banyak Penerima
_—h‘.‘_ e —

Kode Supplier SATKER.KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG BARAT_001458080326000
Nama Supplier SATKERKANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG BARAT

Cari Pegawai

HIP Mama Pegawai No Rekening Mama Rekening Status Pegawai Status Data Pilih

e LoEve T oA e e N e P i ey i
199604012020122025 APRILA MUTIARA... 715020213 APRILIA MUTIARA SARIS E Register
199611252020022017 SAMA ASDAMA S, @ SAMA ASPAMA SEVEA S KOM Regismer
199401052019022011 DIAN BUDIARTL, §.... DIAN BUDIARTI SH Register
196409201997021001 MLISA SAG M.ED, MISASAGM D Registar
158409201991021001 M.ISA SAG MPOJ 1140006763301 NLISA, SAG MA0. Reglstar
187907091999031003 ANTHON SHOFAR.. 1140006675548 ANTHON SHOFARI Ragistar
198401122005011001 ABDUL RAHMAN ... 1140010282575 ABDUL RAHMAN SOLEM, MM, Reglisar

6. Tekan tombol “Rekam”, yang akan mengaktifkan tombol [...] pada kanan kolom NIP

Data Pegawai
NIP

NPWP

MNama Pegawai
Nomor Rekening

Nama Rekening

Tidak Altif (2)

Site Bank
Periode Akdif
@ Register (0)

® Hapus

Ubah (1)

# Ubah




7. Pilih tampilan menjadi 1000 untuk menampilkan semua pegawai

Data Pegawai

Semuz
Nip
FO3UY | 32LUSUN 23
196604112005012005

196£07251992012001

19661 1202004041002

1$6202022000031003

19820504200801 1005

v Masukan kategori

Nama Pegawai
31 N D IdDUedei 01
PARTINAH, 5,001 7150252081
MUMASUR) 5,50 7130282357
DRE. IHSANMMPD TIS0Z41568
DARMO $.AG 7150241768
SUBARMAN 7150265104

No Rekening Site Bank
SalEI U ISULsel 1
525451000990_7150252081
£25451000000_7150252557
525451000990 T150241584
5254570009390.7150247768

525451000930 _T150285102

Status Pegawai

8. Centang pada kolom kiri paling atas untuk memilih semua pegawai, lalu klik tombol PILIH

Data Pegawai

Semuz

J'sa-;aamc-wmﬁu-;nz

|
| 525451 000890_7211863067

9. Setelah klik tombol “Pilih”, data supplier pegawai tersebut sudah masuk kedalam daftar data supplier
pegawai Satuan Kerja.

Kode Supplier

Nama Supplier

Cari Pegawai

SATRKER.KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN

N TULANG BAWANG BARAT_0014580:20326000

SATKERKANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN TULANG BAWANG BARAT

Nama Pegawai Mo Rekening
NUR FATEHAH. SAG
ANTHON SHORAR
ASDUL RAHMAN
APRILA MUTIARA
SAMA ABDAMIA S

DIAN BUDIARTL 5.

M. ISA SAG M.ED

Nama Rekening Status Pegawai
NUR FATEHAS
ANTHON SHOFAR
ABDUL RAHMAN SOLEH
APRILIA MUTIARA SARIS E
EAMA ASPAMA SEVSA S KOM
DIAN BUDIARTI SH 1

MiSASAGMPD |

10. OTPkan supplier tipe 3 (pegawai) menggunakan user val_PPK

Register
Ragister
Register
Registar
Register
Reglster
Ragistar

Status Data Pilih

11. Jika sudah terdaftar, silahkan impor gaji hasil rekon aplikasi Gaji Web pada menu Komitmen
>> ADK >> Import GPP Terpusat lalu lanjutkan merekam SPP/SPM seperti biasanya




