Nomor SOP

dengan S0P yang ditetapkan, maka akan mengganggu kinerja kantor

Tanggal Pembuatan : 30 September 2024
Tanggal Revisi 2
\ = Tanggal Efektif : 1 Oktober 2024
KEMENTRIAN AGAMA KABUPATEN KARANGASEM Disahkan oleh : Kepala Kantor Kementerian Agama Kab. Karangasem
Nama SOP E Pembﬂran Common Expenses
|Dasar Hukum I)(ualiﬁltxlr lak
DIPA
PMK No. 190/PMK.05/2012 51 Umum
|Keterkaitan Peralatan/perlengkapan
SOP Tagihan Jasa ATK, Laptop lengkap Aplikasi Gaiji dan Aplikasi SAKTI, Printer
|Peringatan Pencatatan dan pendataan
Apabila Pembayaran Pengadaan Barang/Jasa tidak dilakukan sesuai Tagihan Jasa

AKTOR Mutu Baku
No. AKTIVITAS Bendahara | Pelabat | Pejabat KPPN waktu
Penyedia | ) Pembuat | Penanda PR Kelengkapan {menit) Output
Kamitmen | Tanean SPM :
1 |Tagihan Penyedia Jasa Tagihan Listrik,
Telepon, Internet, Air
b
2 |Mengunduh tagihan jasa melalui Aplikasi SAKTI Tagihan
3 |Rekam Surat Permintaan Pembayaran Tagihan Jasa SPP Jasa
4 |Cetak Surat Permintaan Pembayaran Tagihan Jasa SPP Jasa
5 |Validasi Surat Permintaan Pembayaran Tagihan SPP Jasa
Jasa
6 |OTP Surat Permintaan Pembayaran Tagihan Jasa SPP Jasa
7  |Cetak Surat Perintah Membayar Tagihan Jasa SPM Jasa
8 |Validasi Surat Perintah Membayar Pengadaan SPM lasa
Barang/lasa 1
9 |OTP Surat Perintah Membayar Pengadaan SPM Jasa
Barang/lasa
10 |Validasi Surat Perintah Membayar Pengadaan SPM lasa
Barang/Jasa
11 |Terbit SP2D Surat Perintah Membayar Pengadaan SP2D SPM
Barang/Jasa lasa




