
NO TANGGAL VOLUME URAIAN/KEGIATAN HASIL/OUTPUT KET

1 12/02/2024 2 Dokumen

Memparaf SK tentang pengangkatan koordinator 

pengawas pendidikan Agama Hindu di Kantor Kemenag 

Kab. Karangasem tahun 2024

Terparaf Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan Hindu 

Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - perihal : Hasil 

Pemantauan Pelaksanaan Standar Nasional Pendidikan 

Pada Widyalaya Di Lingkungan Kanwil Kementerian 

Agama Provinsi Bali

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Sekretaris - Inspektorat Jenderal 

Kementerian Agama RI perihal : Perubahan jadwal acara 

peringatan Hakordia 2024

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Menverifikasi Surat Tugas an. Heri Mashuri dkk untuk 

Mengikuti Kegiatan Rapat KKMI (Kelompok Kerja 

Madrasah Ibtidaiyah) Provinsi Bali dan Laporan 

Pertanggungjawaban Panitia PPMD MI Provinsi Bali 

tahun 2024

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan rapat pemantapan  untuk pelaksanaan 

HAB ke-79 Kemenag RI
Terlaksana Approved

2 12/03/2024 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Sekretariat Jenderal Kemenag RI 

perihal : Pedoman Peringatan Hari Amal Bhakti (HAB) ke 

79 Kementerian Agama Republik Indonesia Tahun 2025

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Lipur dan Asmuni 

Mengikuti kegiatan Rapat Koordinasi Daerah Tahap II 

Tahun 2024 yang diselenggarakan oleh BAN-PDM 

Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. Samsul Hadi Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. I Nengah Simpen Terparaf Approved

3 12/05/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Ida Ayu Wayan Ebayanti perihal : 

Undangan Upacara Putra Yadnya (Pelebon) Kepala 

Kantor

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Bali perihal : Penunjukan 

menjadi TILOK SKBT Seleksi Kompetensi CPNS 

Kemenag TA 2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kepala Bidang Pendidikan Hindu 

Kanwil Kementerian Agama Provinsi Bali - Kementerian 

Agama perihal : Permintaan data penerima PIP Tahun 

2024

Terdisposisi Approved

1 Surat

Mendisposisi surat dari Kantor Wilayah Kementerian 

Agama Provinsi Bali perihal : Permohonan sebagai Tim 

Penguji Praktik Kerja dan Wawancara Seleksi Kompetensi 

Bidang Tambahan (SKBT) CPNS Kemenag TA 2024

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan

Menghadiri undangan rapat koordinasi di kanwil kemenag 

Provinsi Bali persiapan kegiatan Bali Interfaith Movement 

(BIM) Tahun 2024

Terlaksana Approved

4 12/06/2024 16 Dokumen
Menandatagani rekap kehadiran pegawai Bulan November 

2024
Tertandangan Approved

Bulan : Desember 2024

PANGKAT/GOL :  Penata Tk. I (III/d)

JABATAN      :  Kepala Sub. Bag. Tata Usaha

INSTANSI         :  Kantor Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

LAPORAN KINERJA BULANAN PEGAWAI NEGERI SIPIL

KANTOR KEMENTERIAN AGAMA KABUPATEN KARANGASEM

NAMA               :  I Nyoman Astawa, S.Pd. M.Si

NIP                 :  197409172009121001



1 Kegiatan

Mendampingi Kepala kantor bersama IBU DWP 

melaksanakan kegiatan Bakti Sosial rangkaian pembukaan 

HAB ke-79 dan HUT DWP ke-25

Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan senam , Bakti sosial dan bazzar peringatan 

HUT DWP ke-25 dan pembukaan HAB ke-79
Terlaksana Approved

5 12/09/2024 1 Surat

Mendisposisi surat dari Manager - Bank Syariah 

Indonesia KC Denpasar perihal : Permohonan Sosialisasi 

dan Pelaksanaan Migrasi Byond Super App pada Kantor 

Kementerian Agama Kabupaten Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Undangan Sosialisasi kepada 

Pengawas PAI, Kepala RA-MA se-Kabupaten 

Karangasem perihal Sosialisasi dan Pelaksanaan Migrasi 

Mobile Banking dari BSI Mobile ke Super Apps

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan
Menggelar rapat Evaluasi ZI bersama Tim ZI dan Agen 

Perubahan 
Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel disiplin Terlaksana Approved

6 12/10/2024 3 Dokumen
Memparaf Pengesahan Surat pernyataan Telah Menerima 

Hibah Langsung tanpa melalui KPPN
Terparaf Approved

6 Dokumen Memparaf BAR Rekonsiliasi Internal Data BMN Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti an. I Gusti Ngurah Rai Terparaf Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan rapat Tim ZI Agen Perubahan Kantor 

Kemenag Karangasem Membahas pengembangan Inovasi
Terlaksana Approved

7 12/12/2024 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha - 

Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bali perihal 

: Undangan Pembinaan ASN serta penandatangan prasasti 

gedung SBSN pada Kantor Wilayah Kementerian Agama 

Provinsi Bali oleh Menteri Agama RI

Terdisposisi Approved

8 13/12/2024 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Kelompok Kerja 

Guru (KKG) Agama Hindu Kecamatan Manggis perihal: 

Laporan Pelaksanaan Kegiatan Workshop Pembinaan 

Penguatan Implementasi Kurikulum Merdeka bagi Guru 

Agama Hindu Tingkat SD Kecamatan Manggis Tahun 

Anggaran 2024

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Ketua Panitia - Kelompok Kerja 

Guru (KKG) Agama Hindu Kabupaten Karangasem 

perihal : Laporan Pelaksanaan Kegiatan Workshop 

Pembinaan Penguatan Implementasi Kurikulum Merdeka 

bagi Guru Agama Hindu Tingkat SD Tahun Anggaran 

2024

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Biro Keuangan dan BMN - 

Sekretariat Jenderal Kemenag RI perihal : Undangan 

Rapat Koordinasi Penyelesaian Pagu Minus Kementerian 

Agama

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Sekretaris Daerah - Sekretariat 

Daerah Kabupaten Karangasem perihal : Undangan 

Persembahyangan Upacara Piodalan Aci Penyeeb Brahma 

ring Pura Kiduling Kreteg Besakih Rahina Purnama Sasih 

Kaenem Warsa 2024

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Melaksanakn Kegiatan Donor darah rangkaian acara HAB 

ke-79 Kemenag RI
Terlaksana Approved

9 16/12/2024 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Badan Kesatuan Bangsa dan 

Politik Kabupaten Karangasem perihal : Ralat tempat 

Kegiatan Rapat Persiapan Bela Negara

Terdisposisi Approved



1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Biro Kepegawaian - 

Sekretaris Jenderal Kemenag RI perihal : Persiapan 

Pelaksanaan SKB Tambahan CPNS dan SKT Tambahan 

PPPK Kementerian Agama Tahun Anggaran 2025

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Nyoman Astawa 

Menghadiri Rapat Persiapan Peringatan Hari Bela Negara 

Tahun 2024 di Kabupaten Karangasem 

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan

Melaksanakan rapat persiapan pelaksanaan seleksi 

Kompetensi Bidang (SKB) Tambahan Bagi CPNS dan 

SKT Bagi CPPPK

Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

10 17/12/2024 1 Kegiatan
Melaksanakan rapat evaluasi akhir tahun 2024 persiapan 

awal tahun 2025
Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Membuka kegiatan seleksi kompetensi teknis Tambahan 

CPPPK di Kemenag Karangasem
Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan Audiensi ke Kapolres Karangasem 

memastikan HAB ke-79 Kemenag RI Berjalan Lancar
Terlaksana Approved

11 18/12/2024 1 Kegiatan
Melaksanakan Bakti soasial bersih bersih rumah ibadah 

sambut HAB ke-79
Terlaksana Approved

12 19/12/2024 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Badan Kesatuan Bangsa dan 

Politik Kabupaten Karangasem perihal : Ralat tempat 

Kegiatan Rapat Persiapan Bela Negara

Terdisposisi Approved

13 20/12/2024 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Biro Kepegawaian - 

Sekretaris Jenderal Kemenag RI perihal : Persiapan 

Pelaksanaan SKB Tambahan CPNS dan SKT Tambahan 

PPPK Kementerian Agama Tahun Anggaran 2025

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. I Nyoman Astawa 

Menghadiri Rapat Persiapan Peringatan Hari Bela Negara 

Tahun 2024 di Kabupaten Karangasem pada : Senin, 16 

Desember 2024

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat Mohon Koreksi Perubahan Data 

Jamah Haji an. Siti Fatimah
Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat Mohon Koreksi Perubahan Data 

Jamah Haji an. Iswanto
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memparaf SPD an. Drs I wayan Lipur dkk 4 orang orang 

Melaksanakan Konsultasi dan koordinasi terkait Juknis 

Widyalana dan Perencanaan Kegiatan tahun 2025

Terparaf Approved

1 Dokumen
Memparaf Surat Keterangan Melaksanakan Tugas an. Ida 

Bagus Ketut Maka dkk 8 Orang
Terparaf Approved

1 Kegiatan

Bersama Kepala Kantor menyerahkan bantuan sosial 

peduli dan Berbagi bersama AVS Bakti Sosial Peringatan 

HAB ke-79

Terlaksana Approved

14 23/12/2024 1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Direktur Urusan Agama Hindu - 

Direktorat Jenderal Bimbingan Masyarakat Hindu perihal 

: Pelaksanaan Evaluasi Kinerja Penyuluh Agama Hindu

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Bagian Tata Usaha - 

Kantor Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bali perihal 

: Surat Tugas Sebagai Penguji (Wawancara) Ujian SKB 

Non-CAT Penerimaan Seleksi CASN (CPNS) 

Kementerian Agama RI pada Kanwil Kementerian Agama 

Prov.Bali Tahun Anggaran 2024.

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Kepala Bagian Tata Usaha - Kantor Wilayah Kementerian 

Agama Provinsi Bali perihal : Surat Tugas Sebagai 

Penguji (Wawancara) Ujian SKB Non-CAT Penerimaan 

Seleksi CASN (CPNS) Kementerian Agama RI pada 

Kanwil Kementerian Agama Prov.Bali Tahun Anggaran 

2024 dari tanggal 21 s/d 24 desember 2024

Terdisposisi Approved



1 Dokumen

Memverifikasi surat Rekomendasi Permohonan Mutasi 

Siswa pada MIN ! Karangasem Kecicang Islam 

Kabupaten Karangasem Provinsi Bali an.ADZKIA 

EARLYTA SAUFA WIJAYA Pindah Sekolah ke MI 

Sunan Ampel, Kecamatan Pakis, Kota Malang, Provinsi 

Jawa Timur

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Manggala Prawartaka - Desa Adat 

Bugbug, Prawartaka Bugbug Festival II Warsa 2024 

perihal : Uleman Pemucak Parikrama Bugbug Festival II 

warsa 2024

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Sekretaris Daerah kabupaten 

karangasem - Sekretariat Daerah Pemerintah Kabupaten 

Karangasem perihal : Evaluasi Pelaksanaan Pelayanan 

pada Mal Pelayanan publik (MPP)

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Sekretaris Daerah kabupaten 

Karangasem - Sekretariat Daerah Kabupaten Karangasem 

perihal : Undangan Kegiatan Bupati Menyapa Umat 

Kristen di Kabupaten Karangasem

Terdisposisi Approved

1 Dokumen
Memverifikasi surat tugas an. I Wayan Serinada dan I 

Ketut Wirata Menghadiri Bugbug Festival II Tahun 2024
Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an.I Nyoman Astawa untuk 

Menghadiri Undangan kegiatan Evaluasi Pelaksanaan 

Pelayanan pada Mall Pelayanan

Publik (MPP)

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an. i Nyoman Astawa untuk 

Menghadiri Undangan Kegiatan Bupati Menyapa Umat 

Kristen di Kabupaten

Karangasem

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan Menyerahkan Bantuan Sosial di Yayasan  At-Taqwim Terlaksana Approved

1 Kegiatan

Menyerahkan Bantuan sosial kepada Lembaga Pendidikan 

Yayasan Lascarya Parama Seva di Tianyar Kecamatan 

Kubu

Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan rapat koordinasi pematangan persiapan 

akhir perayaan HAB ke-79
Terlaksana Approved

1 Kegiatan Melaksanakan Apel Disiplin Terlaksana Approved

15 24/12/2024 1 Dokumen

Memverifikasi surat Rekomendasi Penerbitan Paspor Haji 

an. Amin Suratman Bagi Jemaah Haji Estimasi Berangkat 

Tahun 2025

Terverifikasi Approved

1 Dokumen
Rekomendasi Penerbitan Paspor Haji An. Aminah

Bagi Jemaah Haji Estimasi Berangkat Tahun 2025
Terparaf Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Rekomendasi Penerbitan Paspor Haji 

an. Munahar  Bagi Jemaah Haji Estimasi Berangkat 

Tahun 2025

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Rekomendasi Penerbitan Paspor Haji 

an. Suaib Bagi Jemaah Haji Estimasi Berangkat Tahun 

2025

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Rekomendasi Penerbitan Paspor Haji 

an. Aminah Bagi Jemaah Haji Estimasi Berangkat Tahun 

2025

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat Rekomendasi Penerbitan Paspor Haji 

an. Amin Suratman

Bagi Jemaah Haji Estimasi Berangkat Tahun 2025

Terverifikasi Approved

1 Kegiatan Mengikuti rapat Koordinasi Penyuluh Agama Hindu Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Menerima Kunjungan  kerja tim dari Pembangunan ZI 

Kantor Kemenag Badung
Terlaksana Approved

16
25/12/2024 - 

26/12/2024
Cuti Bersama Hari Raya Natal Approved

17 27/12/2024 1 Dokumen
Mendisposisi surat dari Dewan Pimpinan Daerah 

Lembaga Dakwah Islam perihal : Pendistribusian Majalah
Terdisposisi Approved



1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Dewan Pimpinan Daerah 

Lembaga dakwah Islam Indonesia Kabupaten Karangasem 

perihal : Pendistribusian Kalender 2025

Terdisposisi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Ketua - KKG Pendidikan Agama 

Hindu Kecamatan Abang perihal : Undangan Kegiatan 

KKG Pendidikan Agama Hindu Tingkat SD Kecamatan 

Abang sekaligus acara perpisahan Purnabhakti guru 

Agama Hindu Tahun 2024

Terdisposisi Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan Rapat pemenuhan PMP ZI Jelang Akhir 

Tahun
Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan Senam dan Fun Game Warnai Peringatan 

HAB ke-79 di Kantor Kemenag Kab. Karangasem
Terlaksana Approved

18 29/12/2024 1 Kegiatan

Melaksanakan Persembahyangan bersama dalam rangka 

menyambut peringatan Hari Amal Bakti ke-79  di Pura 

Penataran Agung Besakih

Terlaksana Approved

19 30/12/2024 1 Kegiatan

Melaksanakan Persembahyangan bersama Rahina  Tilem 

Sasih Keenam sekaligus persembahyangan Hari Amal 

Bakti ke -79

Terlaksana Approved

1 Kegiatan
Melaksanakan Pisah Kenang Kepada Pegawai yang Purna 

Tugas 
Terlaksana Approved

20 31/12/2024 2 Dokumen
Memparaf Permohonan Sebagai Narasumber kelompok 

kerja penyuluh Tahun 2024
Terparaf Approved

3 Dokumen
Memparaf Surat keterangan kesalahan penulisan Nomor 

peserta ujian Madrasah an. Fachri Fuad Hamada
Terparaf Approved

1 Dokumen

Memparaf Formulir pemantauan pelaksanaan kegiatan 

GERMAS di wilayah Kabupaten Karangasem Tahun 

2024

Terparaf Approved

11 Dokumen
Memparaf pengesahan surat keterangan Assesment 

Madrasah
Terparaf Approved

11 Dokumen
Memparaf pengesahan surat keterangan perubahan NISN 

an. Fachri fuad Hamada
Terparaf Approved

1 Dokumen Memparaf Cuti ana. Rahmawati Terparaf Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat PERMOHONAN MUTASI SISWA 

PADA MIN 3 KARANGASEM BR. DINAS UJUNG 

PESISI KABUPATEN KARANGASEM PROVINSI 

BALI an. Adinda Saila

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Memverifikasi surat tugas an.I Wayan Serinada dkk untuk 

Menghadiri Undangan Penyerahan DIPA TA 2025 dan 

Penandatanganan Pakta Integritas serta Penandatanganan 

Perjanjian Kinerja Tahun 2025 di lingkungan Kantor 

Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bali

Terverifikasi Approved

1 Dokumen

Mendisposisi surat dari Kepala Kantor Wilayah 

Kementerian Agama Provinsi Bali perihal : Undangan 

kegiatan Penyerahan DIPA TA 2025 dan 

Penandatanganan Pakta Integritas serta Penandatanganan 

Perjanjian Kinerja Tahun 2025 di lingkungan Kantor 

Wilayah Kementerian Agama Provinsi Bali

Terdisposisi Approved

NIP. 196903251998031001 NIP. 197409172009121001

Mengetahui Amlapura, 31 Desember 2024

Kepala Kantor Kementerian Agama 

Kab. Karangasem

Pegawai Bersangkutan

I Wayan Serinada, S.Pd.,M.Si I Nyoman Astawa S.Pd., M.Si
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